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INFORMES DE LA COORDINACIÓN MISIONAL DE INVESTIGACIONES DE LA 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 2020, CON UN ENFOQUE DE LA 

CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA 

RESUMEN 

El presente informe de Práctica Profesional como opción de grado tiene como 

objetivo organizar los informes de la Coordinación Misional de Investigaciones 

de la Facultad de Ciencias Económicas, desde el enfoque de la contabilidad 

administrativa. Se desarrolla la metodología de Estudio de Casos, incluye 

diagnóstico FODA y de los posibles riesgos inherentes y de control, como punto 

de partida al contexto en que se implementaron los informes encontrados y los 

que se diseñaron bajo ciertos parámetros indicados por la Coordinadora 

Misional de Investigaciones de la Facultad. 

Se concluye que los informes resultan útiles para controlar y minimizar los 

riesgos en el manejo de la información, a su vez, proporcionan información 

relevante y oportuna para la toma de decisión, por lo tanto, se recomienda 

continuar con su elaboración, aplicar mejoras a sus diseños que se ajusten a las 

necesidades requeridas, entre otros aspectos. 

 

PALABRAS CLAVE: Informe, contabilidad administrativa, riesgos, control. 

 

ABSTRACT 

The objective of this report on Professional Practice as a degree option is to 

organize the reports of the Missionary Research Coordination of the Faculty of 

Economic Sciences, from the perspective of administrative accounting. The 

Case Study methodology is developed, includes a SWOT diagnosis and 

possible inherent and control risks, as a starting point in the context in which the 

reports found were implemented and those that were designed under certain 

parameters indicated by the Missionary Investigations Coordinator of the 

Faculty. It is concluded that the reports are useful to control and minimize the 

risks in the management of information, at the same time, they provide relevant 

and opportune information for decision-making, therefore, it is recommended to 

continue with their preparation, apply improvements to their designs that meet 



 

                                                                                                                       

the required needs, among other aspects. 

 

KEY WORDS: report, administrative accounting, risks, control. 
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Antecedentes 

 

Según el artículo 14 del Estatuto de la Investigación de la Universidad del 

Atlántico el Comité Misional de Investigaciones promueve y apoya la investigación 

dentro de la Facultad de Ciencias Económicas (Consejo Superior De La Universidad 

del Atlántico [CSUA], 2009, p. 9), e incluye otras actividades, dentro de estas se dedica 

a la evaluación de las propuestas e informes finales de las seis opciones de grado que 

integran la modalidad de Trabajo de Grado, las cuales son, Auxiliar de Consultoría, 

Auxiliar de Investigación, Monografía, Plan de Negocios, Práctica Profesional y Servicio 

Comunitario (Consejo de Facultad [CF], 2020, p. 5). 

La parte operativa del Comité se encuentra a cargo de la Coordinación Misional 

de Investigaciones con apoyo de una asistente, quienes reciben y organizan la 

documentación requerida para la modalidad de Trabajo de Grado u otros temas que se 

deban tratar en el Comité. Para el caso de la modalidad de Trabajo de Grado, la 

documentación es entregada por los estudiantes de los programas de pregrado de la 

Facultad, para ser evaluados por el Comité Misional de Investigaciones con el apoyo de 

los lideres misionales de cada programa. Cabe mencionar que anteriormente la 

documentación de las otras dos modalidades (Cursos de actualización y Exámenes 

preparatorios) eran competencia en su totalidad de la coordinación de cada programa, 

hoy en día esto no ha variado mucho, sin embargo, la Coordinación Misional de 

Investigaciones también se encarga de recibir los listados sobre el inicio y finalización 

de las opciones de grado de estas dos modalidades de grado para la respectiva 

aprobación por parte del Comité Misional de Investigaciones. 

Desde que la Doctora Elcira Solano asumió el cargo de Decana de la Facultad 

de Ciencias Económicas, se empeñó en que se digitara en Excel la información de los 

trabajos de grado de 2018 y 2019, para determinar el número de semanas 

comprendidas entre el momento en que se inscribió la propuesta en el Comité Misional 

de Investigaciones y la respectiva aprobación del informe final, para posteriormente 

elaborar un análisis e informe. 
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Fue entonces, cuando la Decana encargó a la practicante Mariam Juneth Arrieta 

para que digitara la información de los trabajos de grado 2018 y 2019, como 

complemento a su práctica profesional denominada Percepción estudiantil acerca de 

las opciones de modalidades de grado: Programa de Administración de 

Empresas, Universidad del Atlántico para optar al título de Administradora de 

empresas (Arrieta, 2019). Este archivo en Excel constituyó la base para que, con la 

incorporación de la Coordinadora Misional de Investigaciones, docente Alicia Duque 

hiciera ciertas modificaciones y se constituyera la primera base de datos para la 

Coordinación Misional de Investigaciones en el año 2019 que luego, permitió un control 

de las actas de grado; que posteriormente para el año 2020 se mejoró la estructura de 

la base de datos. 

Seguidamente, María Camila Panza Fuentes como practicante para optar el 

título de Administradora de Empresas desarrolló su práctica profesional denominada 

Mejoramiento continuo de las opciones de grado en los programas de pregrado 

de la Facultad de Ciencias Económicas de la Universidad del Atlántico. El objeto 

de la práctica profesional se encaminó a indicar el mejoramiento continuo de las 

opciones de grado en los programas de pregrado de la Facultad desde la oficina de la 

Coordinación Misional de Investigaciones, con la finalidad de verificar y controlar 

aspectos establecidos en el Reglamento de las opciones alternativas de grado en los 

programas de pregrado de la Facultad de Ciencias Económicas (Resolución del 

Consejo de Facultad No. 02 de agosto 06 de 2013), tales como, el tiempo, los pasos a 

seguir al elegir una opción de grado, entre otros. Como resultado de las actividades 

realizadas para la consecución del objetivo principal se menciona la generación de una 

base de datos que facilitó el seguimiento a los estudiantes que cumplieran con los 

requisitos mínimos establecidos para optar por las opciones de grado establecidas en 

la facultad (Panza, 2020). 

De esta manera se puede evidenciar que en la Coordinación Misional de 

Investigaciones se ha venido trabajando en la elaboración de informes que permiten 

llevar un control y seguimiento permanente de la información, han sido muchos los 

cambios y mejoras que se les han hecho a los mismos, como es el caso del primer 
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archivo en Excel que digitó la practicante Mariam inicialmente consignaba los trabajos 

de grado por opción de grado, en hojas separadas de Excel, cada hoja tenía un diseño 

y número de columnas específicas según la información que se requería; actualmente 

existe un diseño en una sola hoja para registrar la información de todas las opciones. 

Otro gran cambio fue que para aquellos trabajos de grados presentados por dos 

estudiantes se combinaban las celdas y se indicaba una sola vez el título u objeto del 

respectivo trabajo de grado; esto traía inconvenientes para el manejo de la información 

al filtrar la información de estos estudiantes, por lo que se optó por incorporar el signo 

(+) para indicar que el trabajo no es presentado individualmente. Esto ha sido por 

iniciativa de la Coordinadora Misional de Investigaciones, quien desde su perfil 

profesional como Contadora Pública ha aplicado la contabilidad administrativa en la 

mejora de los procesos de la Coordinación Misional de Investigaciones, para no dejar 

las actividades que se realizan a la memoria y al reclamo de estudiantes y profesores; 

sino preverlas con antelación, por el conocimiento de los flujos de información 

inherente. 

Como complemento de lo anterior, se destaca el trabajo realizado por Laura 

Marcela Delgado Orozco en su práctica profesional para optar el título de Contadora 

Pública titulado Sistematización y Control en el Sistema de Gestión Documental 

dentro de la Facultad de Ciencias Económicas, desde el enfoque de la auditoria 

administrativa y operativa logró hacer un diagnóstico de la situación inicial y pudo dar 

solución a través de la generación de un sistema documental que recopila la 

documentación necesaria y mejora los procesos administrativos en el programa de 

Administración de Empresas de la Facultad de Ciencias Económicas (Delgado, 2020). 
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Planteamiento del problema 

 
La modalidad de Trabajo de Grado consta de dos partes, que requiere de 

entrega de documentos, estos son enviados al correo electrónico, administrado por los 

miembros de la Coordinación Misional de Investigaciones de la Facultad, quienes se 

encarga de organizar la documentación recibida para ser presentada en cada Comité, 

para minimizar los riesgos se generan informes de manera voluntaria y por iniciativa de 

la Coordinadora Misional de Investigaciones, quien ha visto la necesidad de controlar y 

tener información de manera oportuna acerca de la cifra exacta de estudiantes que han 

presentado trabajos de grado en el Comité, los informes finales pendientes por 

presentar, los estudiantes que han cambiado su opción de grado, entre otros aspectos, 

sin embargo, algunos informes no se elaboran o actualizan a tiempo, por el contrario, 

se elaboran o actualiza justo en el momento en que se necesite la información, 

ocasionado grandes riesgos en el manejo de la información. Además, que no se cuenta 

con un seguimiento a los estudiantes después de culminar su opción de grado y a 

quienes se le hace entrega del acta de culminación de opción de grado. 

La primera parte se trata de la inscripción de la propuesta; cabe aclarar que, 

para la opción de Auxiliar de Investigación, el director del proyecto envía los 

documentos de la inscripción del proyecto para solicitar la vinculación de los 

estudiantes como auxiliares de investigación, por lo tanto, los estudiantes no son 

responsables de presentar propuesta como en las demás opciones. Adicional a la 

propuesta se solicitan otros documentos necesarios para cumplir con los 

requerimientos establecidos en el Reglamento e instructivo, como son la fotocopia de la 

cedula, de donde se extrae el nombre, el número y fecha de expedición del documento; 

la carta de aceptación del tutor. Para el caso de Práctica Profesional y Servicio 

Comunitario la carta de presentación emitida por la universidad y la carta de aceptación 

de la empresa o líder de la comunidad. Hasta ese momento, solamente se actualiza el 

informe que contiene esta información, los demás que podrían elaborarse o 

actualizarse no se hace inmediatamente, sino se hacen antes de elaborar la carta 

proyectada o de enviar los trabajos a evaluar a los líderes misionales y demás 
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miembros del Comité, esto genera que alguna información no se incluya por descuido o 

que se incluya de manera incorrecta. 

En cuanto a la segunda parte, para algunas opciones de grado solamente 

consiste en la entrega del informe final al cumplirse las 16 semanas calendario, 

mientras que para Monografía y Plan de Negocios es presentación y sustentación del 

informe final; es importante saber los estudiantes que próximamente se les vence el 

plazo máximo de entrega de Informe final para notificarles y así, dar cumplimiento al 

Reglamento. La coordinación Misional de Investigaciones elabora el acta de 

culminación de opción de grado, documento que indica la culminación satisfactoria de 

la opción elegida, uno de los requisitos para aspirar al título profesional. Algunas veces, 

los estudiantes no llegan a la segunda parte por exceder el tiempo máximo permitido u 

otras razones que los lleva a cambiar de opción de grado, y es necesario registrar la 

anotación como constancia del hecho, para evitar confusiones futuras. 



CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA EN LA COORDINACIÓN MISIONAL DE INVESTIGACIONES 8 
 

 

 

Revisión de literatura 

 
La contabilidad permite registrar ordenadamente lo que sucede, y 

posteriormente hacer un análisis y reportar la información registrada para fines 

específicos. Además, la contabilidad consta de varios segmentos, no todo es 

contabilidad financiera, como tradicionalmente se conoce. Con respecto a esto. García 

(1997) considera los siguientes segmentos de la contabilidad: 

→ Segmento empresarial para uso externo – Contabilidad financiera 

→ Segmento empresarial para uso interno – Contabilidad gerencial 

→ Segmento gubernamental y de entidades sin fines de lucro – Contabilidad 

gubernamental o pública. 

→ Segmento macroeconómico – Contabilidad económica 

→ Segmento macroeconómico – Contabilidad social 

 
Con la segmentación expuesta por García Casella se evidencia en nuestro 

entorno que la contabilidad financiera es el enfoque más dominante frente a los demás, 

sin embargo, no es el único, existen otros enfoques que cumplen un papel importante 

en la contabilidad, como es el caso de la contabilidad administrativa o también 

conocida como contabilidad gerencial o de gestión; que va dirigida a los usuarios 

internos que conforman una organización y sus reportes varían de acuerdo a las 

necesidades de información de cada organización. 

Alturo Fonseca & Dussan Pulecio (2016) afirma que: la contabilidad administrativa, 

además, de ser entendida como base fundamental para la toma de decisiones en la 

administración de un ente económico, es el proceso de identificación, medición, 

acumulación, análisis, preparación, interpretación y comunicación de información 

finaciera y no financiera utilizada por la gerencia para planear, evaluar y controlar una 

organización (p. 10). Con esto se evidencia que la contabilidad administrativa es más 

que la base fundamental para la toma de decisión, la define como un proceso donde se 

maneja información que resulta util para la gerencia de una organización. 

Como producto de la contabilidad administrativa Chacon (2007) afirma que “los 

reportes internos rutinarios y no rutinarios son utilizados por los usuarios internos, 
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directivos de los distintos niveles de la organización, para la adopción de decisiones de 

corto y largo plazo” (p. 4), por lo tanto, son útiles para la toma de decisión en los tres 

niveles jerárquico (estratégico, táctico y operacional). 

Según Serrato (2019) existe una estrecha relación entre la contabilidad 

administrativa y el proceso administrativo, que se encuentra en la fase de planeación y 

control (pp. 6-7). Demuestra como la contabilidad administrativa ayuda a los gerentes 

en el proceso administrativo, y como los reportes que se generan a partir de los datos 

obtenidos de su aplicación son analizados y utilizados por los usuarios internos de la 

organización para la toma de decisiones de situaciones futuras. 

Con base a lo descrito anteriormente fue posible dar solución a la problemática 

encontrada dando como resultado final la organización y formalización de los informes 

de la Coordinación Misional de Investigaciones período 2020 (2020-1 y 2020-2). 
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Descripción del caso 

 

Antes de abordar como fue el desarrollo de la práctica profesional, es importante 

aclarar que el alcance de este informe final con respecto al presentado en la propuesta 

tuvo cambios, pretendió inicialmente diseñar un informe sobre identificar las opciones 

de grado de los egresados de la Facultad de Ciencias Económicas que recibían sus 

títulos en las respectivas ceremonias de grado 2019 y 2020, sin embargo, al iniciar el 

proceso surgieron inconvenientes para obtener la información correspondientes al año 

2019, por ende, solo se pudo elaborar la de los semestres 2020-1 y 2020-2 ya que en 

febrero 21 de 2020 se realizó la ceremonia de grado que se había programado 

inicialmente para el 20 de diciembre de 2019, pero, que por los problemas de paro 

estudiantil se decidió aplazar; por lo tanto, correspondía al período 2019-2. Como 

compensación, se abordaría los demás informes que se manejan en la Coordinación 

Misional de Investigaciones, ya sea elaborados allí o no. 

En primera instancia, se elaboró un diagnóstico de las Fortalezas, 

Oportunidades, Debilidades y Amenazas de la Coordinación Misional de 

Investigaciones con base a la información suministrada por los miembros de esta 

Coordinación, lo observado en el manejo de la información y los canales de 

comunicación, dando como resultado la matriz FODA (Fortalezas, Oportunidades, 

Debilidades y Amenazas) donde se identificaron las variables internas y externas que 

afectan positiva y negativamente, siendo las primeras aquellas que ayudan a crear o 

destruir el valor de la empresa, en esta clasificación se incluye los recursos, activos, 

habilidades, necesidades y limitaciones que posee. En el diagnóstico realizado acerca 

de la Coordinación Misional de Investigaciones se detectaron dentro de sus fortalezas 

la intención de mejorar los procesos de manera constante, el personal enterado y 

capacitado en los procesos, el buen manejo frente a la resolución de conflictos y la 

verificación de información a través de diferentes fuentes antes de enviar un 

documento. De las debilidades se menciona la recepción de documentación con 

faltantes, respuesta a correos de manera no oportuna y errores al transcribir la 

información. Con respecto a las variables externas que son aquellos aspectos que se 

encuentran fuera de control de la organización, se determinó dentro de sus 
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oportunidades el apoyo de las demás dependencias que conforman la Facultad e 

Institución, la documentación y los canales de comunicación con los que cuenta. De las 

amenazas se detectó el desconocimiento del reglamento de las opciones de grado por 

parte de estudiantes, entrega inadecuada de formatos y archivos. Al realizar este 

diagnóstico de la Coordinación Misional de Investigaciones se pretendía identificar las 

oportunidades en sus fortalezas y eliminar las debilidades que impide que se lleven a 

cabo las tareas correctamente. El resultado final de esta matriz está ubicado en el 

anexo 1. 

Posteriormente, se elaboró un diagnóstico de riesgos donde se identificaron los 

riesgos existentes en el manejo de la información y en la elaboración de los informes 

con los que ya se contaba, se clasificaron en riesgos inherentes y de control, 

entendiéndose el primero como lo define Viloria (2005) “se relaciona con las 

actividades propias de la organización, es decir, las que por sí mismas pueden 

ocasionar conflictos” (p. 80), Como por ejemplo exclusión de un estudiante en el listado 

de trabajos de grados a presentar en un Comité, escritura errónea del nombre, número 

o fecha de expedición del documento de identidad, confusión de tutor o programa al 

que pertenece, son alguno de los riesgos inherentes en la Coordinación Misional de 

Investigaciones. Por otro lado, en cuanto a los riesgos de control Viloria (2005) afirma 

que: “está relacionado con las alteraciones organizacionales que pueden suceder por 

efectos del funcionamiento del sistema interno” (p. 80). Se detectaron los siguientes 

riesgos de este tipo repetición del número consecutivo de acta, no notificación a los 

estudiantes sobre los resultados obtenidos en la evaluación de su propuesta o informe 

final presentado, equivocación en el número consecutivo al archivar o no usar el signo 

+ cuando un trabajo es presentado en grupo. En el anexo 2 se encuentra pantallazo de 

la matriz de riesgos. 

Se recopilaron los informes que se elaboran y aquel que no se elaboran en la 

Coordinación Misional de Investigaciones, sin embargo, se considera que este último 

suministra información relevante para la toma de decisión. Lo anterior indica que los 

informes se clasifican en dos grupos; por un lado, se encuentran los que se elaboran 

en la Coordinación, que son la mayoría (Informe 01 al 18) y, por otro lado, el que no se 
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elaboran en la Coordinación Misional (Informe 19). A cada uno de ellos se les asignó 

un nombre y un número consecutivo de acuerdo al momento en que se elaboran o 

actualizan, siendo el último del listado de informes el que no se elabora en la 

Coordinación Misional de Investigaciones. Es importante aclarar la diferencia entre los 

términos elaborar y actualizar, el primero hace referencia a aquellos informes que 

mantiene su diseño, pero la información no es acumulada mientras que el segundo se 

utiliza para aquellos informes que se les agrega o retira información según sea el caso. 

Tanto los informes que se elaboran como aquel que no se elabora en la 

Coordinación Misional de Investigaciones de periodos anteriores al 2020, fueron 

suministrados por la Coordinadora Misional de Investigaciones, a excepción de los 

informes 11 y 12, que corresponden a los informes del alcance descrito en la propuesta 

de la presente Práctica Profesional, por lo tanto, la practicante fue la encargada del 

diseño y la documentación requerida para completar estos dos informes, utilizando 

como fuente de información la base de datos acumulada de los trabajos de grado que 

han sido presentado, la información contenida en los correos que envían los 

coordinadores de cada programa para reportar el inicio y culminación de las 

modalidades de grado de Cursos de Actualización y Exámenes Preparatorios, 

disposición instaurada por la Decana. 

En cuanto a los demás informes se aplicaron ajustes para una mejor 

organización, presentación y comprensión de los mismos; en total se completaron 

diecinueve (19) informes que tienen como objetivo minimizar y controlar los riesgos, 

amenazas y debilidades identificadas en la matriz DOFA y de riesgos; y gestionar 

dentro de la Coordinación Misional de Investigaciones. 

A continuación, se detalla cada uno de ellos: 

 
01. Control de plazo máximo de entrega de informe final 

 
Se actualiza antes de la fecha de corte de recepción de documentos. Su objetivo 

es apoyar para que se cumpla lo establecido en el reglamento de opciones de grado a 

través de la alerta que indica la fecha máxima de presentación del informe final. 
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Debido a que la incorporación de la nueva resolución de opciones de grado 

(Resolución No. 004 de 13 de noviembre de 2020) se hizo a finales del año 2020 es 

necesario llevar un control tanto de la actual resolución como de la anterior (Resolución 

No. 02 de 6 de agosto de 2013), puesto que, la nueva resolución se aplica para los 

trabajos presentados después de noviembre 13 de 2020 mientras que los que se 

presentaron antes de esa fecha se rigen bajo la anterior resolución, que establece que 

el plazo máximo para presentar el informe final es de dos semestres académico 

después de la aprobación de la propuesta, exceptuando la opción de Auxiliar de 

Investigación que tiene como tiempo máximo 16 semanas calendario; tiempo que 

coincide con lo establecido por la reciente resolución que entró en vigencia y que aplica 

para todas las opciones de grado sin excepción; por esta razón, en este informe se 

evidencia que para algunas propuestas el tiempo estará en semestre mientras que para 

otras el tiempo estará en semanas. Se encuentra constituido por dos hojas, la hoja 1 

cuenta con 13 columnas, donde dos de ellas se consideran las principales porque 

contienen el tiempo que va desde el día de la aprobación de la propuesta y en qué 

periodo estaban al presentar la propuesta, las demás columnas son pensadas para 

consignar la información de los estudiantes como son sus nombres, correo electrónico, 

número de celular, presentación de su propuesta, número de acta, título o 

denominación de su trabajo, programa, opción de grado, empresa o entidad; datos 

necesarios para notificar a los estudiantes sobre la fecha límite de entrega de su 

informe final. La segunda hoja es temporal, se divide por opciones de grado y será 

eliminada al culminarse la vigencia de la resolución anterior. La información que 

contiene este informe se extrae del informe 07. En el anexo 3 se encuentra captura del 

informe 01. 

02. Base acumulada de trabajo de grado CMI 2020 

 
Se actualiza justo en la fecha de corte de recepción de documentos, con el 

propósito de recopilar los datos de los estudiantes que presentan propuesta e informe 

final en cada comité. Contiene la información extraída de la documentación que envían 

los estudiantes al correo de la Coordinación Misional de Investigaciones. Tiene dos 

hojas, una se denomina base de datos sencilla tg 2020 (tg = trabajos de grados) y la 
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otra detallada. Esta última contiene mayor número de columnas que la primera, en total 

36 columnas mientras que la sencilla solo contiene 29 columnas, con datos personales 

e información relacionada con los trabajos de los estudiantes que presentan al comité, 

de la detallada se eliminan algunas columnas para completar la base de datos sencilla. 

Algunas columnas tienen títulos con abreviatura, como es el caso de #TG que se 

refiere a número consecutivo de trabajo de grado, que se asigna por el orden de 

llegada al correo electrónico y la de Concepto CMI, la abreviatura CMI, que también es 

utilizada en el nombre de este informe, es la sigla de Comité Misional de 

Investigaciones (CMI). La columna denominada código es un número que se le 

asignaba a los trabajos de grado para archivar los documentos de cada estudiante en 

las carpetas de drive, cabe aclarar que esta columna fue eliminada en el informe del 

año 2021 que se viene elaborando, actualmente el número utilizado para archivar la 

documentación es el mismo que el de la columna del #TG. 

Respecto a los colores de las columnas tiene una razón de ser, el color amarillo 

se confirma con la elaboración de las respectivas actas de culminación de opción de 

grado, las celdas en azul son las que se utilizan para elaborar las respectivas actas de 

culminación de opciones de grado, que actualmente se hace para cada opción de 

grado y, por último, las celdas en blanco indican que no se incluyen en la hoja sencilla. 

Los usuarios de este informe son los miembros de la Coordinación Misional de 

Investigaciones. Un pantallazo del informe 02 se encuentra en el anexo 4. 

03. Verificación de cumplimiento de criterios de la opción de auxiliar de 

investigación 

Su actualización se realiza después de la actualización del informe 02; con el 

objetivo de verificar el cumplimiento de los criterios establecidos en el reglamento de 

opciones de grado (Resolución No. 004 de 13 de noviembre de 2020) para la opción de 

Auxiliar de Investigación, como por ejemplo lo que se establece en el artículo 49 de la 

presente resolución sobre el número máximo de auxiliares de investigación (3 

estudiantes) que puede solicitar el director o co-investigador de un proyecto. A pesar 

que no se incluye en la resolución, es importante aclarar que un mismo proyecto puede 

tener varios co-investigadores, quienes podrán solicitar auxiliares de investigaciones 
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diferentes y de forma simultánea en el mismo semestre académico, aunque este 

solicitando como investigador principal en otro proyecto. 

En cuanto al diseño del informe, se encuentra ordenado de acuerdo a los 

docentes que solicitan auxiliares de investigación, contiene 6 columnas donde se 

deposita el nombre del investigador que solicita los auxiliares, los nombres de los 

estudiantes que están siendo solicitados como auxiliares, la fecha de presentación de 

propuesta, número de acta y observaciones, a medida que el auxiliar de investigación 

presente y le aprueben su informe final se eliminara la fila que contiene su información, 

de esta manera, se puede verificar que docentes pueden solicitar nuevos auxiliares de 

investigación. La información para su actualización es tomada de los correos enviados 

por los docentes que solicitan auxiliares de investigación y sus usuarios son los 

miembros de la Coordinación Misional de Investigaciones. Captura del informe 03 en el 

anexo 5. 

04. Relación consecutiva de trabajos de grados recibidos para revisión previa al 

Comité de Investigaciones 

Se elabora antes de cada comité, con la finalidad de controlar según el número 

consecutivo, los trabajos de grados recibidos en la Coordinación Misional de 

Investigaciones y enviados para su revisión, debido a que la agrupación de la 

documentación se hace en carpetas por programa, y en algunas ocasiones, el líder 

misional es el tutor, por consiguiente, no puede auto revisarse, se le asigna a otro líder 

misional. El orden consecutivo coincide con la columna #TG del informe 02, y a través 

del número consecutivo el líder misional encargado de revisar podrá ubicar los archivos 

de la documentación enviada por cada estudiante en las carpetas por programas. Los 

usuarios son los miembros del Comité Misional de investigaciones. El anexo 6 contiene 

captura del informe 05. 

05. Guía para elaborar acta proyectada 

 
Sirve de apoyo para incluir a los estudiantes en el acta proyectada del comité 

próximo a realizarse; evitando que se excluya a alguno o que se ubique información 
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errada en el orden del día (Acta de comité proyectada) que se elabora días previos a la 

realización del Comité. 

El diseño del informe 05 está basado en la estructura de las actas del comité, 

por esta razón, se encuentra en la primera celda el programa académico en orden 

alfabético (Administración de Empresas, Administración de Empresas Turísticas, 

Contaduría Pública, Economía), seguidamente el tipo de informe, la opción de grado y 

demás información relacionada con el estudiante, el título o denominación de su 

trabajo, su tutor y la empresa o entidad para el caso de la opción de Practica 

Profesional y Servicio Comunitario; agilizando y garantizando la elaboración correcta 

del acta proyectada del comité. Se elabora después de la fecha corte de recepción de 

documentos y antes de la realización del Comité de Investigaciones, la información es 

tomada del informe 02 y sus usuarios son los miembros de la Coordinación Misional de 

Investigaciones. El anexo 7 contiene la captura del informe 04. 

06. Control total de trabajo de grado 

 
Se actualiza mensualmente, su objetivo es arrojar la cifra exacta de propuestas 

e informes finales que están vigentes a la fecha de actualización para análisis futuros 

acerca de las preferencias de los estudiantes frente a las opciones de grado. Está 

constituido por tres hojas de Excel, la primera titulada “Trabajos de grados 2020” tiene 

20 columnas tomadas del informe 02 que contienen información como el tipo de 

informe que se presenta (Propuesta o informe final), nombre completo del estudiante, 

su correo electrónico, número de contacto, programa al que pertenece, opción de grado 

elegida, tutor, título o denominación de su trabajo de grado, fecha y número de acta del 

comité en que presentó su propuesta o informe final, o ambas, número y lugar de 

expedición de su documento de identidad, coordinador de su programa y funcionario 

responsable en caso de que sea Práctica Profesional o Servicio Comunitario su opción 

elegida. Esta primera hoja se cataloga la esencia de este informe porque a partir de ella 

se generan las otras dos y también es en ella donde se hacen las modificaciones al 

actualizar; la actualización consiste en agregar al final del informe las propuestas e 

informes finales que fueron aprobadas en el comité, pero adicional a esto, para el caso 

de los informes finales, es necesario filtrar de acuerdo al nombre del estudiante la fila 
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que contiene la información de la propuesta para poder eliminarla, de esta forma se 

evita que se incluya en el número de propuestas cuando el estudiante ya ha 

presentado informe final. 

A partir de la hoja 1 se originan las otras dos hojas de Excel denominadas 

“Resumen Tipo de informe” y “Resumen de opción de grado por programa”, en ella se 

encuentran de manera resumida la cantidad de propuestas e informes finales 

presentados en cada opción de grado de manera general y por programa, este 

resumen fue posible a través de las tablas dinámicas de Excel. Los usuarios de este 

informe son Decanatura, que generalmente lo solicita al cierre de cada semestre; al ser 

solicitado por la Decana se excluye el signo + que indica que el trabajo es realizado por 

dos personas y el número consecutivo que permite ubicar la documentación en las 

carpetas drive, puesto que, constituyen un símbolo de control interno de la 

Coordinación Misional de Investigaciones. En el anexo 8 se encuentra captura del 

informe 06. 

07. Propuestas a fecha corte 

 
Su actualización se hace justo después de actualizar el informe 06, consiste en 

agregar las propuestas aprobadas en el comité y además eliminar las filas de las 

propuestas de los estudiantes que a la fecha de actualización han presentado su 

informe final, a fin de que se pueda obtener la cifra exacta de las propuestas que han 

sido presentadas a la fecha y que están pendiente por entregar su informe final. El 

diseño del informe es similar al del informe 06, sin embargo, tienen ciertas diferencias, 

como por ejemplo que este solamente incluye las propuestas, y algunas columnas son 

eliminadas debido a que resultan innecesarias por el tipo de información que consigna. 

Contiene dos hojas de Excel, la hoja denominada “Propuestas 2020” está formada por 

18 columnas que son tomadas del informe 06, pero, se elimina las columnas de la 

fecha y número de acta del comité donde se presentó el informe final, así como 

también las filas que incluyen la información de informes finales. En la hoja titulada 

“Reporte” es un resumen de las propuestas presentadas en cada una de las opciones 

de grado por programa. El usuario de este informe es Decanatura. En el anexo 9 se 

encuentra pantallazo del informe 07. 
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08. Informes finales a fecha corte 

 
Su actualización se hace mensualmente, después de la actualización del informe 

06, con la finalidad de proporcionar a manera de resumen el número de los informes 

finales presentados a una fecha específica. Tiene dos hojas de Excel, la primera consta 

de 20 columnas que son tomadas del informe 06, se eliminan las filas de las 

propuestas y se agrega en las ultimas celdas los nuevos informes finales que han sido 

aprobados. Mientras que en la segunda hoja se genera un resumen mediante una tabla 

dinámica de Excel, que proporciona la cifra exacta de los informes finales presentados 

en cada opción de grado por programa. El usuario de este informe es Decanatura. El 

anexo 10 corresponden a la captura del informe 08. 

09. Formatos adicionales de informe final 

 
Se actualiza al recibir los formatos diligenciados y firmados por los estudiantes 

que presentaron y se les aprobó su informe final. Esta medida de entrega de trabajos 

de grados fue implementada por el Departamento de Bibliotecas debido a la 

declaración de la pandemia de COVID-19. El objetivo es recopilar los formatos exigidos 

por este departamento y por la facultad. Su diseño está comprendido por 16 columnas 

algunas tomadas del informe 08 y otras añadidas, como es el caso del número 

consecutivo, que es utilizado para nombrar los archivos en formato PDF recibidos y 

archivarlos en las carpetas asignadas; seguidamente se encuentra una columna para 

controlar la recepción del archivo PDF 1, que contiene el Formato de Compromiso de la 

entrega de dos ejemplares empastados del trabajo de grado; y del PDF 2, que incluye 

el Formulario descriptivo del trabajo de grado, Autorización de los autores para 

consulta, la reproducción parcial o total, y publicación electrónica del texto completo, 

Declaración de ausencia de plagio y el informe final, la cuarta columna es para 

observaciones, allí se podrán consignar aspectos relacionados con la entrega de los 

dos archivos mencionados. Las demás columnas son dedicadas al nombre del 

estudiante, correo electrónico, número de celular, programa al que pertenece, opción 

de grado, título o denominación del trabajo de grado, fecha y número de acta del 

comité donde se aprobó la propuesta e informe final, número y lugar de expedición del 

documento de identidad; consideradas necesarias para notificar y hacer el seguimiento 
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a los estudiantes para la entrega de los documentos solicitados. El usuario de este 

informe es el departamento de Bibliotecas. El anexo 11 contiene pantallazo del informe 

09. 

10. Control consecutivo de actas de culminación de opción de grado de la 

modalidad de Trabajo de grado 

Se actualiza después de la elaboración de las actas de culminación de opción de 

grado de la modalidad de Trabajo de Grado. Su objetivo es organizar y controlar de 

manera consecutiva las actas de culminación de opción de grado emitidas, para que no 

exista repetición de un consecutivo, y además ayudar a identificar los estudiantes que 

han terminado su opción de grado y, aun así, no han recibido su título profesional. El 

diseño de este informe consta de 18 columnas, donde algunas de ellas coinciden con 

los colores de las columnas del informe 02, el color amarillo es utilizado para confirmar 

el número de acta, la opción de grado y fecha de elaboración del acta de culminación 

de opción de grado. El color azul es la información que se encuentra contenida en las 

actas de culminación de opción de grado. Solamente se incluyen los estudiantes que 

han culminado su opción de grado de manera satisfactoria, el orden es de acuerdo al 

orden alfabético de las opciones de grado y al consecutivo del acta, que coincide con la 

fecha de emisión. Sus usuarios son miembros de la Coordinación Misional de 

Investigaciones. El anexo 12 contiene pantallazo del informe 10. 

11. Profesionales graduados en ceremonia 2020-1 - 2020-2 y su opción de grado 

elegida 

Se actualiza después que el Departamento de Admisión y Registro Académico 

(DARA) publiqué en la página web de la universidad la lista definitiva de aspirantes a 

grado en cada ceremonia. A través de este se indica las opciones de grado elegidas 

por los estudiantes para cumplir con uno de los requisitos para obtener su título 

profesional. 

Este es uno de los dos informes que hacen parte del alcance presentado en la 

propuesta de esta Práctica Profesional, y que, por inconvenientes al obtener la 

información del año 2019, solamente se pudo elaborar el del año 2020 (periodo 2020-1 
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y 2020-2). El diseño del informe fue elaborado por la practicante como se pretendía 

inicialmente, ya que antes no se había elaborado este informe en la Coordinación 

Misional de Investigaciones, que permite hacer seguimiento a los estudiantes luego de 

culminar exitosamente su opción de grado. Está compuesto por tres hojas de Excel, la 

primera consta de seis columnas dividas así: número, nombre completo, fecha de 

ceremonia de grado, programa, opción de grado elegida y número de documento de 

identidad, información obtenida de los listados publicados por el DARA en la página 

web de la Institución, días previos a cada ceremonia. También se utiliza el informe 02, 

los correos electrónicos relacionados con la finalización de las modalidades de grado 

de Cursos de actualización y Exámenes preparatorios que han sido enviados por los 

coordinadores de los programas para ser incluidos en el acta del comité que este 

próximo a realizarse para identificar las opciones de grado que han sido escogidas por 

los aspirantes a grado que aparecen en el listado. El orden es por fecha de ceremonia 

de grado y a su vez, en orden alfabético del programa académico. 

Las otras dos hojas de Excel tienen un resumen general y especifico de las 

ceremonias; la hoja titulada “Resumen 2020” relaciona el número de estudiantes que 

eligieron cada una de las opciones de grado por programa académico en las tres 

ceremonias realizadas en los periodos 2020-1 y 2020-2. La otra hoja de resumen 

denominada “Resumen por ceremonia 2020” especifica la cantidad de aspirantes a 

grado por ceremonia que han elegido las distintas opciones de grado en cada uno de 

los programas de pregrado de la Facultad. El resumen de ambas hojas se logró gracias 

a las tablas dinámicas de Excel. 

Por último, los usuarios a quien va dirigido este informe son Decanatura y 

miembros de la Coordinación Misional de Investigaciones, así como también podría ser 

de interés y utilidad para la Jefe de Calidad de la Facultad, docente Kelly Ortiz. Los 

anexos 13 y 14 muestra el resultado final del informe 11. 
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12. Número de acta de culminación de opción de grado de profesionales 

graduados en ceremonia 2020-1 - 2020-2 

El informe 12 complementa al informe 11, ambos son los incluidos en el alcance 

de la propuesta presentada de esta Práctica Profesional y que no se elaboraban en la 

Coordinación Misional de Investigaciones. 

Su actualización se hace justo después de la actualización del informe 11, las 

celdas de número, número de identificación, nombre completo, fecha de ceremonia de 

grado, programa académico y opción de grado son tomadas del informe anterior. Las 

dos últimas columnas se añaden, y en ellas se relaciona el número de acta de 

culminación de opción de grado y la fecha de elaboración del acta de cada estudiante; 

en total son 8 columnas. La información de las dos últimas celdas se extrae de los 

correos electrónicos que contienen los listado y documentación de los aspirantes a 

grado por ceremonia o secretaria enviado por Decanatura al DARA. 

El informe 12 tiene como objetivo identificar los estudiantes que han terminado 

su opción de grado y, aun así, no han recibido su título profesional, para hacerle algún 

seguimiento, ya que a la Facultad le interesa que obtenga su título profesional, no 

basta con terminar su opción de grado. Este objetivo se logra indicando la fecha de 

ceremonia en el informe de actas de culminación de opción de grado de cada 

modalidad, para la modalidad de Trabajo de grado corresponde al informe 10. Los 

usuarios de este informe son Decanatura y miembros de la Coordinación Misional de 

Investigaciones. En el anexo 15 se encuentra captura del informe 12. 

13. Cotejo de cartas emitidas por extensión 

 
Se elabora semestralmente al recibir la información enviada por el departamento 

de Extensión. Permite comparar las cartas emitidas por el departamento de Extensión y 

las enviadas por los estudiantes al correo electrónico cuando realizan la inscripción de 

la propuesta de las opciones de grado de Práctica Profesional o Servicio Comunitario, 

con la finalidad de identificar aquellos estudiantes que ya el departamento de Extensión 

les entregó la carta de presentación y aun no la han enviado al correo de la 

Coordinación Misional de Investigaciones. 
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La información es tomada del informe 02, a través de la opción de filtrar de Excel 

se selecciona las celdas que corresponden a los estudiantes que han elegido las 

opciones de Práctica Profesional o Servicio Comunitario, algunas columnas son 

eliminadas y otras se añaden, dando como resultado un total de 10 columnas, donde 

se encuentra el nombre del estudiante, la verificación de que el estudiante aparezca en 

el listado de cartas emitidas por Extensión, la fecha que aparece en la carta entregada 

por el estudiante al inscribir su propuesta, el programa al que pertenece, la opción de 

grado elegida (Práctica Profesional o Servicio Comunitario) y, la fecha y número de 

acta del comité donde se presentó y aprobó la propuesta e informe final para aquellos 

que a la fecha ya hicieron entrega de este último. 

Los usuarios de este informe son los miembros de la Coordinación Misional de 

Investigaciones. En el anexo 16 se encuentra pantallazo del informe 13. 

14. Calificaciones de los informes finales que no requieren sustentación 

 
Se actualiza justo después de tener las calificaciones finales de las diferentes 

opciones de grado que no requieren sustentación (Auxiliar de Investigación, Auxiliar de 

Consultoría, Práctica Profesional y Servicio Comunitario), se elabora una planilla previa 

con las calificaciones de las distintas opciones de grado que no requieren sustentación 

y de acuerdo a lo establecido por el Reglamento de opciones de grado para la opción 

de Práctica Profesional y Servicio Comunitario se digita las calificaciones del 

funcionario responsable y del tutor, y se promedia estas dos notas; mientras que para 

la opción de Auxiliar de investigación y Auxiliar de Consultoría la calificación 

consignada en el formato estándar por el director del proyecto. 

Tiene 9 columnas organizadas así: nombre del estudiante, tutor, programa, 

opción de grado, título o denominación del trabajo de grado, número y lugar de 

expedición del documento de identidad y calificación obtenida del informe final. Las 

columnas sombreadas de azul es la información que pasa a las respectivas actas de 

culminación de opción de grado que se hacen por Word por combinación de 

correspondencia, con la planilla previa en que se digita las calificaciones y se calcula el 

promedio de la nota, acorde a lo indicado en el artículo que le corresponda según la 

Resolución de opciones de grado. El anexo 17 muestra captura del informe 13. 



CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA EN LA COORDINACIÓN MISIONAL DE INVESTIGACIONES 23 
 

 

 

15. Docentes evaluadores de sustentación 

 
De acuerdo al Reglamento de opciones de grado de la Facultad, que establece 

que la opción de Monografía y Plan de Negocios adicional a la presentación de su 

informe final requiere de la sustentación del mismo, por consiguiente, el propósito de 

este informe es identificar los docentes que han sido evaluadores en las sustentaciones 

de los informes finales presentados. Se actualiza después de la asignación de los 

jurados. Consta de 8 columnas donde se consigna la información sobre los estudiantes, 

los dos jurados o evaluadores asignados, tutor, programa, opción de grado, título o 

denominación del trabajo de grado, fecha y número de acta de presentación del 

informe final. Las columnas sombreadas de azul es la información que pasa a las 

respectivas actas de culminación de opción de grado que se elaboran por Word. En el 

anexo 18 se encuentra pantallazo del informe 15. 

16. Tutores 2020 

 
Se elabora cada semestre para determinar el número de trabajos de grados que 

asesora cada docente durante el periodo 2020. El diseño del informe está conformado 

por cuatro hojas de Excel, en la primera se relaciona los docentes que fueron tutores 

de las propuestas presentadas y que a la fecha están pendiente por presentar informe 

final. La segunda hoja contiene los docentes que han asesorado los informes finales 

presentados por los estudiantes; en la tercera se integra la información de la primera y 

segunda hoja de Excel. Estas tres primeras hojas de Excel mantienen el mismo número 

de columnas (cuatro columnas) y el mismo orden, que es por orden alfabético de los 

nombres de los docentes que han sido tutores, la información se extrae de los informes 

07 y 08, respectivamente. 

La ultima hoja se obtuvo a través de las tablas dinámicas de Excel, proporciona 

el número de propuestas e informes finales de las diferentes opciones de grado que 

han sido dirigidas por los docentes. 

Los usuarios de este informe son Decanatura y Coordinadores de los programas 

de la Facultad, a quienes les puede ser útil para la evaluación del desempeño por 
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profesor que se debe realizar cada semestre. El anexo 19 y 20 muestra pantallazo del 

resultado final del informe 16. 

17. Control de asignatura de trabajo de grado 

 
Se elabora semestralmente para identificar y corroborar las opciones elegidas 

por los estudiantes que cursan la asignatura de trabajo de grado en los programas que 

tengan activada la asignatura de trabajo de grado vinculada con la calificación de la 

opción de grado elegida, desde hace varios años y hasta el momento solo es el 

programa de Economía, próximamente se incluirá también el programa de 

Administración de Empresas y Contaduría Pública, que con la incorporación de los 

nuevos planes de estudio cuentan con esta asignatura vinculada a la nota de la opción 

de grado. Se utiliza la lista que descarga el docente del sitio web de la institución y se 

le agrega la opción de grado que cada estudiante ha elegido utilizando los informes que 

se han elaborado y con los que cuenta la Coordinación Misional de Investigaciones. 

Los usuarios de este informe son los miembros de la Coordinación Misional de 

Investigaciones, quienes en caso que no se logre identificar la opción de un estudiante 

o haya una confusión se encargará de hacer algún seguimiento para aclarar la 

situación. En el anexo 21 se encuentra pantallazo del informe 17. 

18. Semilleros de Investigación de la Facultad de Ciencias Económicas 

 
Se elabora cada semestre con el Formato de Registro y actualización de 

Semilleros de Investigación (FOR-IN-003) que envían los docentes al correo electrónico 

de la Coordinación Misional de Investigaciones para que se incluya en el acta del 

comité programado. 

El diseño del informe consta de 10 columnas donde se consigna el nombre, 

coordinador, programa, grupo de investigación, número de integrantes, acta del Comité 

de Investigaciones donde se formalizó la inscripción y actualización del semillero, hay 

una hoja para cada semestre (2020-1 y 2020-2) y una tercera hoja donde se acumula 

toda la información de los dos semestres. Los usuarios son los miembros de la 

Coordinación Misional de Investigaciones y la Red Institucional de Semilleros de 

Investigación de la universidad (RedISIA). El anexo 22 muestra captura del informe 18. 
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19. Docentes con su grupo de investigación 

 
Muestra el grupo de investigación al que pertenece los docentes de la Facultad 

de Ciencias Económicas, se relacionan cada uno los docentes, el tipo de vinculación 

laboral, el grupo de investigación al que pertenecen y su correo electrónico. Este 

informe no lo diligencia la Coordinación Misional de Investigaciones, sino que el 

funcionario Nelson Alandete lo proporcionó a la Coordinadora Misional de 

Investigaciones. Es útil para el envío de información (correo electrónico) que interesa a 

los profesores investigadores de la Facultad, y con esto ya están identificados. En el 

anexo 23 se encuentra pantallazo del informe 19. 
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Soluciones y retos actuales 

 
El enfoque de la contabilidad administrativa permitió dar cuenta de los hechos 

que acontecen en la Coordinación Misional de Investigaciones a través de diferentes 

informes que se ajustan a las necesidades de información, principalmente, de la 

modalidad de Trabajo de Grado. Estos informes resultan pertinentes para la toma de 

decisión y el control interno, porque proporcionan información útil y oportuna para los 

usuarios agilizando la realización de ciertas tareas. En total fueron diecinueve (19) 

informes y dos videos explicativos exclusivos para la Decana, con la finalidad de 

agilizar la revisión del resultado final de la presente práctica profesional. 

Se recomienda continuar con su elaboración o actualización y que se apliquen 

mejoras a sus diseños, ya que son susceptibles de cambios que se ajusten a los 

requerimientos del momento en la Coordinación Misional de Investigaciones. Además, 

que se agrupen el mayor número posible de informes en un mismo archivo en Excel 

que estén interrelacionados entre sí, con el propósito que al hacer una corrección en un 

archivo se corrija en los demás. 

Adicionalmente, se sugiere que se diseñen informes de las modalidades de 

grado de Cursos de Actualización y Exámenes Preparatorios para consolidar la 

información en la Coordinación Misional de Investigaciones en Excel, de la misma 

manera que se ha hecho con la modalidad de Trabajo de Grado. 
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Anexos 

 

Anexo 1. Matriz FODA – Coordinación Misional de Investigaciones FCE 
 

 

Anexo 2. Matriz de riesgos – Coordinación Misional de Investigaciones FCE 
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Anexo 3. Informe 01 - Control de plazo máximo de entrega de informe final 
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Anexo 4. Informe 02 - Base acumulada de trabajo de grado CMI 2020 
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Anexo 5. Informe 03 – Verificación de cumplimiento de criterios de la opción de 
Auxiliar de Investigación 

 

 
 

Anexo 6. Informe 04 – Relación consecutiva de trabajos de grados recibidos para 
revisión previa al Comité de Investigaciones 
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Anexo 7. Informe 05 - Guía para elaborar acta proyectada 
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Anexo 8. Informe 06 - Control total de trabajos de grado 
 

Anexo 9. Informe 07 – Propuestas a fecha corte 
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Anexo 10. Informe 08 – Informes finales a fecha corte 
 

Anexo 11. Informe 09 – Formatos adicionales de informe final 
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Anexo 12. Informe 10 - Control consecutivo de actas de culminación de opción de 
grado de la modalidad de Trabajo de grado 

 

 
 

Anexo 13. Informe 11 – Profesionales graduados en ceremonia 2020-1 y 2020-2 y 
su opción de grado elegida 

 



CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA EN LA COORDINACIÓN MISIONAL DE INVESTIGACIONES 37 
 

 

Anexo 14. Informe 11 – Profesionales graduados en ceremonia 2020-1 y 2020-2 y 
su opción de grado elegida 

 

Anexo 15. Informe 12 – Número de actas de culminación de opción de grado de 
profesionales graduados en ceremonia 2020-1 y 2020-2 
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Anexo 16. Informe 13 – Cotejo de cartas emitidas por Extensión 
 

Anexo 17. Informe 14 – Calificaciones de los informes finales que no requieren 
sustentación 
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Anexo 18. Informe 15 – Docentes evaluadores de sustentación 
 

Anexo 19. Informe 16 – Tutores 2020 
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Anexo 20. Informe 16 – Tutores 2020 
 

Anexo 21. Informe 17 – Control de asignatura de trabajo de grado 
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Anexo 22. Informe 18 – Semilleros de Investigación de la Facultad de Ciencias 
Económicas 

 

Anexo 23. Informe 19 – Docentes con su grupo de investigación 
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Glosario 

 

 
Informe: documento que elaboran y publican instituciones públicas y privadas, 

grupos de trabajo o personas especialmente cualificadas sobre una cuestión de 

interés general o corporativo, o bien sobre la actividad desarrollada durante un 

determinado periodo. 

 
Control: es toda acción que tiende a minimizar los riesgos, significa analizar el 

desempeño de las operaciones, evidenciando posibles desviaciones frente al 

resultado esperado para la adopción de medidas preventivas. Los controles 

proporcionan un modelo operacional de seguridad razonable en el logro de los 

objetivos. 

 
Riesgo: posibilidad de ocurrencia de toda aquella situación que pueda 

entorpecer el normal desarrollo de las funciones de la entidad y le impidan el 

logro de sus objetivos. También lo podemos catalogar como incidente o 

situación, que ocurre en un sitio concreto durante un intervalo de tiempo 

determinado, con consecuencias positivas o negativas que podrían afectar el 

cumplimiento de los objetivos. 

 
Riesgo inherente: es el riesgo de que ocurran errores significativos durante el 

proceso contable, asumiendo que no existían controles internos. 

 
Riesgo de control: es el riesgo de que el sistema de control interno falle en 

detectar y corregir errores substanciales en los estados financieros. 

 
Contabilidad administrativa: es un sistema que ofrece información a la 

administración, siendo un tipo de contabilidad que se caracteriza porque la 

información recogida se destina únicamente para el uso interno de la empresa, 

concretamente para facilitar las funciones del departamento de administración 

en la planeación y en la toma de decisiones. 


