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PREFACIO

Taquigrafia Gregg, un sistema universal

Hoy dia, para la mayoria de las personas, las palabras <taqui-
grafia» y «Gregg» son sinénimos. Desde su publicacién, en el afio de
1888, la Taquigrafia Gregg ha sido aprendida y usada por millones de
personas, no solamente en su versién original —el idioma inglés—,
sino en sus muchas adaptaciones a diversos idiomas. A esto se debe
que actualmente se considere a la Taquigrafia Gregg como el sistema
universal.

El éxito de cualquier sistema de taquigrafia proviene de la eficacia
que proporcione su alfabeto; el alfabeto de la Taquigrafia Gregg es
indiscutiblemente el alfabeto taquigrifico més eficaz que se haya
inventado en mis de dos mil afios en la historia de la taquigrafia. El
hecho de que este alfabeto, virtualmente intacto, haya sido la base
del sistema Gregg por tres cuartos de siglo, constituye verdaderamente
un tributo al genio de su inventor, John Robert Gregg.

La Taquigraffa Gregg, Edicion Diamante

Esta edicién, publicada como un homenaje al octagésimo afio
de la invencién del sistema, ha sido hecha primordialmente con dos
objetivos en mente:

1. Habilitar el estudiante al aprendizaje de la Taquigrafia Gregg
més rapida y facilmente. Este objetivo se logra mediante la revisién
del sistema que actualmente reduce la labor de aprendizaje.

2. Reducir las vacilaciones y titubeos al transcribir dictados.
Este objetivo constituye la piedra angular del entrenamiento taqui-

grafico.

Revisién del sistema

La Edicién Diamante de la Taquigrafia Gregg representa la pri-
mera revisién del sistema de taquigrafia Gregg desde 1953. Los cam-
bios en el sistema fueron hechos en base a investigaciones efectuadas
por los autores, sugerencias de profesores de vasta experiencia en la
ensefianza del mismo y por estudios de las notas de taquigrafos y
estendgrafos en las oficinas del comercio sobre la aplicacién de los
principios de teoria aprendidos en las aulas.
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Vi  TAQUIGRAFIA GREGG - Prefacio

Los cambios mas importantes hechos en el sistema conciernen a
estos elementos:

Gramdlogos. Se han eliminado gramélogos para palabras de poca
frecuencia en los dictados de cartas comerciales; ahora estas palabras
se escriben atendiendo a los principios de teoria del sistema. Las
ligeras modificaciones en la configuracién de algunos gramélogos pro-
porcionan mayor facilidad a su escritura y legibilidad en su transcrip-
cién. Se han agregado gramélogos para ciertas palabras de relativa
frecuencia en los dictados de cartas comerciales. En total, los gra-
mélogos de la Edicién Diamante ascienden a 117 a los que corres-
ponden 134 significados.

Frases. El nimero de frases, que como resultado de estudios
hechos de las notas de miles de estendgrafos en las oficinas del co-
mercio se consideraron de poca utilidad y de uso infrecuente, se ha
reducido y gran nimero de frases se ha eliminado. '

Comienzos y terminaciones. Aquellos comienzos y terminaciones
que ocurren con poca frecuencia en los dictados o que aplican sola-
mente a un limitado nimero de palabras se han omitido o modificado
ligeramente.

Principios tedricos. Las reglas y exposicion de la teoria del sistema
que presentaban dificultades anteriormente para la ensefianza y apren-
dizaje del sistema se han modificado o eliminado segin el caso. Entre
estas se destaca: la-uniformidad para la escritura de las terminaciones
-ado, -ido, -dad y -tad que se escriben ahora ligadas; la conformidad
fonética para el idioma espafiol del articulo el, que se representa ahora
con la letra e, por ser la ¢ el sonido mis fuerte de la palabra; la su-
presién de vocal antes de palabras terminadas en 7, que elimina las
vacilaciones al escribir y transcribir, y muchos otros puntos de teoria
que por su eliminacién o modificacién permiten ahora mayor facilidad
para la escritura y transcripcién de la taquigrafia.

Como resultado de los cambios introducidos en la Edicién Dia-
mante, el estudiante podrd completar el aprendizaje de los principios
de teorfa en menor tiempo y adentrarse a la segunda etapa del pro-
grama de taquigrafia —desarrollo de velocidad y transcripcion—. A
este respecto se recomienda el texto TAQUIGRAFIA GREGG EDI-
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CION DIAMANTE—Segundo Curso, que se ha preparado exclusiva-
mente con este propdsito.

Organizacién del texto

El texto Taquigrafia Gregg Edicion Diamante estd organizado
en 2 partes, 10 capitulos y 60 lecciones. Las lecciones proporcionan
material suficiente para un semestre corriente.

ParTE 1: Principios y teoria. Capitulos 1-8. Cada capitulo con-
tiene seis lecciones. Las primeras cinco se emplean en la presentacién
de los principios de teoria; cada sexta leccién es de repaso. El tltimo
de los principios de la taquigrafia se presenta en la leccién 47.

PARTE 2: Repaso general. Capitulos 9-10. Estos dos capitulos con-
tienen 12 lecciones en las que se repasa en forma intensiva y gradual-
mente toda la teoria presentada en la Parte 1.

Organizacién de las lecciones

En Taquigrafia Gregg Edicién Diamante el orden de presentaci6n
de los principios se ha reorganizado a fin de introducir conveniente-
mente en las primeras lecciones los signos del alfabeto taquigréfico
que se utilizan con més frecuencia, gramélogos, y las bases para el
enlace de los diversos caracteres taquigraficos. Esta organizacién pro-
porciona la ventaja de poder ofrecer material de practica conexo desde
las primeras lecciones. Ademds, los principios se han distribuido equi-
tativamente entre las lecciones a fin de que el estudiante no tenga un
recargo de material de estudio en un perfodo y escasez del mismo en
el siguiente. Los gramélogos se presentan en las lecciones en grupos
de nueve y nunca en lecciones consecutivas.

Practica de lectura y escritura

Todo el material de préctica de los ejercicios para lectura y escri-
tura es completamente nuevo, de vocabulario sencillo y que més se
acostumbra en la escritura comercial. El material de practica para las
dos primeras lecciones consiste de frases y oraciones que ilustran la
teorfa de los principios que se presentan en estas primeras lecciones.
Una nueva caracteristica introducida en el material de prictica de
lectura y escritura, la constituye una carta de gramalogos al principio
de cada leccién donde se presentan gramélogos. Esta carta contiene
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cada gramélogo y algunos derivados de los presentados en la corres-
pondiente leccién.

Otras caracteristicas

Cuadros de repaso. En la dltima leccién de cada capitulo en la
Parte 1 se ofrece un conveniente cuadro de repaso. Este cuadro con-
tiene palabras que ilustran la teoria estudiada en el capitulo corres-
pondiente incluyendo gramélogos y frases.

Caligrafia. En cinco lecciones de repaso (24, 30, 36, 42, y 48) se
ofrecen precisas instrucciones y directrices sobre caligrafia taquigrafica.
Estas lecciones ofrecen modelos ampliados para la correcta escritura
y proporci(')n de los signos de la taquigrafia,

Verbos. En las lecciones avanzadas del texto se presentan verbos
con ilustraciones de algunos ejemplos en sus diferentes tiempos. Cada
verbo incluye ademis, su raiz taquigréfica, infinitivo, gerundio y par-
ticipio pasivo. Esta caracteristica proporciona una guia utilisima para
la escritura de verbos en cualesquiera de sus conjugaciones.

Los autores y editores desean expresar su gratitud por las in-
numerables y valiosas sugerencias recibidas de profesores y personas
ligadas con la educacién comercial para la produccién de esta nueva
revisién. Abrigamos la esperanza de que por habernos brindado esta
desinteresada colaboracién, todos los instructores de la Taquigrafia
Gregg obtendrédn aun mayor satisfaccién en su ensefianza y mejores
resultados que los obtenidos anteriormente.

Los Editores

Capitulo 1

Leccion 1
Leccion 2
Leccién 3
Leccion 4
Leccion 5
Leccion 6
Capitulo 2
Leccion 7
Leccion 8
Leccién 9
Leccion 10
Leccidn 11
Leccidn 12
Capitulo 3
Leccion 13
Leccion 14
Leccion 15
Leccion 16
Leccién 17
Leccion 18
Capitulo 4
Leccion 19
Leccidn 20
Leccidn 21
Leccidn 22
Leccién 23
Leccién 24
Capitulo 5
Leccién 25
Leccion 26
Leccidn 27
Leccion 28
Leccidn 29
Leccién 30

CONTENIDO

Capitulo 6 Pagina
Leccion 31 183
Leccion 32 188
Leccidn 33 194
Leccidn 34 200
Leccidon 35 208
Leccion 36 214

Capitulo 7
Leccidn 37 221
Leccion 38 227
Leccidn 39 232
Leccion 40 238
Leccion 41 244
Leccidn 42 250

Capitulo 8
Leccion 43 258
Leccion 44 265
Leccion 45 272
Leccion 46 278
Leccion 47 284
Leccion 48 290

Capitulo 9
Leccion 49 208
Leccidn 50 303
Leccidn 51 308
Leccidn 52 313
Leccion 53 318
Leccidn 54 324

Capituio 10
Leccion 55 330
Leccidn 56 336
Leccion 57 342
Leccidn 58 346
Leccién 59 350
Leccidn 60 354




PRELIMINARES

Asi como cuando entramos en un nuevo edificio conviene al menos
que tengamos una idea de cudles son sus dimensiones, otro tanto
ocurre con el estudio de la taquigrafia. Es conveniente que el alumno,
antes de adentrarse en el estudio de la taquigrafia Cregg, conozca
también cuédles son sus dimensiones, es decir, sus caracteristicas fun-
damentales. Esta no es, pues, una leccién de estudio, sino una expo-
sicién de los principios y fundamentos de la taquigrafia Gregg, cuyo
objetivo es servir al alumno de toma de contacto con la nueva dis-
ciplina.

«Taquigrafia, dice nuestro Diccionarjo de la Lengua, es arte de
escribir tan de prisa como se habla, por medio de ciertos signos y
abreviaturas». Para lograr el objetivo que este arte persigue, la taqui-
grafia Gregg se basa en los rasgos que resultan de la descomposicién
de una figura en forma de elipse, ideada por su fundador, el Doctor
John Robert Gregg. He aqui esta figura:

De las 29 letras de que consta el abecedario castellano, 13 tienen
en taquigraffa representacién propia; es decir, a cada una de ellas
corresponde un signo taquigrafico independiente y exclusivo. Esta
letras son: a, b, ch, d, f, 1, m, n, o, p, 1t v

El resto de las letras del abecedario se integran en diferentes
grupos fonéticos, atendiendo a su pronunciacién en el lugar de la
palabra donde van emplazadas. Asi, el sonido K, representado en
taquigrafia por el signo — , estd integrado por las letras k, ¢, ¢
(esta Gltima cuando va seguida de a, 0, u). Otro grupo lo forman las
letras s, x, z, ¢ (esta Gltima cuando va seguida de e, i), representadas
'POr un mismo signo taquigrifico, ¢ ). Las letras e, i, junto con la y
(cuando es conjuncién) tienen también una misma representacién, el

figno e . Otro grupo lo forman la y (cuando no es conjuncién)
Junto con la Il representadas ambas por el signo 2 . Igualmente
0, 4, tienen un mismo signo taquigrifico, » . Finalmente la j

junto con la g (esta tltima cuando tiene sonido fuerte, es decir se-

guida de ¢, i), integran otro grupo fonético representado por el mismo
Signo taquigrafico,
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La tnica excepcién hecha en la formacién de estos grupos fone-
ticos lo constituyen las letras b-v que, pese a pronunciarse igual,
tienen en taquigrafia signos representativos propios y exclusivos

y respectivamente. La letra h, por carecer de sonido, no
tiene signo alguno que la represente en la escritura taquigrafica.

Pero ademés de estos signos regulares del sistema, existen tam-
bién en taquigrafia otros signos basados en los signos anteriores, de-
nominados «fusiones», que representan ciertas combinaciones de
letras.

INDICACIONES PARA LA PRACTICA
Una constante y empefiosa dedicacién es indispensable para ob-
tener progresos satisfactorios. Por ser esto de tanta importancia en
todas las fases del aprendizaje, su necesidad se impone especialmente
al estudiar las primeras lecciones, que constituyen la base del sistema.

Para empezar, elijase un sitio apacible y silencioso donde prac-,

ticar —y resistase la tentacién de ponmer el radio o la television—.
Luego, sigase el facil procedimiento detallado a continuacién:

Lectura de listas de palabras

1. Sin tapar la transcripcién del signo o trazo taquigréfico, dele-
tréese en voz baja cada palabra y signo taquigraficos de la lista, asi:
hace, a-ese-e, ave, a-ve-e, asa, a-ese-a. La lectura en voz baja de estos
ejercicios contribuye al logro de una completa concentracién en cada
palabra que se estudie. Repitase este procedimiento con todas las pa-
labras de las listas hasta que todos los signos taquigrificos puedan
leerse sin necesidad de referirse a la transcripcién de los mismos.

2. Cubrase la palabra transcrita o clave con una tarjeta o una
hojita de papel. Luego deletréense y prontnciense los signos asi:
a-ese-e, hace, a-ve-e, ave.

3. Si con deletrear un signo taquigrifico no se da enseguida con
su significado, constltese la clave. No debe invertirse mas de unos
cuantos segundos en la lectura de un signo.

4. Después de leer todas las palabras de la lista una vez, léanse
por segunda vez, siguiendo las instrucciones de los dos parrafos in-
mediatos anteriores. Esta segunda lectura se podri hacer, indudable-
mente, con mas facilidad, més aprisa y con menos ayuda de la clave.
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5. Al leerse una lista de gramalogos (abreviaturas) o frases taqui-
gréﬁcas, no es necesario deletrearlos.

Para estudiar las listas de palabras, el estudiaqte
debe cubrir la clave y leer los signos en voz baja.

Practica de la lectura

Antes de emprender la prictica de lectura, hay que proveerse de
lapiz y una tarjeta o un papel en blanco; luego, sigase el procedimiento
detallado a continuacién:

1. Léanse los escritos taquigraficos en voz baja.

2. Al tropezar con una palabra que no pueda leerse enseguida,
deletréese. Si con este recurso se logra descifrar el signo taquigréfico,
contintiese la lectura. De otra manera, escribase el signo en la tarjeta
u hoja de papel y prosigase con la lectura. No debe invertirse méas de
unos pocos segundos en la lectura de una palabra.

3. Luego de haberse leido en esta forma toda la parte de la lec-
¢ién que se llama Practica de Lectura y Escritura, léase una segunda
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vez si hay tiempo para ello. Al leerse por segunda vez, es posible
que puedan interpretarse algunos de los signos que no se pudieron
descifrar en la primera tentativa. Si esto sucede, se recomienda fijarse
muy bien en cada nuevo signo que se descifre para que se grabe en
la mente y pueda leerse ficilmente en lo sucesivo; luego busquense
estos signos en la lista de signos no leidos y téchense.

4. Finalmente, en la primera oportunidad, constltese al maestro
o a los compafieros, el significado de los signos que no pudieron
leerse. Esta consulta es muy importante.

Téngase presente que al principio es de esperarse que la lectura
sea algo lenta, pues se estd, por asi decirlo, aprendiendo de nuevo a
leer. Sin embargo, si se cumple con la tarea de cada dia, se verd queg
la rapidez de la lectura aumentara practicamente de dia en dia.

La practica de escritura

Antes de escribir en taquigrafia hay que decidir qué papel se va a
usar y con qué instrumento se va a escribir.

La libreta. La mejor libreta para taquigrafia es la que mide 15
por 23 centimetros y que tiene sus hojas divididas verticalmente por
el centro. Si la libreta estd encuadernada con alambre o plistico en
forma de espiral o rosca, tanto mejor, ya que, con tal encuadernacién,
se pueden mantener siempre planas las hojas de la libreta. El papel de
la libreta debe, desde luego, ser papel sobre el cual se pueda escribir
bien con tinta si se va a usar pluma fuente.

La pluma. De ser posible, elijase una buena pluma fuente o una
pluma de bolita, la que se llama boligrafo. ;Por qué debe usarse la
pluma? Porque con ella se escribe con mucho menos esfuerzo, pudién-
dose por lo tanto, escribir de corrido durante largo tiempo sin fatigarse.
Ademés, los rasgos de la pluma son fuertes, de color subido; los del
lapiz suelen ser tenues, palidos, de un grosor desigual, porque, al
irse gastando la punta del lapiz, los trazos se hacen cada vez més
gruesos y su ejecucion requiere més esfuerzo, a la vez que quedan
menos legibles. Otra desventaja que puede atribuirse a los trazos de
lapiz, la constituye el que estos van haciéndose mas borrosos con el
paso del tiempo mientras que los trazos que se hacen con pluma
quedan bien claros casi indefinidamente.
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Habiéndose provisto de buen papel y pluma, prosigase con lo
siguiente, sin alterar el orden de las actividades:

1. Primero, y conforme a las indicaciones asentadas en la seccién
titulada Prictica de la lectura (pégina xiii), léanse los escritos que
van a copiarse. Siempre es conveniente leer la Practica de Lectura y
Escritura antes de copiarla.

2. Al emprenderse la escritura, léanse primero unas cuantas pa-
labras de la taquigrafia impresa; luego, cépiense dichas palabras
leyéndolas en voz baja al escribirlas. Hagase lo mismo con uno y otro
grupito de palabras hasta llegar al final de los escritos taquigréficos
de la leccién.

3. Al estarse copiando de la taquigrafia impresa, puede lograrse
descifrar algunos de los signos que no pudieron traducirse al prin-
cipio. Cada vez que esto suceda, tichese el correspondiente signo en
la lista que debe llevarse.

4. Téngase presente que al principio no se escribira muy aprisa
y que no ser4n, ni con mucho, modelos de perfeccién los signos que
se escriban. Sin embargo, si se practica con regularidad, se observaréd
que en poco tiempo mejorara tanto la escritura que no se querra volver
a escribir sino en taquigrafia Gregg.

El estudiante debe leer los ejercicios En los ejercicios de copia, el alumno
de practica de Lectura y Escritura ano- debe leer las palabras en grupo y es-
tando en un papel cualquier signo que cribirlas en su libreta. Utilicese el in-
dice de la izquierda para seguir la
copia.

no sea capaz de interpretar.




Leccion 1

LA TAQUIGRAFIA GREGG ES FACIL DE APRENDER

Quien sabe escribir en letra corriente puede escribir en taquigrafia
Gregg. jAsi es de sencillo escribirlal

Los trazos para escribir los signos de la taquigrafia son iguales a
los que se usan para escribir en letra corriente. Méas aun, en algunos
casos, la taquigrafia Gregg es mas facil de aprender que la escritura
corriente. JHay quién lo dude? Veamos si con esta sola ilustracién no
se convence. En la escritura corriente hay varias formas para represen-
tar la letra f, las cuales es necesario aprender. He aqui seis de ellas:

WD

En taquigrafia Gregg sélo hay un trazo para representar la letra f,
como se vera en esta leccién.

PRINCIPIOS

1. sz La s taquigrdfica es una mintiscula curva descendente
cuya forma se asemeja al signo ortografico con que se indica la coma.
En taquigrafia Gregg se representan con un mismo trazo la s, la z, y
la ¢ (esta dltima cuando va seguida de ¢ o 1) por su similitud fonética.
Por el momento sélo veremos aquilasylaz.

S-Z 2 4

2. A La a taquigrafica no es més que una a corriente sin su rasgo
o

final, Ay
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TAQUIGRAFIA GREGG + Leccidn 1
=
haz, a-z 6 as,as 9 asa asa ;2 zas, z-a-s QD
3. F,V El trazo que representa la f tiene la misma forma que

el de la s, pero es de doble tamafio—aproximadamente de la mitad del
espacio entre las lineas de una libreta o cuaderno de taquigrafia.

El trazo que representa la v tiene la misma forma que el de la f,
pero es aun mds largo—casi del tamario de todo el espacio entre las
lineas de una libreta o cuaderno. Nétese la diferencia de tamafio entre
estas tres letras.

s > J F ) 2 v ) / .
F
fa, f-a 0) faz, f-a-z Q) zafa, z-a-f-a j
vV
va, v-a 0) vas, v-a-s J vasa, v-a-s-a /
4. E La e taquigrafica es un circulo pequefio, o simplemente una
e corriente sin sus rasgos inicial y final. ey (o
E
he, e ° ese,e-s-¢ 7 fase, f-a-s-e 9)
se,se esa,e-s-a ave, a-v-e j

fe, f-e /

hace, a-s-e 9

aves, a-v-e-s j

5. L La letra i al igual que la e, se representa con este circulo
pequefio ( o ). Cuando convenga diferenciarlas, a la i se le agrega
un punto en la parte superior ( & ).
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si, s-1 2 asl, g-s-i 9 visa, v-i-s-a /
vi, v+ sisa, s-i-s-a ; viva, v-i-v-a /

6. IA. Para escribir la combinaci6n ia se coloca un punto dentro
del circulo grande que representa laa ( ® ).

1A

fia, f-ia g) asla, g-s-ia ‘9 vacia, v-a-s-ia /
via, v-ia hacia, a-s-ia ; savia, s-a-v-ia j’
7. N.N.M. La letra n se representa con una raya recta horizon-

tal avanzante y muy corta. Esta misma raya se emplea para expresar
la i, pero, cuando sea necesario distinguirla de la n, se le agrega
(encima o debajo) su tilde ( ~ ).

La m taquigréfica es de igual forma que la n, pero es de doble
tamafio.

—>
P
N = N = M il
N
han, a-n — sin, s-i-n = vana, v-a-n-a J
san,san  _p fin, fin A afin, afan 2
$ana,sa-na ), cena, sene Jo nena, n-e-nd o
N
Sefia, s-¢-ii-q vifia, v-i-fi-a ,4 efie, e-fi-¢ ot

S
a3, safia ), cifiesidie

nifia, n-i-i-a 5
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M Dos rayitas ascendentes colocadas debajo de la palabra taquigra-
fica indican que esa palabra empieza con maytscula.

me, m-e —_— mima, m-i-m-a___—— fama, f-a-m-a }o /' j
Adén = Eva

Ana o<
z

ama,a-m-a _ o mi,m-i ' __ o cima, s-i-m-a o
Las iniciales de nombres propios se escriben en escritura corriente
ame,a-m-e¢ maméi, _—————o nimia, n-i-m-i-¢ ——c con letras mintisculas ligadas asi: M. R. Viia _,,_,
m-a-m-a =
8. T,D. El trazo con que se representa la ¢ taquigrifica es una PRACTICA DE LECTURA

raya recta oblicua, ascendente y muy corta.
La d taduigréfica también se representa con una raya similar a la
de la ¢, pero de un tamafio casi dos veces mayor.

Con los trazos taquigréficos estudiados er: esta primera leccién, y
con la ayuda de alguna que otra palabra en escritura corriente, ya
podemos leer oraciones y parrafos enteros.

T D / Deletréese cada signo en voz baja; asi:m-i, mi; m-a-m-a, mamd.
- 7 Si el significado de la palabra no es claro, constltese la clave que apa-

T rece al final del ejercicio. 4
cita, s-i-t-a /0 te, te. 2 mete, m-e-t-e st 1. ; 2 j o = y? 7

vasta, v-a-s-t-a 0120 estd, e-st-a ¥ mata,m-ata 52 2. 07 7 .

D f s / N a) O o=y 4% o
sed, s-e-d )/ vida, v-i-d-a )/g dafa, d-a-fi-a /OD /0 5
seda, s-e-d-a / dan, d-a-n /— dama, d-a-m-a ;—‘D j = 9) - & /"’ o ff / “ % ”

9. Puntuacién, mayisculas e iniciales 09 z i Q’; y ﬁh GZ 2(' '/\

punto ~ punto y aparte . (fin de parrafo) paréntesis 1//l

ERTS=seememas
interrogacién  x raya —— guibn = 1. Mimam asa dos aves sin afén.
2. Evay Anita van al cine.
Los si d ok 7.3, 8 N e 3. Esa nave se va. Va a Miami.

s signos de puntuacién : ; " I se representan en taquigrafia 4. Mamé &a una snedia de sedd s & Bma.
Gregg igual que en la escritura corriente, pero se omiten los signos 5. dVas sin visaP Dime si Diana va de visita.
que abran interrogacién o admiracién. Adviértase que en taquigrafia 6. Mi tia ama a la nifia.

74

Gregg carecen de representacion la coma y el acento. + Adén hace avena. Eva y Adén cenan avena y té.




Leccion 2

PRINCIPIOS

10. Repaso del alfabeto. Compruébese el tiempo que se gasta
en la lectura de los trazos taquigréficos estudiados en la primera

leccidn.
it

O o o 0 7 ) ) 2l ==
11. O, R, L. La o taquigréfica es un pequefio gancho, profundo
y angosto ( & ).

La r taquigréfica es una curva horizontal, corta ( « ).

La rr se escribe lo mismo que la . Cuando convenga diferenciarlas,
bastaré afiadir un gancho més pequefio al signo de la r, para represen-
tarlarr (= ).

La [ taquigréfica se representa con el signo de la r pero de doble
tamaiio ( «—).

En las ilustraciones que siguen puede observarse como los trazos
taquigréficos anteriores se derivan de las letras corrientes.

0 H s R g — L/é:’ﬂ’_\—,:’

s$0, s-0 y azote, g-z-0-t-e ?/& voy, v-0-i /
sofa, s-o-f-a ; oda, o-d-a /0 momia, m-o-m-ia__—__
soda, s-o-d-a / toda, t-0-d-a / mona, m-o-n-a __— _
votan, v-o-t-a-n Z moda, m-o—d—a__,/&dnﬁa,d-a-ﬁ-a 7

A

Nota: Obsérvese que en los ejemplos de la tercera columna la o
estd escrita en un sentido horizontal para facilitar la escritura.

0

. rala, r-a-lla 2 < fila,f-i-la

Leccién 2 - TAQUIGRAFIA GREGG

dar, d-a-r /’

rama, r-a-m-a S honra, o-n-r-a ¢

0 ZOrTa, z-0-rr-a & %2

rara, r-a-r-a

haré, a-r-e Qs

ir, i-r e mar, m-a-r <~  aroma, CQe—p
gZ a-r-o-m-a

ver, v-e-r rata, r-a-t-a < torre, t-o-rr-e

L

la, l-a £ mal, m-a-l __ <~ lava, l-a-v-a

le, l-e (o tal, t-a-1 /Q—/ ola,0-la w__~

al, a-l Q__- lata, l-a-t-a < loma,l-o-ma_ <1

} o flota,flota 2 o

12. Al, AE. Las combinaciones ai y ae, cuyo sonido es muy
parecido, se escriben con el circulo grande afiadiéndole una pequefia
incision. -

)

Al, AE

Al

ahila, gi-l-a M fraile, f-r-ai-l-e &Q/ vaina, v-gi-n-a %
aire, gi-re (&° Efrain, e-f-r-ai-n Zﬁ; Zenaida, J‘c/‘a

z-e-n-ai-d-a

hay,si @ vaivén, v-ai-v-e-n

amaina, S —r—o
a-m-ai-n-a

7
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AE Z
voto, v-o-t ramo, r-a-m (<& —  dafio, d-a-ii /‘

trae, t-r-ae faena, f-ae- ;p atrae, a-t-r-ae /v
g fiene : Jj trato, t-r-a-t /*-'0’ lado, l-a-d \/ dafio, d-a-fi-o
traen, t-r-ae-n /\__p— saeta, s-ae-t-a / retrae, \/"ﬁ
vaso, v-a-s &

r-e-t-r-ae hizo, i-z ?

férreo, f-e-rr-e-o ,Z,,

13. EL La combinacién ei se escribe con el circulo pequeiio ERESSICA DE ARETVOA

afiadiéndole una pequefia incision. ; o pin I :
N Léase este ejercicio cuidando de deletrear cada palabra en voz baja.

Constiltese la clave si el significado no parece claro. Obsérvese que no
El & es necesario indicar maytsculas en los nombres propios que aparecen
’ a principio y final de carta.

rey,rei # reina, r-ei-n-a 0o aceite, a-s-ei-t-e 9»‘" | & a—éi — O / J /‘/ﬂ dL
ley,l-ei «__—# reitera, r-ei-t-e-r-a afeita, a-f-ei-t-a ja /Qf -Z“-e, P 2, d—-e_ﬁ L / O s~
Ll Qoo 5 1B d—/: 2 it -
14. Supresién de vocal antes de R final. En palabras de mas ﬂ{& /“’ oﬁ/ /‘j , % P
de una silaba se suprime la vocal que preceda a la r final. = ’ZD % ?
A 2o Pil }0 / o

PSP 4
medir, m-e-d—r/// lanar, l-a-n-r &> reir, r-e-r e 7 i g
L v —o > b — P EL oo Ol
volar, v-o-lI-r venir, v-e-n-r remar, r-e-m-r _e—_~
; Ae e o251 P PP O ke et
lavar, I-a-v-r \_f moler, m-o-l-r___,___._fiador, f-ia-d-r // :

meter, m-e-t-r ¢ salir, s-a-l-r &_—~— leer,l-er e

Nota: Al formar el femenino de palabras terminadas en or se supri
también la o de esta terminaci6n: fiad fiad
: : = /1 e /?? 1. Amadeo me ha traido la madera de Dario Ferreira.
2. Amelia: Hoy te voy a remitir el aro de oro.
] 3. Amador Avifia trae un lote de seda fina. Lo trae en tren.

15. Supresién de O final sin acento. En palabras de mas de 4. Sisélo se me da una vida ¢voy a vivirla mal?

una sflaba terminadas en o, no acentuada y precedida de consonante, 5. Mario se hizo dafio al atravesar el mar.

se suprime la o. 6. Mi tia Natalia ama a Efrain el tio de Amalia.
7. Eladia trae a Zoraida al cinema; aman el cine.




Leccion 3

PRINCIPIOS

16. Repaso del alfabeto. dCuénto tiempo tomara ahora leer los
siguientes trazos que se han aprendido en las dos lecciones anteriores?

ot_/___//} 0)‘ e O a:a____

17. La S inversa. En la primera leccién se enseiié la s directa
( 2 )—trazo descendente que se asemeja a la coma—. Aqui se pre-
senta la s inversa ( ¢ ) trazo descendente de igual tamafio que la s
directa y que es nada més que una coma, pero al revés. Se utilizan dos
formas de representar la s-z porque en ciertos casos es mas fécil ligarla
a otro trazo con movimiento directo y en otros casos es mas facil ligarla
con movimiento inverso.

sz %

- setas, s-e-t-a-s )/ estos, e-s-t-s 3
Q/ é/f
Servir, s-e-r-v-r ? cenas, s-e-n-a-s ¢  asnos, a-s-n-s Q{

lazo, l-a-s

sal, s-a-l hacer, a-s-r 6 celos, s-e-l-s

Nétese que para formar el plural de las palabras terminadas en o
basta con agregar la s, como se ilustra en la columna de las palabras a
la derecha.

18. P, B. El trazo que representa la p tiene la misma forma que
el de la s inversa, pero es de doble tamafio—aproximadamente de la
mitad del espacio entre las lineas de una libreta o cuaderno.

10
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El trazo que representa la b tiene la misma forma que el trazo que
representa la p, pero es aun mas largo—casi del tamafio de todo el
espacio entre las lineas de una libreta o cuaderno—. Nétese la diferencia

de tamaiio entre estas tres letras.
s Ve £ ( B //

P
par, p-a-r é, sepas_, s-e-p-a-s é Pablo, p-a-b-l é
pero, pe-r 6~ sapos, s-a-p-s f prado, p-r-a-d (2~
plan, p-l-a-n (_= aspas, a-s-p-a-s ; plato, p-l-a-t (&
apto, a-p- f paso, p-a-s é pobre, p-o-b-r-¢ Z

B

borro, b-o-rr é obeso, 0-b-e-s [ verbo, v-e-r-b

abrir, a-b-r-r C hablar, a-b-l-r C/ baiar, b-a-fi-r GL
robo, r-0-b L beber, b-e-b-r

abonar,
7 a-b-o-n-r

Obsérvese que las combinaciones br, bl, y pl se escriben con un
trazo continuo, sin hacer pausa entre po b, r o L

18, Gramalogos. Se conocen con. este nombre ciertos signos
abreviados (en taquigrafia) que sirven para representar palabras
de uso muy corriente en el idioma.

_ Asi como en la escritura corriente nos valemos a veces de abre-
Viaturas para representar ciertas palabras (Depto. por Departamento,

11
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Cia. por Compafifa), algo similar ocurre en la taquigrafia con los
gramélogos; son signos abreviados que tienen por objeto acelerar aun
mas el proceso de la escritura taquigrfica. Debido a su frecuente uso
los gramélogos deben aprenderse de memoria.

* de, dé / (

es, su 2 para
el, 6l o un-0-a poder V‘/
en,no0 _ lo L recibir “r_

* Usamos el gramalogo de para representar el comienzo de-, que apa- |
rece en palabras como deletrear, debajo, deber, decir, etc.

20. Derivados. De los gramilogos se pueden formar otras abre-
viaturas de uso frecuente que llamamos derivados.

Los, unos-as, puede, sus, podia, recibo, reciben, recibido.

Nota: En taquigrafia hay signos que tienen més de un significado;
sin embargo, podra distinguirse ficilmente el que corresponda al caso
en particular, por el contexto, es decir, por el sentido de la frase.

21. Frases taquigréificas. Ciertas palabras que .con frecuenci
ocurren juntas en el idioma se unen en la taquigrafia para formar lo
que se llama frase taquigrdfica. He aquf unas cuantas frases basadas
en los gramélogos y derivados anteriores.

T e A SR N

De la, de los, de €l (del), de su, de un-o-a, en las, en su, no se,
para los, para su, no puede.

7
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PRACTICA DE LECTURA

Al Ilegar a este punto el estudiante puede ya leer frases y oraciones
escritas enteramente en taquigrafia.

Se sugiere que antes de comenzar estos ejercicios de Practica de
Lectura, el estudiante dedique unos minutos a repasar las indicaciones
précticas que para la lectura de taquigrafia ofrecen en la pagina xiii.
Mediante la lectura de tales indicaciones, el estudiante podra leer con
mayor facilidad y rapidez.

aéfw_?éfﬁ\(
2ok

[ S
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$ o ol dondy 8 Leccion 4
oo j Qo il L__? P vl e R A W T S R I
ke é "_ / PRINCIPIOS

x ¢ o 22. Repaso del alfabeto. Hasta ahora se han estudiado 20
trazos taquigréficos. Inténtese su lectura en el menor tiempo posible.

))uOou/(.___—— g___//_

/50.:’—0/(@

A
é S = P e 6 / - / 23. CH,). El trazo taquigrafico de la ch es una raya recta descen-
N o 2

dente cuyo tamafio es, aproximadamente, la mitad del espacio entre las

St L n— = ._7/ X lineas de una libreta o cuaderno de taquigrafia.
La f, o el sonido g antes de e o i, se representan también con una
raya recta descendente, pero de un tamafio casi dos veces mayor que
A D JREENN —x E / ape y descendente, pero d fio casi d yor g
- é el de la ch—aproximadamente de casi todo el espacio entre las lineas
N Sy Q’(&‘ de una libreta o cuaderno.

8. of(;a?u_—//""ﬂ CH // J//

CH

{ &
? ’ii ) pecho, p-e-ch / leche, l-e-ch-e fechar, é)
Cf &

f-e-ch-a-r

ancho, g-n- 5
0, a-n-ch 07 techo, t-e-ch / tachar, {

t-a-ch-a-r
fancho, r-a-n-ch ._% chorro, ch-o-rr L chal, ch-a-l é/
J

fojo, r-0-j ._7 paja, p-a-j-a f ojal, 0-j-a-l é

15
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jade, j-a-d-¢ /ﬂ jamas, j-a-m-a-s QZ.P tejer, t-e-j-e-r Z
jefe, j-e-f-e / género, j-e-n-e-r 04, bajel, b-a-j-e-l

Como se vio en el parrafo 14, en palabras de més de una silaba se
suprime la vocal que precede a la r final. Sin embargo, cuando la con-
sonante anterior es j o ch (rectas descendentes), se escribe la vocal
para facilitar su enlace con la r o [ final. Véase este caso en los ejemplos
precedentes de la tercera columna de la derecha.

24, U, K, G. El trazo que representa la u es un pequefio gancho
) de movimiento directo abierto por el lado de abajo.
La k taquigrafica es una curva corta, horizontal y avanzante de
movimiento directo.
El trazo taquigréfico que representa el sonido suave de la g, y
que llamamos gue, para distinguirlo del sonido ge (je), es una curva
horizontal avanzante, més larga que la k.

(»

e
T B s 6
u
humo, u-m -— puro, p-u-r 4/ nulo, n-ul 5
unir, y-n-r .2—__ reducir, ﬂ muro, m-u-r _—— _

r-e-d-u-s-r
espuma, é—o

e~s-p—u-m—a
justo, j-u-s-t

- Nota: Como se ve en la tltima columna de ejemplos, después de n
o m, la u se escribe en sentido horizontal, para facilitar su escritura.

hubo, u-b /

lz, l-u-z _—

murié, m-u-r-i-o — 2

nutrir, n-u-t-r-r ~——

Leccion 4 - TAQUIGRAFIA GREGG

K
queso, k-e-s cansar, k-a-n-s-r ~3 _colocar, k-o-l-o-k-r

quitar, k-i-t-r —"— creer, k-r-e-r claro, k-l-ar —~_ &2

—~a

secos, s-e-k-s marca, m-a-r-k-a_ _clase, k-l-a-s-e/'\_,.?

G (gue)

gatos, g-a-t-s —*
globo, g-l-0-b

gas,g-as — gorra, g-o-rr-a— 0.

vago, v-a-g }-\

grato, g-r-at — L&

17

ganar, g-a-n-r ~~ J_largo, l-a-r-g _&_—grabar, g-r-a-b-r /‘Zp

Obsérvese la forma correcta de escribir las combinaciones kI y gr.
Nétese como el dngulo superior es més pronunciado en ellas que en
las demés combinaciones de k o g conr o [.

25. El gerundio. Las terminaciones del gerundio de los verbos
(-ando, -endo, -iendo), se representan con un punto.

arando, Q. pesando, { oyendo, “
a-r-ando p-e-s-ando o-yendo

dando, / - habiendo, ( cayendo, -~
d-ando a-b-iendo k-a-yendo

secando, 7  tahendo, & creyendo, .—=
s-e-k-ando t-a-fi-endo k-r-e-yendo

26. Terminaciones -ante, -ente, -iente.

g Estas terminaciones se
Indican también con un punto.
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avante, g-v-ante oriente, o-r-iente <« gente, j-ente /
guante, g-u-ante—), oliente, o-l-iente ««__—agente, a-j-enie
amante, a-m-ante_—; diente, d-iente / oyente, o-yente <.

Para representar el plural de estas terminaciones se sustituye el
punto por una s inversa desligada.

agentes, a-j-entes / clientes, k-l-iente}e,\_'_gyentes, o-yentes < —ty -
7 &
PRACTICA DE LECTURA F— V4 ¢ A B e
En las cartas que se presentan a continuacion, se repasan los signos / Q__.= / . ¥
y gramilogos hasta ahora estudiados. Al leerlos en voz baja, deletréese Z K-
cualquier palabra que no pueda descifrarse al instante. —_e®

19
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B oo gy B ] eceiom 5

PRINCIPIOS

yz_/ P ™ ? ~ / 27. Repaso del alfabeto. He aqui todos los trazos taquigraficos

z 4—(_ de las lecciones 1 a 4. Compruébese al tiempo invertido en su lectura.
6. % : 24 0 J; = - /

é O J ¢ . e / ( O o ) 0 _— @
€2 i, IV LS / /
&( Z/ A a = ( / T L e 5 I,

e L Lo te s T e 28. Gramalogos
= /J & B &{ "Z/ - 7 Bt bien / que partir (~— cata 7

% usted o~ compaiiia ,Z gran — tan,ten//
é‘,,— il & T e

El gramdlogo que representa las palabras tan, ten se usa también
gy e 9 para representar las combinaciones tan, ten, tien, y las fusiones taqui-

grificas dn y tn, las cuales se explicarin en detalle mas adelante. Por
—e ahora aprenderemos sus mds importantes derivados:

- tener /‘/ tienen /r tenfan /g_ tanto /

Derivados de los otros gramélogos
(_? bienes ( parte & grande /‘\/dcompaﬁero
A cartero /Z’L’ acompaiiar oz

~
~
v O 3 Adviértase que, para formar sus derivados, se utilizan los comienzos
S L TR

s
4 de los gramalogos part, cart y el gramélogo gran.
g 7 g T 21

s
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29. |E. La combinacién ie se representa mediante un circulo
pequefio con una rayita vertical debajo ( » ), aunque rara vez es
. a0 4
necesario poner esta sefial.

quien, k-ieen —>—  pieza, p-ie-s-a nadie, n-a-d-ie ,/

quiere, k-ie-r-e —<~ riesgo, r-ie-s-g _g_— Viejo, v-ie-j /

Es indispensable escribir la rayita debajo del circulo en palabras
donde pueda existir confusién con otras. Obsérvense los ejemplos si-
guientes:

sien, s-ie-n 2 /(_/
/

mies, m-ie-s — piel, p-ie-l

Igualmente es necesario escribir circulo y raya para representar las
terminaciones verbales fe (i acentuada).

gule, g-ie —7 fien, f-ie-n /j esquie, e-s-k-ie 97,

30. LL, YE. El sonido ye se representa con una pequefia curva
ascendente asi (/7 ), y en algunos casos asi ( /» ) para facilitar
su enlace. Para distinguirlas las llamamos ye directa e inversa respecti-
vamente. Por ahora no debemos preocuparnos en decidir cuél de las
dos yes debemos usar al escribir una palabra determinada; esto se
aprendera més adelante,

Ye directa o Ye inversa S
Ve Za

Ye directa
calle, k-a-ye-c

> yugo, ye-u-g >
gallo, g-a-ye — ¢  llegar, ye-e-g-r f"/ifnayo, m-a-ye —@&

* suyo, s-ye ¥

Leccidn 5 - TAQUIGRAFIA GREGG
vaya, v-a-ye-a )D lievar, ye-e-v-r Z tallo, t-a-ye /5

* El signo que representa la palabra suyo se basa en el gramilogo
su( 2 )

Ye inversa

raya, r-a-ye-a y oyera, o-ye-e-r-a 2 yelmo, ye-e-I-m
playa, p-l-a-ye-a C_2° rallo, r-o-ye </  yemo,ye-er-n A~
Ayala, a-ye-a-l-a 0/0—’9 pollo, p-o-ye {/ llover, ye-o-v—rj

Nota: La combinacién hie, que se pronuncia como ye, se escribe con
el trazo de la ye, seguida del circulo pequefio, asi:

hierba JZ

El trazo para expresar las conjunciones y y e es un circulo pequefio
que se coloca encima, o al lado, del trazo que le sigue. Ejemplo:

hielo A

hierro L=

yla. S e hijos /

31.  Omisi6n de vocales. Toda vocal que no se necesite para la
lectura puede suprimirse, sobre todo si es vocal que se oye poco o vocal
que resta soltura al movimiento de la escritura. Suelen retenerse, sin
embargo, la primera vocal o diptongo del signo taquigréfico. Existen,
no obstante, reglas especificas para la omisién de ciertas vocales, las
que se explicardn en lecciones posteriores.

lirica, I-i-r-k-a 27 vilvula,
v-a-l-v-l-a

hé"ca, b-e-l-k-a L‘D parvulo, p-a-r-v-l 2 lee,l.e . _*

cree, k-r-e o

23
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PRACTICA DE LECTURA

L et e T e el y
e o ey = R P e ER
,2/,_,5m__,jﬂ( Al R A RS L
L e N e :*«QJQ—{L/PJ(
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[.eccion

6 REPASO

Esta leccién no tiene ningtin trazo nuevo. En ella se repasan todos
los principios que rigen el enlace de los trazos estudiados en las lec-
ciones anteriores, asi como los puntos de teoria que se han presentado,
gramélogos y frases. De aqui en adelante la dltima leccién de cada
capitulo se dedica al repaso del mismo.

UNION DE LETRAS

37. Si hay circulo donde se forma un angulo o esquina entre dos
trazos, el circulo se escribe fuera del dngulo.

nadan, n-a-d-a-n f tapan, t-a-p-a-n f’ * pecho, p-e-ch f

van, v-a-n J *raro, r-a-r Q2.
pidan, p-i-d-a-n /L * vaso, v-a-s Q)

* Cuando hay circulo en el punto donde se forma un dngulo, como
en estas palabras, el circulo, al quedar fuera del 4ngulo, tiende a
quedar fuera de la curva también. Comparense los trazos de estas
Palabras con las del parrafo 38.

* ganar, g-a-n-r

~
* ramo, r-a-m S2—

38.  En un punto donde no hay 4ngulo, pero si una curva, el circulo
S¢ escribe dentro de la curva,

pera, p-e-r-a 4,0 jarro, j-a-rr é

hari, g-r-a Qo
aca, g-k-q oD llano, ye-an < taco,t-a-k
café, k-a-f-¢ 2 cacho, k-a-ch ~g  rato,rat &

27
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39. Entre dos curvas contrarias que no formen 4ngulo entre si, el
circulo se escribe dentro de la segunda curva.

caro, k-a-r —Q- rico, r-i-k o pavo, p-a-v j

guerra, - —eo
gue-e-rr—a

lago, l-a-g =" fiebre, f-ie-b-r-e C/

40. Donde no hay ni angulo ni curva, el circulo se une a la linea
recta con movimiento directo ( /7 ), asi:

aman, g-m-a-n —c>— Mama, m-a-m-a

racha, r-a-ch-a f
data, d-a-t-a /f hija, i-j-a / ida, i-d-a /

41. El ganchoo ( ¢ ) queda horizontal ( « ) donde le sigue n
0 m, a menos que le preceda un trazo descendente, como sucede en
los ejemplos de la columna a la derecha.

hambro, nombre, hono,

o-m-b-r CZ n-o-m-b-r-e E: b-o-n

honrar, .. .- plome, (_<« — bombén,
O-N-F-T p-l-o-m b-o-m-b-0-n

42. El gancho u ( ~» ) queda horizontal ( - ) después de n
om.

nimero, — o _  muro, —= nuca, —1
n-t-m-e-r m-u-r n-u-k-a

nutria, _~  nulo, — . nocles, ——__pz
n-u-t-r-ia n-u-1 n-u-k-l-e-o

43. Layeinversa ( -/ ) se usa antesy después de o, r, I, excepto
cuando antes de Ia ye hay consonante y vocal que necesitan seguirse
por la ye directa.
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cono conr conl
oyera, o-ye-e-r-a QJ orilla, o-r-i-ye-ﬂ &’gp leyes, l_e_ye_eé)}
llorar, ye-o-r-r /" ayer, a-ye-r o’

yelmo, ye-e-I-m

Ye directa, requerida por consonante y vocal precedentes.

millén, —& gallero, /—0"’" gayola_,/-o""j
m-i-ye-o-n g-a-ye-e-r g-a-ye-o-l-a

botelién, fallar, /"’ mayélica, 5" °©
b-o-t-e-ye-o-n f-a-ye-r m-a-ye-o-l-k-a

44. Cuadro de repaso. El cuadro que se presenta a continua-
cién, y que repasa la teoria que se estudia en las lecciones 1 a 5, esta
dividido en tres partes: (1) signos taquigrificos de palabras que
ilustran la teoria; (2) gramalogos; (3) frases.

Deletréese cada palabra en voz baja, asi: g-r-a-d, grado. Los
gramélogos y frases no se deletrean. El cuadro contiene 95 palabras,
frases y gramalogos, cuya lectura debe realizarse en menos de diez
minutos.

PALABRAS

PR N U A
2'ﬂv/‘_/—,/-p_‘ﬁ/3

A .

N
N
j
I

3'4/1 gt | ot | e |
" _
f e T e / —=
5 by 7 (o
8 3 - i
y €=
S
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tomames <—— ¢ ponemos K-.r—:

L.eccion 7

PRINCIPIOS

50. Terminaciones verbales -amos, -emos, -imos. En estas

terminaciones se suprime la o.

llamamos ,<o < ¢ queremos ,~~=—, cubrimos 7

oimos [ o ¢

51. Terminaciones -aron, -eron, -ieron, -yeron. En estas termi-

naciones no se representa el final -on.
dieron //

pagaron f—e,
cobraron @ oyeron

52. Omisién de ganches 0, U. Entre curva directa descendente
( 2 ) u horizontal ( ) y las letras n 0 m, no se escriben los
ganchos o ( ¢ ),u ( » ).

trajeron

hicieron &

Descendentes
somos . fonético oo funesto 2&
sofiar 'lbifﬁn Z

zumbo 17

segiin ' —

cufiado n/

Horizontales

con como —__

comité ——="

33
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balcén é—v goma | i

53. Comienzos Con-, Com-. Seguidos de consonante, los co-
mienzos con-, com-, se indican con la letra k.

Leccién 7 - TAQUIGRAFIA GREGG 35

acumular _~— _~— PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

Antes de comenzar a leer y escribir las siguientes cartas, léanse de
nuevo las instrucciones para los trabajos de practica que se presentan
en la pagina xii. Con el fin de progresar répidamente, siganse las re-
comendaciones que alli se dan.

Con-

conseguir J— conservar connotar ,-,__,/‘/
conferir 2 contra % conmigo .—~—=— ' / —x 4

Com-

comprar z compartir ?‘/ comhar. Z
completar T componer ,Z—‘/ combatir ;

54. Expresiones de cortesia en la correspondencia. He aqui
una cuantas formas de cortesia que se usan para el saludo y la desp
dida en las cartas. Obsérvese que en la mayoria de estas frases, sélo
se representan las letras iniciales de cada palabra y el plural de
ultima. Mas adelante se veran otras formas de cortesia también de

f
recuente. /
> —¢ g

M(uy) s(efior) M(uy) s(efiores)

m(io) e m(io)s : i FD N 2B Z@-
M(uy) s(efior) — M(uy) s(efiores)

n(uestro) n(uestro)s T % % ) é’

- —5

S(u) seguro h( S(us) seguro(s) }”1,{
s(ervidor) s(ervidore)s

S(u) s(ervidor) % Seguro s(ervidor) /) \z
(y) a(migo)
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N Sl L.eccion 8

N M iy L PRINCIPIOS

R g }0 ST e @ 61. Gramilogos.  |He aqui nuevos gramilogos!

.ﬁé/ - éf e e AN }f nos —, por C hora —
e 7 ~—~€ ép ’ nosotr-os muy — acab-ar _~—
e 7) S nuestro _¢ nuev-o escrib-ir 2~

El gramélogo por sirve también para expresar el comienzo por y la
combinacién por, como se vera mas adelante.

Derivados

nosotr-as > escrih-e 2~ ahora (7

/ ﬁp Qo 5 7 /Z:—a e N A nuestr-os escrib-ieron 2. - acab-a oo
¢ "

O 7 ¢ =g -~ -~ nuestr-as _é renuev-o ._7 acab-aron Q-

—e L ] e x> 6" O escrib-o 2 renov-ar 7 describ-ir /{,v‘/

Nov como derivado de nuevo se escribe sin vocal. La palabra
describir esth compuesta del comienzo de- y -scribir.

62. Omisi6n de vocales. A partir de la segunda silaba de una
palabra, suelen suprimirse los circulos en 4ngulo formado por la letra
descendente que no sea curva directas ( , ), f( J ), v ( 9
Y letra avanzante (!——-'3 ). :

atras(a)do M romp(e)n i sab(e)n f

39
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deb(i)do % beb(e)mos lej(a)no

aiei@do @z ei(e)mplo Z%{ ej(e)cutivo 72-7

La terminacién -tivo se representa con las letras t-v ( )
Si hubiere necesidad de aclarar un signo que tiene dos significados
—digamos bebemos-bebimos—, para indicar que es una i basta poner
un punto ( )
Nota: Las terminaciones verbales -amos, -an, siempre retienen su
letra a.

fechan / bebamos f alejamos <r

63. Terminacién adverbial -mente. La terminacién adverbial
-mente se representa con las letras mn trazadas con un solo rasgo de
la pluma. Esta terminacién se agrega, como en la escritura corriente,
a los adjetivos que se quiere convertir en adverbios.

solamente A__S—— fécilmantoci/_’__previamsnte i i

claramente . 0O —felizmente ,Z e friamente
completamente

vivamente torpemente
0

64. Cantidades.

BT

He aqui la forma de representar las cantidades:

0
$3 (pesos) J 10,50 /0

(

40 Yo $300 (pesos) % $8,50 (pesos) & -
400 ¥ $3000 (pesos) J 3 por ciento 3}
4000 ¥ _ $5(délares) 5~  20% 20,

Leccion 8 - TAQUIGRAFIA GREGG 41

40000 4O __  s50(délares) 507 12%alafio /2,
400.000 _4,:_/ $20 (bolivares) ,2{/ 30% anual 351_/
4.000.000 %—  $400.000 (pesos) ## 15grados /5

Como puede apreciarse, las centenas se indican con el signo de
la n, los millares con el de la 1, las centenas de millares con la combi-
nacién nl y el millén con una m, colocados en el plano como aparecen
en los ejemplos.

Nétese cémo las unidades monetarias —pesos, dolares, bolivares—
llevan, ademas, el signo taquigréfico de las letras p (para pesos), d
(para délares) y bl (para bolivares). Véanse decimales, porcentajes y
grados en la tercera columna.

Los niimeros ordinales se representan en cifras afiadiéndoles 0 o
a (masculino y femenino respectivamente), como suele hacerse en la
escritura corriente.

£°
L0~L

/7%
F00%

sexto undécima

vigésimo tricentésima
PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

65. Carta en que se repasan los gramalogos de la leccién.

Cp
1 - <

- 70/,2@"4 N
. ';77’9/‘5?-7/%/?‘-——45
& s o) = R W
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e Ll
v e C5 o [eceion 9
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£ /J ~ Pl S Z
g (R e 3 D PRINCIPIOS
- 21' / // a / é ?——-—o
70. La letra X. La letra x se representa en taquigrafia con el
éL/O 2z g N~ (o—eo 2 / mismo trazo de la s (directa o inversa, segin el caso). Cuando la x
- es la Giltima letra del signo taquigréfico, se escribe ligeramente abierta.
x s o f L /_y 7 N 0”/ Nétese la diferencia entre mds ( __>) y Max (__,g 3
é - » 2 Lt ™ T, 4 Con S abierta
PN Ry & «~ 2 —° —e 2 anexo < sexo < laxe @€
27~ C ’ o9 fi — 3 % . Noﬁ: El plural de estas palabras se escribe asi:
La— &/ éb anexos < sexos < laxos &
LT s /9—? R e s s B Con S normal
& =% Wols - gk ~o { 5 anexar ¢ taxi W expresar é’
o (7]
—;{ T Z:/G’— b p Ao anexa oL taxis /(f' éxito P
FeTIR G 2
20 . h anexan or convexa pretexto (ot
] 70) (2 > 9 S h / ;
_e Cot . P > ez / ¥ 71. La terminacién -cién. La terminacién -cidn (-sidn, -xidn)
é /ZO = Se representa con una raya descendente corta.
B 2 A e - s 15 e
acion uncién seleccion ¢
# = relacion —e_/  _exhibicién flexien ¢,
/ ( T k_‘_f o
:Z:ix, =g ? é expresién éa excepcion {G’ ocasibn 7
——F < 4
FRE R 45
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Derivados

seleccionar ¢ 7, uisfonado g~ funcioné é

72. La terminacién -cial. La terminacién -cial se indica con el
mismo trazo que representa la terminacién -cién.

parcial é, oficial ’7 comercial <,
especial f social 7 esencial 2,

Derivados

especializar £ socialismo L

73. Formas verbales. En las terminaciones del futuro de indica-
tivo (-aré, -ards, etc.) y en las del modo potencial (-aria, -arias, etc.)
se suprime la vocal que preceda a la r.

parciaimente éL.’——

Futuro

* fechara é citaran )’“p’ *seleccinnzrﬁn

cenard 1 O comeré .~ — 2 oitan w2
* Vocal que preceda a la r final se retiene siempre después de con-

sonante recta descendente.

Potencial
acusaria ;5 o contarian /\/‘ﬁ" daheriamos%;,,

La combinaci6n us se escribe sin dngulo ( 2 ), como en la palabra
acusaria ( ), a menos que la u se una sin dngulo a la
letra anterior, como en la palabra reduce ( _s~7 ).

Leccion 9 + TAQUIGRAFIA Grece 47
NOTAS

1. El futuro y el potencial de verbos de una silaba (dar, ir, ser,

ver) se escriben completos.
veriamos ,é__,
verian .é—

2. En el futuro y potencial del verbo tener y derivados, se suprime

lad.
tendré /‘j tendriamos /"ﬁ’_’ retendrian \_/‘_92-
M gﬂstendrta ﬁ“’

tendran /\_ﬂ—

3. Asimismo, se suprime la vocal que preceda la terminacién -ria
en los sustantivos en que esta terminacién no va precedida de con-
sonante recta descendente.

librerfa k_i_@ ﬁ:rias Zz lecherfa \_{ﬂ

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

daré /Q irfan o2

irAn o2 seria (&

obtendrian
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Leccion 10

PRINCIPIOS

79. Nd. La n y la d se fusionan en una curva inversa ascendente,

sin 4ngulo, ast: __~,

andar o sendero / segundo )"\/
rendir / vianda @ZO fundar-ir V
hundir  ~” arrendar OJ/V fondo 2/

Recuérdese que, entre curva directa descendente u horizontal y n o
m, se suprimen la o0 y la u, como ocurre en los ejemplos de la tercera

columna. (Véase Leccién 7, pérrafo 52.)
15.,q/_,eo/f/_.5¥a :
J

80. Nt. Esta combinacién se escribe con la misma curva inversa
ascendente que se emplea para nd.

pronte (o asunto 9/ contiar 7
cantr /" yroguntar Co—Tcintas 2%

’ ’
///?'—/W—D//V"b punto [ ‘*‘°“‘°m‘u4/renta¢/o

Nétese que en la palabra pronto, la o est4 escrita como se explico
A 7 o oo —RZ2 N /%/ £ en el parrafo 41, Leccién 6.

é/udé/\j\/\e/’/“ﬂ | NOTAS

1. La palabra centavos ( ) con cantidades se abrevia asi:
)4
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2. Se suprime el circulo en el comienzo ant-:

anticipacién 4 antecdmara _~<o—“ntesala_ 6~

3. Entre f o v y la fusién nd, nt, se suprime el circulo:

M

81. Fusion de Eses. Las dos eses (directa e inversa) se fusionan
en un solo trazo ( f o / ) para representar las combinaciones sas,
ses, sis, sos, sus, excepto cuando la segunda s constituye la primera s
de -sidn, -cidn.

desastre /‘IJ asistir  $— sus s

acceso 7 preciso  Cp suceso o
cesta ¥ perezoso é.f asustar ﬁ‘/

expresaste C;, expresos  (  sintaxis X

Al final del verbo se aprovecha toda ocasién que se presente de
fusionar eses, a menos que se trate del final -sas o de dos eses entre las
cuales se oye un diptongo.

fantasfa M viento

pases é amasas of creces ~r
pasas é hicieses .? quisieses /19
82, Omisién de vocales. En las terminaciones ﬂ, -ciar, -cio,
(-sia, -siar, -sio), se suprime la i. :

Terminaciones -cia, -sia, -xia.

ansia = iglesia & vacia ;

. ciencia 7 hacia 9

Leccion 10 + TAQUIGRAFIA GREGG

policia L/é
asfixia g ficticia g travesia

Obsérvese que en las palabras de la columna de la derecha, las
terminaciones -cia, -sia se escriben completas porque van acentuadas.

Terminaciones verbales -ciar, -siar, -xiar.
escriben sin a y sin i.®
® Supresion de la a, parrafo 14, Leccién 2.

Estas terminaciones se

apreciar (_i ansiar ¢ * negociar
asfixiar i iniciar o~ asociar %
NOTAS

1. Si le quitamos la r al signo del infinitivo de un verbo, lo redu-
cimos a su raiz taquigrdfica. He aqui c6mo las terminaciones de un
verbo cuyo infinitivo termina en - (¢ )iar se agregan a la raiz taquigra-
fica del mismo. Ejemplo: asociar; raiz: asoc(ia)(r)

asocian } asocid ?
asociarén %9_, asociaria %_@
%p asociases 2

2. No se suprime ninguna i acentuada al final de un verbo con
infinitivo en -iar, ejemplo: ansiar; raiz: ans(ia)(r)

asocia g

asociaron g/
asocien g_

asociara

ansio = ansia % ansias %

53
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Terminacién -cio. Para escribir esta terminacién basta con supri-
mir el diptongo i0.*
® Supresion de la o, parrafo 15, Leccion 2.

ficticio 4 simposio ,17 - propicio %
precio Q potasio % espacio é

vicio / ejercicio é oficio

La terminacién -cfo (-sfo) se escribe completa, asi: G é
SR s s
vacio f) rocio 1 ansio g . o 90
F ~
Advertencia: En caso de duda respecto al modo de escribir -cio, \Z,,,—
-cid, -cfo (-sio, -sid, -sio), pongase s-i-0 (tres letras). pra 2\/ / 0’)/
—— g o J/
83. El plural -cios, -sios. El plural -cios, -sios, y las termina- e 7 2
ciones -cioso, -8i080, -5€080, s€ escriben con fusién de eses. [%/7 SR
‘ o
precios-o (s oficios-0 27 artificios-0 Q4 o Sl
/ 1P - AT
simposios 4—? espacios-0 ! e » 7 e %>
i iy

silenciosa 4’_/? ansioso oy gaseoso Q)

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA ' o e R SRl S R
~ 1







Leccion 11

PRINCIPIOS

buen-o ( tdonde /-
desde /

cuando .- mejor _7»

cual —n

trabaj-o /f

es '
parecer C‘/

El gramélogo pues se emplea en la formacién de otras palabras:

:uo-stod“ g compuesto Z

buena 4 parezca Cpo

cualquier .~  parec-e (‘

cualesquier -~ __ parecen C',_

89. Plurales.

apuesta 5
trabaj-ar Z

mejor-ar

mejor-a 79

El plural de sustantivos, pronombres y adjetivos

se forma agregando una s al signo del singular.

asintos 2 ellas 49
casas 2 : estes X

paredes 6/ ustedes 7

frios Z(
silenciosbs L,7

negras ¢

7 casos /q

Leccion 11 - TAQUIGRAFIiA GREGc 59

Plural con final -sos ( -208 ), -cios (-sios) o -ses ( -ces) termina con

fusién de eses:
palacios é,? veces ?)
brazos é precios Cf bases g

simposios Sz e p

La s del plural se une con éngulo a las abreviaturas que terminen
conuna § 0 u:

anexos o

récibns —g ustedes 4 . cuales -

Plural con final -yjes termina, como a continuacién se ve, con las
letras -ye-e-s:

reyes 2% leyes 2% ayes (7

90. Omisién de vocales.
tesykog (gue).

fogata )/2’0 equivocacién 2 boca 4
soga ) bogar abogado Ca/

foco P poco £y choque [,
fogoso %—;( época 50 jocoso 4

81. Rd. La combinacién rd se representa con una r que se alarga
un poco en sentido marcadamente ascendente,

La o se suprime entre letras descenden-

Compiérese: r ~— rd
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borde é tardar 2/

galardén —<_ </
arder Q™ verde cordén —
jardin é" absurdo acordeén 2/~

Obsérvese cémo en las palabras de la columna a la derecha se su-
prime la o y el diptongo eo entre rd y n.

92. Ld. La combinacién Id se representa con una [ que se alarga
un poco en sentido marcadamente ascendente.

Compérese:l ~—— Id 2/

soldar 2" ~.espaida [} faldén a&/’
saldar &7 humilde —~_< ° Baldomero Q—?

Obsérvese cémo en las palabras de la columna de la derecha se

suprime la 0, entre Id y n o m.

93. Frases con modificaciones. Para facilitar la escritura de
algunas frases de uso frecuente, se acostumbra a modificar ligeramente
alguna de sus palabras. En las frases, basta con indicar una sola vez el
femenino y el plural al final de la frase.

otr(a) vez 1/7 tod(as) las //\/ a pesa(r) de &

alo(s) cuales @_—; poc(as) veces ? pues(t)o que L\

atodo(s) los /‘-/c(o(n) que —— _otrtas)'feﬁis /7

Leccién 11 - TAQUIGRAFIA GreEcGc 61

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
94. Carta con repaso de gramalogos.

Cf/;-,_,/kgo/‘/(;‘ﬂﬂ)/
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’ ’ X 98. A principio y final de palabra, se emplea la s directa ( ) ) con

i ° Q_.Q_{ ’.'-/ f.v.k, g (gue),ylasinversa ( ¢ )conp,b,r,L
é —’77 & o ) B S directa
g e / é 7{ : sacos )3 esclavos 9«_70 escaso 2o
ot " o/ ; / sigues zafas escasos g
’&”r A é S inversa
—F ? o cerros & esplas ‘é’ islas (€ ¢
M}Z )( ~ //') )‘\-/

,J- / salas & _€ sabes sapos {6

e

99. Antes de t, d, n, m, o, se emplea la s directa; pero, después de

% S / é:f estas letras, se emplea la s inversa.
P SRR _ A( i ﬂﬂ “ estos b o4 somos O -decimos
/ Ci — ;g — é escenas J¢€  socio ¢ ~ancianos .,

asuntos At sendas .J/é ostra 92

Obsérvese como en las palabras de la columna de la derecha se
emplea la s directa en lugar de la inversa, para facilitar su enlace con
los trazos que le siguen.
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100. Antes y después del trazo recto descendente, se emplea la s ! PALABRAS DE REPASO
directa. L 1
f = \Z )/
' e,
cejas acechos [9 sesiones 7 & 2 = & 7 |
3 It
. o o deeb I | o G
101. En los signos donde se combinan tnicamente circulos con s 0 y 4 i .
(ye) todo movimiento es directo. ﬁﬁ’ 2eg=tbo Lo Vs fz ’{
74
5
se P ) esas 5 sillas ﬁ — ;.L-;f e _jf.’, ,,g’ Ty
6 (
has 9 ela &7 2 yaciese 7 i 2 _£9 5° /9 C Lo €.
. 7 , / L=
El plural de las palabras terminadas en -yo, -llo se escribe siempre i £ ) i 22 92—
con la s inversa. v 8 4 f
rayos <2~ galles —7" callos 7 Ls 4
: - GRAMALOGOS
rollos <4 pollos £+ arroyos Q4 | o
i - o S 2~ L
= 10 : .
102. Para escribir en taquigrafia Gregg no es necesario usar papel = T g = (( e
o) 1 /
rayado. Sin embargo, para evitar una alineacién irregular de las pala- - / /{— - (
bras, se ofrece la siguiente gufa ilustrativa de la colocacién de los / FRASES
signos:
La primera consonante del signo se escribe en la linea de escritura. 12 E
Sin embargo, cuando una s, con o sin vocal, precede a un trazo - =g (,'?,/ (&l . ')’/'b(r g
descendente, este trazo descansa en la linea de escritura. f g __Zp = é_‘ 0 //"
. 14 " i
tal-.gﬁ__ son ._._____ espacios _-;-- saber __( _._. . 2 C\? 2, B ? Qs
15 =
¢ é-. - ?z 7,; g 3¢ 0/

103. Cuadro de repaso. El cuadro que aparece a continuacién
presenta todos los gramélogos que aparecen en el capitulo 2 y una o
més ilustraciones de cada uno de los principios tedricos que se estu-
diaron en los capitulos 1y 2. ¢Puede leerlos en cinco minutos?

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

@J“—f&/—/j_—-)———\ﬂ—-——'—
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Leccion 13
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PRINCIPIOS
109. Gramalogos
nada —o lugar «— fue v
mercancla o, agradecer )  cierto yd
importante — cargo correcto ,J
importancia
Derivados

cargamento,———_— agradecemos /} corregir /Z
lugarteniente __—" " agradecido Ty certeza 4

cargar .z L correctamente >~ _acertar

El gramélogo fue se utiliza también para palabras que lleven
estas tres letras.

fuera Zo fueron Z/ fuego }/ﬁ
afuera 20 fuese j ~ fuelle }“’
i/ fuimos 2  fuisteis

110. Comienzos De-, Di-. El trazo taquigrifico de la letra d,
que como ya se vio sirve para expressar el comienzo de-, se utiliza
también para representar el comienzo di-. Si a estos comienzos se
agrega una s, tendremos los comienzos des-, dis-. '

72
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el

depender /0‘_’ dijo 4

depositar 4*’ dirigir 7 diplomacia/cff—f
Des-, dis-

descontar /h/-/ disponer 4‘_/ dispensar 4{
descansar /@T/ disgusto /V_” disfrutar /L/‘"

111. Comienzos hua-, hue-, hui-, sua-, sue-, sui-. Estos oo:i:ienzos
se representan tal como suenan, procurando escribir el circulo ligera-
mente a la izquierda de la u.

hueco_ P2 huimos 22— suelto 2~

huelga 2 suizo ? suavamantei—
huevo j suefo j. huésped ;

Nota: También se indica con la u la w inicial al escribirse en taqui-
grafia un nombre o apellido que empiece con w.

Wilson 2 _, Webster ‘Z}

112. Omisién de vocales. A partir de la segunda silaba de una
palabra suelen suprimirse las vocales que ocurran entre las consonantes

b,p,k,gyrol.

espiritu C‘;” arbol
expulsién C/, siquiera - gala —C 2
bérbaro é zécalo regala o<

regular  ———

e
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Nota: Por su afinidad de sonido con gala, las palabras regala,
regalo-ar y derivados, retienen también la @ entre la g y la L

113. Frases
Lo —
Hace poco, por separado, a cargo de, para usted, a cargo del, que nos.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

114. Carta en que se practican los gramélogos.

M%/wﬁ/énm e e
sz—'?fa//b,,_/> s & F
e Ml e e DR AR ""5/,7“
T s SR S T - %L
_6_7-—°"6>/_—r\__./7\9/ &/ /—/7
’f‘?-—"--t Cf\«\—/’/ﬁ)\_,__—ﬁé7). é ’_/
—(’//w—‘gd‘-t/&ﬂ—; BTO wpbke s dnel
-24_’?’(70’“7%/’5"01\ el (R
= | W%W“‘Q







Leccion 14

PRINCIPIOS

119. La U en las combinaciones ua, ue, ui, uo.  La u que
aparece en estas combinaciones se representa con una pequefia raya
horizontal colocada debajo de la otra vocal de la combinacién.

dueiio /'-

gria o cuota —°
agua o 0 cuidar /3_/‘/ avalido 02/:
efectien /.~ ruina e habitto-6 é
cuarto ,_c_z/ aguardar _,—< /" cuesta —c

Nota: Normalmente, donde una o se convierte en ue, como en los
derivados de los verbos contar, renovar, etc., esta combinacién ue se
suprime si se suprime la o que da lugar a ella.

cuentas /—/

BTy e

120. Omisién de la U. Se suprime la 4 entre consonante avan-
zante (<> ) y consonante descendente ( ¥ ) a menos que una
de ellas sea curva directa (q‘l) como ocurre en los ejemplos de la

mucho —; Qi tuvo 7
il Tl <.
4 = il

78

contar _—~*“— cuento —

ilusién

ducha

Leccion 14 - TAQUIGRAFIA GREGG

El verbo ocupar ( ) y sus derivados constituyen una excep-
cién al principio enunci;?

121. Comienzos Sub-, Sup-.
suprime la u.

oo A
wbida

-

122. Fusién recta ascendente. Uniéndose las consonantes ¢-d,
y d-t con supresién de la vocal intermedia se forma la fusién recta

En los comienzos sub-, sup- se

subarrendar é/’ supo /(

L./ supresién (/
é\/ supremacia é«-——é

suponer

superar

ascendente. o

Compdrense: nieto _» nido _/ nitide /
contado ,-./ cétedra / método /
estado / partida / custodia //
mitad _—-/ estudiar 9// * solicitud 4_,(//

* La terminacién -tud siempre se escribe completa.

sedativo / detective /:7 sl o
detalle / editor / antidoto /
detras / PR g O_,/

79
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123. Dad, ded, did, dud. Estas combinaciones suelen repre- ﬁj )g/ — {

sentarse también con la fusion recta ascendente. /go

A ity Bl
cuidado fz/ dedicar /v dudar / o % ; /Z
/"b

e ,.L_,:;/MH

by A

De la tarde, espero que, como le, de la noche, el gusto, acabo de recibir, /
lo siguiente, ha dicho, calle del. ' ? g - /—QJ—F

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA RS L
1. & ,ij ET T gt X /.'-L-:’ P sy N e PoAr 2 Lo gl
/ g / d? /‘ﬁ N 7 = T e £ é /?/( o 12—
Sl s L B el Lmt My ST S
s CZ/; O ok s _eité—)" /f-Q/—v Papl S SRR G
ok AR e et T e £ - e




Leccién 14 - TAQUIGRAFIA GREGG 83

3
m
=
:
g
®

b ,ﬂw Z Cua
/@/ﬂw//f@ %«JMM W%/J /u
ARTAN: J.z//
/oﬁzf, ﬁvi @ﬁw
.;/Zﬂb @/ﬂ /ﬂ/ /,,Q
LA g v oN Lot { INA &
U T L ¢
uoﬁ}oﬁﬁ/ﬂ/ qﬂ/uw%% /M@ A, qu
N e, RS VAN
u;ﬂ/anﬂ/k N u?% ﬂ%,,
ARSI
J% /M,i,,:,zzf/w o
A q,f@bg%;w:w
_%/@nm ﬂ@/ﬂs/;gfphWMMer
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131. Gramaélogos

u | il 5
Yt PRINCIPIOS | |
A

E
%

o/”f?ﬂ p C§ g ] cada // dia / encontr-ar __——
AT g e cuante o~ dese-ar raenel

- conoc-er = doctor /V volv-er Z/v
o o

(N

< durante
AT
e a7 a //(_/ El gramalogo dia se emplea para el comienzo dia-:
x - ¥ et e Y =
2 ? diagnéstico Mlego /Q/—\ diamante /;
ﬂ ) e

Derivados

iy
\
\
%

)/\_,p ~ cuanta /3/0 diario /j‘et encuentr-0 2:
% conoz-co ./ dese-0 vuelv-o

e
/ /5/ ;: /'/ //\—/‘ /é‘ conoc-en deseoso / vuelto &/
/\/

‘e, Q é > 132. Final -ble. En palabras de més de dos silabas, el final -ble
)

y la vocal o vocales que le precedan se indican con la letra b.

%0 | razonable f loable \7 indeseaple 4

b = 7 :::;:.:37 -y

EBANE
\
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A S / o P

; ‘?% i | A, A 2 |
cenaba cenabas cen4bais Z o g gj_z £ e st Wt 6_——@,

g
cenaban ? ideaba guiaba 7
peleaba (_(, ideabas / ganibamos /z

134. Comienzo Re-. Se omite la ¢ en palabras que comienzan
por re- seguidas de gancho ( ¢ .~ ) o letra descendente.

133. Terminacién verbal -aba. La letra b expresa aba en las
terminaciones verbales -aba, -abas, -dbamos, -abais, -aban.

g

|
;

NN
“\M
]
!
\

reciente —r ‘revisar rehusar "7, ﬁ: /7 /f e
referir 9 repetir 21/ reunir o e T “—7 A £
registrar Z/V resistir . de reojo yd 7 / . % /«_j / 2 o |
135.  Tul, dul, tur, dur. En estas combinaciones se suprime la u. /‘/ // —7 o< — i N
tul AR dulce /_4 turno A~ /V‘Qa / = WIS C'A/ 2 é
V ﬂ ~ //

1

tertulia MJ ondular " duro //
titulo ST prematuro (o—5— durmiente-do//—”.

:

Muchos afios, con que se, a cargo de la, por cierto, por més que, por
supuesto, ; '

g \
\x
\

b
ko

=

W
J
\
)
i
LA
o
N
ST

N

AN

FER

8
[
i\

N

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA J
137. Carta en que se repasan los gramélogos.

¢ ST SRR e b S 4
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2

/ /(/7 PRINCIPIOS

"/ / 141. Unién de vocales. El gancho o y circulo que le siga se
e e VARV | unenasi: & &

PRI @ y 7 — | proa CF roe hoy ¢

Ce " loa <~ héroe o soy »

toalla < poema o estoy 3¢
coalicibn < cohete -~ prohibir %

.§

X
3

& — - 142. Fusién recta horizontal. Al suprimirse las vocales que

/Q% van entre m-m, m-n y m-fi, unimos las consonantes dando lugar a lo
=t que se llama fusién recta horizontal.

o Ly Compdrense: en _ muy —  mano

/ / MN

/ il mono _____ comen - _— monte ———

/ /0)

mandar _,f meflique — <> limén . _=——
mantener _____ ¢~ mientras _,__-J"ﬂmonopolio

= Lz
humano ~__—  mina s mundo _/——/

manufactura _?gmino e muiieca ___
91

)

5




92 TAQUIGRAFIA GREGG Leccion 16

mamey _——— comemos ——=< miembro __,,.Z

memorable /Ymemhrilln ,_,.z/ mimbre __,Z

Si es necesario tildar una fi que es parte de una fusiéxj, se’?one la
tilde sobre la parte de la fusién que le corresponde a la i, asi:

mano ___— mofio _ __—

143. Comienzos Be-, Bi-, Pe-, Pi-. Segu.idos de letr:;) .avanzantﬁ
(2> ) que forma 4ngulo con ellos, los comienzos be-, bi-, pe-, pt

suelen escribirse sin vocal. /

pegar &'\/ petardo @ bello
pena Cc pedazo / beneficio g

pitillo 43 pienso 4 hillete

Nota: En el verbo pedir (pero no en despedir, expedir, impedir) se
retiene el circulo de que se trata aqui.

144. Comienzos En-, In-. Seguidos de consonante, los comienzos

en-, in- pierden su vocal.

//
/

encargar g~ U engafiar - o—~— entrar

i _ encarecer entero
encima 5 —Qr

’ volver
ensefiar =2 encabezar f en Z/,

Leccion 16 - TAQUIGRAFIA GREGG 93
In-

inscribir

o S ingresos _— Ly indicar /’“-'
incierto

- invasién indispensable ?
influencia inclinar 47

2 S e independencia%

NOTAS

1. En los comienzos emp-, imp-, emb, imb- no se representa la
vocal que precede a la m.

empezar —E empresa ’Zg impuesto 7

impedir __,Vv embotar imborrable

2. Seguidos de vocal, los comienzos en-, enn-, in-, inn- se escriben
( puih ), es decir, con su circulo inicial.

enorme _—.. —— enhebrar Z ennegrecer ;- ¢

enumerar .- e ~— innovacién? innumerable ,,,?

enano _ _- enemigo _7 > innoble ,Z/

3. Asimismo, los comienzos em-, enm-, im-, inm- seguidos de vocal
se escriben ( ), es decir, con su circulo inicial.

emitir — emigrante ___ ., enmendar r__/l
imaginar ,Z inmigrante .__——. inmenso _____

eminencia —z inmundo f—/inminenta —
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145. Frases
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En esta leccién no se presenta ningin nuevo principio taquigréfico,
sino que, para mejorar el estilo de escritura taquigréfica, la leccién se
dedica a prictica caligréfica de taquigrafia.

CALIGRAFIA

La rapidez y exactitud con que un estendgrafo transcribe sus notas
taquigréficas dependen de la precision con que las escribe, es decir de
su caligraffa. El procedimiento que aqui se ofrece para realizar los
ejercicios de préctica caligréfica, le serdn de gran ayuda para que pueda
escribir y leer sus notas con mayor facilidad. Para que tenga una idea
clara de la forma correcta de los trazos taquigréficos que se estan
estudiando, en las lecciones de caligrafia se presentan modelos am-
pliados de los trazos alfabéticos y de los enlaces para escribirlos junto
con las explicaciones de lo que debe tenerse en cuenta en el momento
de practicarlos. A continuacién se indica el procedimiento general que
debe seguirse para hacer los ejercicios de practica caligréfica:

a. Léanse detenidamente las explicaciones.

b. Esttdiese el modelo para ver la aplicacién de cada explicacién.

¢. Escribase el primer trazo del ejercicio de préctica caligrafica.

d. Compérese el signo escrito con su correspondiente modelo.

e. Vuélvase a escribir el trazo tres o cuatro veces tratando de
mejorarlo. _

f. Repitase el procedimiento con los trazos restantes.

215. R L K C

Para lograr exactitud en la escritura de estos trazos:

142
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a. Empiécese y terminese cada trazo en un mismo nivel.

b. Hégase el principio de la curva de la r y de la I més pronun-

ciado. Hégase el final de la curva de la k y de la g mas pronunciado.

¢. Héganse laly la g de un tamafio mucho més largo que el de la
rylak.

Practica caligréfica

Hora, lo, que, gran, gas, ahora-aro, la,

acabo - - {
mal, gato, gano, ala, caro-carro, garra, » pago-aige seasta, b

lana, cal, laca.

4 .
Obsérvese que ligados a linea recta los circulos pierden su re-
dondez y adquieren una forma mas ovalada.

216. Kr Rk Gl Lg Ki Gr
— — ——— ~———— ¥ e /L

Para lograr exactitud en la escritura de estos trazos:
I
a. Héganse las curvas mis aplanadas en las combinaciones kr, rk,
yglylg. :
7
b. Haganse las curvas mas pronunciadas en las combinaciones kl
y gr.
C. Héganse estas combinaciones de un tamaiio ligeramente mas

pequeiio que el tamafio de los trazos que las componen sin estar
combinadas. '

143




144  TAQUIGRAFiA GREGG - Leccion 24 Leccion 24 - TAQUIGRAFiA GREGG 145

Préctica caligréafica

e, e s Sl g a

GRAMALOGOS Y FRASES

i il Mol o B N

Creen, crédito, nicar, marco, clase, 4guila, glacial, globo, salga, acelgas,

j e
belga, grito. 12 2 Z — 5, /"
i —_— e (/ 4 _Q___.-p s ¢
. : i 13
217. cuad!‘n de repaso. Este cuadro contvlene 84 signos taqui- P ek (‘/ g
gréficos que incluyen todos los gramélogos estudiados en este capitulo 14 . ==
y una o més ilustraciones de los principios taquigraficos hasta ahora i Z Py /LP /
estudiados. Inténtese su lectura en tiempo no superior a ocho minutos. ( - “7 7
218. Frases
PALABRAS DE REPASO y
B P A P P e kit e, g Ffrencin e vine, por supust,clle 4 pars s, d
[ E 272 LA
— /V"— 2 £ =R - p

¢ 3 &, 7 / ‘ PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

(C e P L__./? 2 A ( T

o _— - Y § = » c 219' N Vi ﬂ
5 i : » , A/&- ST

o gt | b ¢ ¢ i /
5 x 4 [} L, . — O e /
B 3 T h ( /ﬂ ( ’/E L S— S

a2 | Zgr| iy \ A2 (ST 7 f C 5701
: | 0/ l ' i « -~ Aea—

A 2| 4 £ % o
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Leccion 25

PRINCIPIOS

223. Gramalogos. Antepentltimo grupo de gramélogos.

bondad & normal __ todavia
norma 7
plblico Z

organizar 3 favor L

familia 7L— reclamar __, fe;'l;to:a)rril P

Derivados

bondadoso é‘{ familiar _J—__  organizado 3

publicar familiarizar/———-_c raorganizaru.;/z
reclamen._ o

puh"cidadéw é/uormalmente

publicista normalizar._.,_,&,/ ferrocarrilero 7/<—

224. Omisién de vocales.
men ciertas vocales asi:

l. En el diptongo io se suprime la i cuando éste ni es final ni es
el primer elemento vocalico de la palabra.

cerc_iorarseéz escorpién LZ nervioso ._?
patriético f"/’ﬂ reunion -, grandioso /%
periédico ér/::pinidn é.__ curioso

149

En algunas combinaciones se supri-

/_PL/?
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I. Al final de una palabra se suprime la del diptongo io cuando _ 225. Paises, ciudades y monedas

va precedido de curva directa descendente ( e

Espaﬁa [ Gl'all Bl Qlaﬁa % f’a._
- - canadé
| : . . A G-r uepoec Z
iluvio novio . Balcelﬂlla é/ Londres \_// Otta /
: wa

E. Se suprime la e de la terminacién -eén excepto cuando laees
el primer elemento vocilico de la palabra como en nedn, ledn, etc. Malaga <= — Manchester Montreal
/ eal @

una peseta f 9000 pesetas 7 90 libras 70

\—7

orfedn - camaleén .— .~ campeén /9?
- Las Améri
cas _ p J_I;os Angeles g___«z7 San Francisco %

U. En la terminacién -uoso s€ suprime la u.

respetuoso LZ? majestuoso impetuoso  — ., Estados Unides »»  Washington i’/ Chicago />
tempestuoso ﬂr‘ﬁonstrunso____ﬂ presuntuoso Cp 7 Nueva York — 900 délares 7./ 90 délares 72
10. Se suprimen las vocales io en la terminacién -idn precedida de

226. Frases

los signos de las letras j o v.

avién 2 antuvién 4 regién Z : B & /_7 W Sl A f 3/)\./0

aluvion 0_7 religién uLz’ legi6n \_z’ ; A purtic dell @
rtir del, durante un-o-a, tenga la bond ..
_ barque, ante la, préximo pasado, e%tim:daogef?:ﬁf: Mg o

Derivados

avioneta Z" regional Z/ _ legionario - LZ‘,

10. Se suprimen las vocales io en la terminacion -iofr.

227, /
anterior —~ posteriar G exterlor P \—f\_o - / s
inferior = * deterioro /»-’ * deteriorar /""’ s I, = /0’7/

* Por extension, esta supresion se a lica también a las terminaciones 'S = poy
P P e ol ]
4 Y

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

-ioro, iorar.
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234. Paises, ciudades y monedas

Lecc.i dn 2 6 Guatemala /'D/ México (Méjico)

_7’ Guadalajara /?ﬂ/
guatemaiteco /a/n:exwano _Z9 Veracruz 2\7
S ﬂ»
§ QuetzaltananggMPuerto Barrios / Tampico
PRINCIPIOS
90 quetzales 72 Coban ? San José 7
231. Ala. La combinacién aia se representa con un circulo 235. Frases

doble, en el cual se traza primero el aro grande.

€
bahia é calan traiamos s % A éf//\j
cala o trala tralan A5

Semana pasada, muy atentamente, sin que el, tiene las, de la venta, esti-
mada sefiora, ya que este, con el objeto de, aparte de, sobre todo.
232. Eia. El circulo doble que se emplea para aig sirve para

representar la combinacién eia.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
crefa P refan o poseia g

veia ov) velamos @l( prevelfan ;

2386,

233. Terminaciones -aje, -agio, -igio. Estas terminaciones se
representan con la j.

RPN e
oleaje | litigio g_/7 adagio 4 P /ZZ/ B ke
almacenai:kf prestigio C’7 contagio ’7 3 C Co/ V e W & <
| aje f;7 vestigios presagio % 4 P 7 °
= TATE W

presagiar Z contagian y desprestigiado 4%

156
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Leccion 27

e - pEC. PRINCIPIOS

)
R
|
3
|

" 241. Gramalogos. He aqui el peniltimo grupo de gramélogos.

/ ? o ) nunca __ verdad / costumbre /-4
-7 2/7« ;_/ ; ; mensual - averiguar Z—b posicién 4
o 949 —

lejos oferta cantidad —
> /Z% : O/D/Qf Sy 4 / / (k)
Derivados

. 2 % 5 o Ty & 7 & mensualmente averigua i—o acostumbrarﬂ

O i Nota: El gramélogo posicién se emplea en palabras terminadas en
/g_,f /@ J /50 J 0Zf>> : -posicion:
gz f

4 XX

y 18
;
>
&

.
\
\

Disposicién, exposicién, suposicién, proposicién.
Des-
p /_/ pués de ¢, d, n, m, estas terminaciones se escriben sin el circulo.
4 o e
? ?_/ Za3 ’ ? 2 C@J é fundacién 7 situacion /7 condicién — 7
% /D/-/_( /ﬂ ) y estimacion actuacién _—~7 definicién Q

T / Cf ol coordinacién — "’ cantinuacién /w// admisién _—,

A__po — ,Zf'e &% i estacionado 22~  inmediaciones ,_/adicignm /L/

161

240 m— ‘_K/}_( s /‘t—ff{ 242. Terminaciones -acidn, -uacion, -iacién, -icion, -isién.
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Nota: También pierde su circulo la terminacién -acidn, si falta la

letra anterior a ella:

‘?#?ZV

Apreciacion, iniciacion, expropiacién, averiguacion.

243. Frases

il ﬂw,f”/
%/W ok

De ayer, el mismo, en el mismo, nos es grato, con tal de que, su orden,

fecha de hoy, por parte de los, de manera que, en tales.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

2447/[,_,/E é//?g/
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Leccion 28

248. Comienzo For-.
se representa con la letra f.

formula 2 o forjar Z
forzoso / forma Z’D
forzar Z fortuna )/O

Derivados y afines

fuerza / reformar —;  fuerte )”

refuerzan Z uniforme 42’9 afortunado %

249. Frases con omisiones y frases con fusiones. Ademas de
las frases con modificaciones ya estudiadas, existen otros dos tipos de
frases especiales: Frases con omisiones, asi llamadas por llevar supri-
mida alguna palabra o parte de la misma, y frases con fusiones, que
reciben este nombre por estar formadas de fusiones de palabras. Ob-
sérvese la diferencia entre estos tres gwpos de frases:

Seguido de consonante, el comienzo for-

fortaleza )\-»g'
fortalecer »—¢_

fortisimo 26—

R
o e

Antes de que, a pesar de que, con el fin de que, después de que, después
del (de él), a fin de que, después de la.

166
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Frases con fusiones

ey AR )

De ningiin-o, de mi, con el fin de, de nuestras, de modo que, de nuevo, de
momento.

Frases con modificaciones

e
i Her A

Es posible, es posible que, no es posible, lo més pronto posible, muchas
veces.

250. Frases

'-2’74’%3//’/,/

A sus manos, no haya, es posible que usted, por falta de, tener que, el
gusto de.

'PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

2 Ca

3//64’7(0(,/06%‘-\”/-1«
fod—g/j

e PEE

} 70/
% 4
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Leccion 29
e PR T,

PRINCIPIOS

256. Gramalogos. He aqui el ultimo grupo de gramalogos.
cumplir h L caricter - tonelada
circulo & calcular —>~_—_ rehajar Z
luego embarcar —_—~—  ete, e

*memorando
* Vale también por su equivalente latino memorandum.

Derivados

circular €.~ caracteristico tonelaje
SC-2 a4l E /7

circula O caracterizar . >» rebaja
circulacién €~  caracteriza 22 embarque ___,

257. ort, uert. En las combinaciones ort, uert se suprime la r.

P portal — puerta 1/0

cortado mortal .~ muerto —F
*norte __ - hortelano . ~—— huerta .?’d

* Suprfmase la e de norte en estos vocablos:

Note- _ 2 — potee _2 - jorte Pt

américa americano americana

importar

171
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258. Tern, term, dern, derm. En las combinaciones tern, term,
dern, derm, se suprime la r, reteniendo siempre la e.

/I’_c;demo {

externo 3% determinar

ternura A= terminal ./~ “— moderno .—-./a—
tieno termémetro > epidermis
259, Frases

Las cuales, por nuestra parte, a partir de la, antes de que ellos, lo mejor,
por consiguiente, més tarde, por parte de un, desde luego, o que.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

/Q/ Leccién 29 - TaQuicrAFia GrEGG
c!
T O L /‘/“0/0 o
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Leccion 30 rers

R R0 Sk ) U S 1o it L B LN e A e ]

En esta leccién tampoco se presenta ningén nuevo principio taqui-
grafico, sino que, al igual que la Leccién 24, se dedica a la practica
caligrafica de taquigrafia.

CALIGRAFIA

Para obtener el méximo beneficio de esta practica caligrafica,
apliquense concienzudamente los procedimientos sefialados en la Pa-
gina 142, Leccién 24.

264. B v P F S

Para lograr exactitud en la escritura de estos trazos:
a. Déseles aproximadamente la curvatura que se indica con la
linea de puntos. .
b. Hégase el principio de la curva més pronunciado enla v, f y s
directa; hagase el final de la curva mas pronunciado enlab pys
inversa.

(6 (& re i Ty G

Pues, supiera, bienes, barros, estilos, son, esfera, esclavos, bravos firma.

176 \

Leccion 30 + TAQUIGRAFiA crecc 177
265. Pr Pl

S i

Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:
a. Escribase cada trazo con un solo rasgo de la pluma.
b. Guérdese cuidadosamente su proporcién correcta al escribirlos.

Practica caligrafica

ﬁwio, presura, prado, primo, plan, plato,
. - Plazo, bramar, breve, brI:-,da, blgndo, ll:.llas.

266. Fr Fi
Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:

a. Escribase cada una de estas combinaciones con un solo rasgo
de la pluma.

Practica éaligr&ﬁca
B 2 2 2 z?

Fray, fresa, freno, flete, flama, flexible.
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267. Cuadro de repaso. Proctrese leer las 90 palabras del cuadro 268. Frases
en siete minutos o en menos tiempo.

GRAMALOGOS Y DERIVADOS i =

i< °F ougevll -
1 eyt V| pos oy R : Han hecho, desde que el, que ha han hech
e e ,d 2 _J/j antes, no se le, hecho de que,qse enc'zel?l::, n?seel(;s?’ e fn. i
2 e MINY 1'4""" / canYIDAD Z -
A AT BB
Lero BB . cvoemit PRACTICA DE LECTURA Y ESCRI
3 i e0S ; TURA
| eed| S0 | S0 — p P
4| .0q0€ . )0 -.u(.."."a— 269 7/( ﬁg_;'i/‘” . 2 /7 (
o B LT ek o | o 7 i e

PALABRAS DE REPASO

E s T TR T M et S
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Leccion 31

TN e S A O U S e B, R R T A

PRINCIPIOS

273. Terminaciones -4culo, -iculo, -fcula. Las terminaciones
-dculo, -iculo se representan con una k desligada. La terminacién -icula
se forma agregando una a a esta k.

obstaculo ok articule Q- — particula éf-c,

oraculo “— ridiculo =" pelicula é/,.o

especticulo é/ﬂ perpendiculo % .~ Mmatricula <&+

Casos anélogos
binéculo (,.., espéculo é: molécula__.u_/,_o

Derivados. A estas terminaciones pueden agregarse otras para
formar ciertos derivados.

particular G- articulable 0/7 especulacién /:7
puticularmente& ___ridiculizar "2 especulativo /f’
articular Q@ —— ridiculez _~2"3 especulador(ﬁ?"
articula Q- binocular (N especular (,i/

articulista Q-~“3o inoculante _— meticuloso "¢

274, Terminacién -ical. La terminacidn -ical también se repre-
senta con la k desligada.

183
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radical <~  dominical /L'('ﬂ sindical >
vertical Jf" trepical /"Z‘ﬂ pontifical M,_,

Derivados

radicalismo 2~ 2__verticalmente J,ﬁ sindicalismo -~ 2—

275. Frases

De primera clase, suma de, a un-o-a, por qué no, que sea, para que le,
ha sido, usted desee, no tenemos, de unos-a

i
g
N

Leccion 31 - TAQUIGRAFIiA GREGc 185
? — Cf——( o CLIRG  se %—()\
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Leccion 31 - TAQUIGRAFIiA creEcc 187
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PRINCIPIOS

282. Comienzos Inter-, Intr-, Entr-. Los comienzos inter-, intr-,
entr- y vocal que les siga, se representan con una n desligada.

intervenir ,Z/

interminable '.'_7
interrogatorio ‘.;VD/‘-rf

Inter-

interno —
interino

interés

interesar

—

interior —

interrogar ™ interrumpir TAZ

intr-
intramuscular_Urincado ;{ intromisién —
intrépide introducir < intruso >

Entr- =
entregar _—— L entreabierto 5 entrafias =
entretanto '—/ entrenar e entrafiar e

entrevista ,é

entrelazar ’_;,6

. entrambos —
188 - 7

Leccién 32 - TAQUIGRAFIA GREGG

NOTAS
1. Suele evitarse el uso de la n desligada donde el elemento ba-

sico de la palabra puede escribirse independientemente con las
letras iniciales tr, v.gr.:

en(trampa)r/yzh(tranquilo)_/&/en(triste)cer/_&c’
2. Los comienzos enter-, enterr- se escriben completos:
entero ./0/ entereza /Lg enterrar /Q'M

3. El verbo entrar y la preposicién entre se escriben asi:

entrar B o /

entre

283. Frases con omisiones

Por la suma de, a partir de la, a pesar de que su, a partir del, por lo gene-
ral, con tal de que.

284. Frases

mﬁcuso recibo, el nuestro, que ustedes, es que ustedes, por més, de ellas,
de, desde que, me dijeron, que estén ustedes, espero que ustedes, parte

€ ese, debajo de los, debido al, el mercado, en alguna, en cuanto a las,
Segin g,

189
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Leccion 33

PRINCIPIOS

291. Omisién de vocales. En las terminaciones -logo, -lago

3

-lico, -rico las vocales se suprimen cuando van precedidas de vocal

acentuada.

anadlogo _ < —  angélico ibérico ﬁ
archipiélago ‘?/‘ bélico L—. esférico pzq
psicélogo )~ . catélico A lirico _e

hiélogo Lﬂ h .taulico /VDT/_‘ sulfarico )L'j,,

Derivados

psicologfa )«7 psicoldgicoM_Z bioldgico %

NOTAS

1. En la terminacién -drico, se suprime también la vocal acen-
tuada, asi:

P e e o N
Histérico, calérico, retérico, pletérico, pictérico.

2, La palabra metdlico, como derivado de metal (—g~) se
escribe. A~ —

292, Trac, tric, truc. Seguidas de consonante, las combinaciones
trac, tric, truc se escriben sin vocal. \

194
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estricto 3 construccién

3
restriccion ., —  obstruccién L

atractivo 0""7 restrictivo M destructivo /,7

tractor —"

traccibn

293. Paises, ciudades y monedas.
Costa Rica X El Salvador Nicaragua _ _~_

San José 7 salvadorefio nicaragiiense

costarricense .—, _ San Salvador Managua ——= 0
| %'90 cordobas 70

Honduras A Panamé _/——-

hondureiio s panamefio cﬁ:r/‘

Tegucigalpa oY Colén e
90 lempiras 78)__ 90 balboas ?ﬁ

Teoléon /7 90 colones 7¢

d__Cientu por ciento, cuando esto, si no se puede, desde que le, entre el, le
n'lO, debido a la, que podemos, sobre un-o-a, con un-o-a de sus, sobre
Uestra, el del, que el del, con que ustedes, en cuenta, sin demora.
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PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA /

e /707

295. —_—
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303. Terminaciones -ando-s. La terminacién ando y su plural

o /
l eCCIOl l 34 andos, cuando aparecen en sustantivos, se representan, respectiva-

mente, con un punto final para el singular y con una s desligada para

el plural.
el tercer considerando - ~¥__ ** los educandos ¢ /}
PRINCIFIOS los considerandos —— ¢ *los graduandos L./Y/M
. i 3 b ibe asi:
301. Terminaciones compuestas.  Una combinacién de dos ter- Bl fmaniing de'éstes peielut e escrion el
minaciones compuesta de -ante, -ente o -iente mas -mente o -isimo-a se - R =
indica colocando la segunda de las dos terminaciones en vez del punto
que normalmente representa la primera de las dos terminaciones FORMAS VERBALES

( é/. brillante), y poniendo la segunda en su lugar, asi:

_ En esta leccién y en las sucesivas se presentan, para préctica,
brillantemente 4/ ""'Ta_lientementeoé brillantisima ég__o ciertas formas verbales que comprenden: la raiz taquigrdfica del verbo,
e S su infinitivo, gerundio, participio pasivo y uno o varios ejemplos de sus

prudentemente O/ valentisimo QZ/ excelentisimo C‘T._ més importantes conjugaciones.

Nota: También las pocas palabras que terminan en -ante mas -ismo, ‘
tal como pedantismo (vicio del pedante) y tolerantismo (derivada de 304. El verbo cenar
tolerante), se escriben con igual terminacién, as: '
Raiz taquigrdfica Infinitivo  Gerundio Participio pasivo

pedante V ] tolerante . ~~—<— s-e-n s-e-n-r s-e-n-ando s-e-n-a-d
pedantismo / 2 toli antismo ~~—%5 ' 7= wr ' J/
302. Encliticos. Cuando uno o dos pronombres se agregﬁn al Algunos tiempos de su conjugacion:
gerundio del verbo para formar con €l una sola palabra, dichos pro-
nombres remplazan al punto que se emplea para representar las termi- b P Ao i LA
naciones -ando, -endo, -iendo, asi: : 7 ? E ._, f
_ Ao L2, A et S P P
viéndole /\J comiéndoselos . dandoselo / € —
) B S, A P =
sacandolo "y rer:itién-l L_;-—J—-L,&d{mdonus / =
onosia
' e 2 Ceno, cenas, cenamos, cenan/ cenaba, cenabas, cendbamos, cena::l!‘l/
> . is,
cerrandolas & _& presentén- v envidndotelo ;‘:z:;é :eno, cenamos, cenaron/ cenaré, cenards, cenaremos, cen
domela ,,Za_/

200 | g
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Cenaria, cenariamos, cenarian/ cene, cenemos, cenen/ cenase, cenases,
cendsemos/ cenara, cenaran/ cenare, cenaren.

305. El verbo comer

Raiz taquigrdfica Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
k-m k-m-r  k-m-iendo k-m-i-d

~— . T /‘l_-/

Algunos tiempos de su conjugacion:

Como, come, comemos, comen/ comia, comiamos,/ comi, comiste, comid,
comimos, comieron/ comeré, comeris, comeremos, comerén/ comeria, co-
meriamos, comerian/ coma, comas, comamos, coman/ comiese, comieses,
comiésemos/ comiera, comieran/ comiere, comieren.

Obsérvese que la m de la terminacién -imos, a diferencia de la m
y de la n de las terminaciones -emos, -en, no entra a formar parte de

ninguna fusién.

Leccion 34 + TAQUIGRAFIA GREGG

306. EI verbo pesar

Raiz taquigrdfica  Infinitivo Gerundio  Participio pasivo
p-e-s p-e-s-r p-e-s-ando p-e-s-d

&

Algunos tiempos de su conjugacién:

/£é¢é/€}é££

Peso, pesas, pesa, pesan/ pesaba, pesaban/ pesé, pes6, pesamos, pesaron/
pesaré, pesards, pesard, pesaremos, pesarin/ pesaria, pesariamos, pesarian/

pese, peses, pesemos, peséis, pesen/ pesase, pesases, pesisemos/ pesara,
pesiramos, pesaran/ pesare, pesiremos, pesaren.

Después de fusion ( { ) es preferible suprimir la e de las
terminaciones -emos y -en.

pesasemos E_( pesasen E

Recuérdese que no se hace fusién de eses donde se oye ia:

bEL L L, o

ciaASDciase, asociases, asocidsemos, asociasen, acuciase, anunciase, renun-
se,
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307. Paises, ciudades y monedas

Leccion 34 - TAQUIGRAFIA GREGG
Cuba Puerto Rico ¢ Repiblica V7| Al = —~7 / /0 / 7 A —=—
Z Dominicana C/? e -
Bl < 5F oo
cubano puertorriquefio ¥~ dominicano 310. e /o C 25 '?3(
La Habana San Juan Santo Dnmingoy‘//l'f

90 centavos ‘/“QJ/ 90 déblares ?y 90 pesos 70(
308. Frases
En la de, que se da, pueden ustedes, si ustedes, que esto, tenemos que.

PRACTICA DE LECTURA Y E"CRITURA
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L eCCi Oln 3 5 S /V; disminucion, "~ 7exclusiva 37

NOTAS Y EXCEPCIONES:

1. Al perder estos verbos la u, pierden también la ye que, en su
caso, la acompaiia, asi:

PRINCIPIOS

destruyo ] contribuye /-/Z’ constituyen — o~

315. Prefijo Sub-. Seguido de consonante, el prefijo sub- se destruy6 /’0 contiiha yafnn cancitsh qu_

representa con la letra s. [ ,ZI

: " 2. Los verbos huir, luir y fluir y sus derivados (rehuir, diluir, in-

submarino 2—<=— subgerente & sublevacién fluir) y derruir retienen 1a u, y Ia ye mencionada ea la nota an-
terior. He aqui al ; :

subrayar € S/ subsidio / subsistir J— erion:: el aqut: 2\gunos ejemplos

El prefijo sub- seguido de vocal sigue la regla de los comienzos sub-,
sup- (Leccién 14, Pérrafo 121) y se representa con sb. A A e AP P P

suharrendaré/J subalterno % * subintendente z_/ ' y S R P /“/ /M/" /,9;/

suboficial { suburbio * subinspector Z—/"
Huyo, huye, huyen, huyé, huyeron, huyera, rehuye,

* Estas palabras constituyen una excepcién por ir este prefijo seguido Influye, influyé, influyera, diluye, diluyé, derruido.
del comienzo in- que se representa con n.

317.  Abreviaturas an4logas. Las terminaciones -titud y -tituto
316. Omisién de vocales.  Verbo cuyo infinitivo termine en -uir S€ representan con las letras ¢-i-.

se escribe sin u. i
latitud 2  exactitud jf/ instituto

gratitud . — 2" aptitud = substituto 2
contibuir 7~ disminuir < substituir 2 _

actitud prontitid Ce”  sustinto: £
obstruir ‘ excluir 2~  sustituir £o :

Derivadgs

incluir ————— destruir /A/ constituir g e

Derivados

Mstitutor o~ institutriz —, ¢ IatitudM
contribucién /vf constituyeﬂte,yz. excluida }-\/

208
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318. Frases con omisiones

Por lo regular, a favor de la, a vuelta de correo, dentro de un-a, a favor

del.

i D T e e

Cuando la, no tendrd, con ustedes, en lugar de las, a su cuenta, que van
a, hemos tenido, quedamos de usted, tendremos que, segin los, ya no les.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
320. / /"%{ Q_ -~ ‘/Q‘CA_/ -3
Eur? Q; e oy N A /‘\./2
o R A Sl e ¥ o b e

hﬁm%ﬁ e e
<4 m__,oﬁwf%{\/d
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CALIGRAFIA
327. 0 On Cho Non

Para lograr exactitud en las escritura de estas combinaciones:

a. Higase el gancho o pequeiio, profundo y angosto, cuiddndose
de empezarlo y terminarlo en el mismo nivel de escritur , como se
indica con la linea de puntos.

b. Manténgase el gancho en on y cho paralelo a la consonante,
como se indica con la linea de puntos.

¢. En la combinacién non retrocédase un poco sobre la primera n
al escribir el comienzo de la o.

d. Evitese la formacién de 4ngulo o esquina en la parte inferior
del gancho o, lugar sefialado con flechas en los modelos.

Practica caligrafica

. L

0, sané, ord, ohm, honor, otm,/hutel, non, mono, chorro, chocho.

328. U Nu Mun

Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:
a. Hagase el gancho u pequefio, profundo y angosto, cuiddndose

214
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de empezarlo y terminarlo en el mismo nivel de escritura, como se
indica con la linea de puntos.

b. Manténgase el gancho en nu y mun paralelo a la linea recta
que le precede.

¢. En la combinacién mun retrocédase un poco sobre el toque
final del gancho al proceder a escribir el comienzo de la n.

d. Evitese la formacién de 4ngulo o esquina en los lugares sea-
lados con flechas en los modelos.

Practica caligrafica

B T 2 A S s .

U (usted), atil, sud-o, tu (ti), duz (de ustedes), nmimero, nudo, mudo.

329. Rd Ld

e k_./

Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:
a. Empiécese trazando una r o una ! y proléngese el trazo en sen-
tido ascendente al final.

b. Cuidese de no empezar la ascensién final del trazo demasiado
Pronto.

€. Obsérvese cuidadosamente la diferencia en el plano ascendente

de las combinaciones rd yld (0 /)ydelafusibnnd ( _/ ).

Practica caligrifica

—p&)uufc_)_@

Nardo, fardo, jardin, cordén, dardo, toldo, molde, soldar, saldo, caldo,
Leopoldo.

215
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330. Cuadro de repaso. En este cuadro se presentan 18 grama- 331. Frases

logos de los dos primeros capitulos de este texto, palabras que ilustran é‘
la teoria taquigrdfica que hasta aqui se ha estudiado y doce frases / =T : i/ / Eo
taquigréficas. Proctirese leer los 78 signos en seis minutos.
GRAMALOGOS '
% t( ~r e = C [ El dia, que son, afectisimos atentos, parte de este, a este, sobre este,
9 [esevie? / s ‘ - sc_»bre un-o0-a, por ese, en buen es.tado, muy sefior mio y amigo, en donde, se
o ' o ‘ 7 (o R niega, a la mayor brevedad posible, lo que ha, su atencién.

3 .

e & 2 == e ( PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

PALABRAS B _, o T g f 19~
4 Sl A e é—— é);. W (' g 7 ~— e = o
EErar=mamwl RS
A o ¥ /

: ?'_'Z_'_ ﬂ? 0' jz:; ﬂ/ el . 22 2 /\/ > & LZ/
o o S bl i gl e W 3 CFrier i e, 0t e b U

pbd L= © < _

L ¢
L i ¥ “1 5 " Ca il - ~

J : ) j LG S PEAT, V

—=L ‘7""7 = € / I-?.—-'? > (OR ") 2 ;—’
FRASES ' o
‘/ﬁz—f’/f—o’oyoﬂ—f—bo
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Ny

Leccion 37

PRINCIPIOS

338. Terminacién -ridad. La terminacién -ridad y vocal que le
preceda se representan con la letra r desligada.

sinceridad _2, caridad D prioridad o

—

seguridad _—  celebridad 474 inferioridad .3
mediocridad _ .~ anterioridad _ > —

obscuridad

'

339. Terminacién -lidad. La terminacién -lidad y vocal que le
preceda se representan con la letra I desligada.

calidad .o cualidad —, realidad =

R e

contabilidad actualidad ,~"_— cordialidad ..

—

estabilidad ? puntualidad £ bestialidad !\_/
L S

Nota: De las pocas palabras que acaban en -cial, combinacién que
se representa en taquigrafia Gregg con la raya descendente menor
( ¢ ), es decir, sin ninguna [ escrita que se pueda desligar, las
formas que terminan en -lidad se escriben asi:

especialidad %arcialidad %ﬁcialidad %

340. Terminaciones -ldad, -itad. Las terminaciones -ldad, -ltad
Yy vocal que les preceda se representan también con la [ final desligada.

221
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fealdad o)._/ beldad B lealtad et
frisldad  Js _ maldad __ _ facultad A

crueldad ~— igualdad ,—> dificultad ﬂl/

341. El verbo continuar

Raiz taquigrdfica  Infinitivo Gerundio  Participio pasivo
k-tn-u k-tn-u-r k-tn-u-ando k-t=-ua-d

Algunos tiempos de su conjugacién:

AT

Contintio, continfia, continuamos/ continuaba, continuaban/ continué,
continuaron/ continuari/ continuaria/ continde, continuemos/ continuase/

continuare.

342. Frases

7’“”"’7 m—&a—»r—c__/‘(
f A e I s
P

J o \

En la seguridad de que, tenga la amabilidad, con esto, a que el, €] mismo,

que vaya, ya que este.

de nosotros, no tiene que, entre estos, mientras que, mientras que el, que va, .

Leccion 37 - TAQUIGRAFIiA GREGG 223
PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA




224 TAQUIGRAFIA GREGG - Leccién 37 : /
y . el 7 / /LT

o
/(g/ Lo = >
i?r )0/?_/)/3/’ ,?\
:/0mﬂ e —
R g
BN s
M//@&J}/Z/J

Leccidn 37 - TAQUIGRAFIiA GREGG 225

i "/f"k/w*o/a’_
= /

————_-g__//—‘QL .

us. ¥ 2. /__‘er)//‘_p

T SRS P e

» o —a__,\oa*-—/Z-.

AR o A ot

“*’fﬂ—f‘?——z;’;—_y

e T SR P

”2}"" Q,a}/ A
o .E <

/&j’t; A {/éﬁ—///ﬂ/‘

——Ea P e Oz//

gl g/u/ &

25t me e et L A

e & e




s /7
TAQUIGRAFIA GREGG + Leccion 37

___\/;/ﬁ o
{/g 7 7

| e
L%W/‘/‘/V}///‘“”
/"N M>u._.jﬁ——cw
Z W ﬂ\_/ogf’o
Q ’/Z/U/L-,/_?x>”
% )/h/vf/——"/'
¥ é,_,pm e ST

—

/2/‘/7./ - — @ﬁ B ot

Leccion 38
A ST Ty

PRINCIPIOS

348. Terminacién -ificar. En la terminacién -ificar no se escriben
las vocales.

significar //—\Zv ratificar 29 certificar ]
calificar /Q,Q\’especificar E edificar a
notificar % clasificar /i/ modificar «—4_,

Derivados
significa //—ﬁza califican /Qja_certificn
349, Terminaciones -ifico, -ffero, -ivoro. En las terminaciones

-tfico, -ifero, -ivoro se suprimen todas las vocales menos la acentuada

(1), haciéndose angulo en el punto donde se suprime la vocal entre las
consonantes f-r y v-r.

magnifico _—{)Z fructifero L——Z carnivoro

honorifico ‘_\i. pestifero é herbivoro
frigorifico Z/% mamifero —=7 omnivoro ]

El femenino de estas terminaciones lleva su a final,

terrifica /‘zfo mortifera ___,ZO insectivora
ﬂ::’egas pa

Nota: La { acentuada de la terminacién -ifico se supri

labras pacifico f » especifico Z , cientifico 734—. :

227
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350. Terminacion -ificacién. La terminacion -ificacién se repre-

senta con la letra f desligada.
clasificacién /L_,)? notificacién ,,,/) especificacion gﬂ

modificacién ,-,/) justificacion certificacion ,‘7

351. Frases

Cada afio, prueba de, de ello, prueba de ello, por la cantidad de, en lo
sucesivo, hasta que usted, se trata, la amabilidad, en vista de la, que la
gente, de parte de los, que el mismo, que no les.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

Leccion 38 - TAQUIGRAFiA GrEGG 229
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Leccion 39

PRINCIPIOS

358. Abreviaturas analogas. Como ya se vio en el Parrafo 317,
ciertas palabras pueden abreviarse suprimiendo algunas de sus tltimas
letras, igual en la taquigrafia que en la escritura ordinaria, donde, por
ejemplo, podemos escribir Ma., Fco., miér. por Maria, Francisco, miér-
coles. E1 nimero de abreviaturas que el taquigrafo utiliza depende de
lo bien que conozca la materia del dictado y los términos especiales
que se emplean. Debe evitarse la invencién de abreviaturas para termi-
naciones de palabras para las cuales existe una forma especial en taqui-
grafia Gregg, tales como -ridad, -ificacidn, etc.

Obsérvese que muchas de las palabras escritas por medio de este
sistema de abreviatura encajan de un modo natural en grupos de pala-

bras con terminaciones similares.
\

-cuente

frecuentemente

.

frecuencia ZJ;

invertir Z/
invirtieron 2,

elocuente <« __<— subsecuentes }j

-guencia

elocuencia Q/Va‘ consecuencia/};‘

-vertir
convertir 2/

convierte

advertir
Derivados

advertimos 2—7

232
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359. Comienzo Trans-. El comienzo trens- se representa con la
letra ¢ desligada. EXCEPCION: transar Ay

transcurrir Z_.__  transformar Q,L/ * transaccién )

e

transferir ,L,

transmitir <~ —

transparente /C * transito o~

-~
transportes é( * transistor 6"-/

* .
No se suprime vocal que le siga al comienzo trans-,

360. El verbo permitir

Raiz taquigrdfica  Infinitivo
pr-m-i-t

Gerundio
pr-m-i-t-r  pr-m-i-t-iendo

C—™™ A

Farticipio pasivo
pr-m-i-td

Bt
5=

\

Algunos tiempos de su conjugacion:

C—t ot

Pel:rpito, permite, permitimos,
Permitieron/ permitird/
Permitiere,

s, permiten/ Permitia, permitiamos/ permitid,
permitiria/ permitamos/ permitiese/ permitiera/

])e »
2 pui]:ll:f]s: de que, después de que\del que, del que viene, le doy, m‘)'

233
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370. El verbo superar

Leccion 40

Raiz taquigrdfica Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
s-pr S-pr-r s-pr-ando s-pr-a-d

& P ’ Co

PRINCIPIOS
Algunos tlempos de su congujacién:
368. Abreviaturas no andlogas.  Algunas letras al final de pa- f %
labras largas se pueden omitir, aunque estas no pertenezcan a ningtin
grupo de vocablos con terminaciones similares. Ejemplos: SUI;BI‘E:; Superan; superaba/ superaron/ superard/ superaria/ supere/
superase/ superara superaren,
voluntad Z_/-/ privilegio melancolia L G20

371.
atmésfera 4 ¢ aniversario 57 matematico ,_!/ 1. Et verbo dar

Raiz taquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo

Derivados /d-acif d-ando dd/
voluntario M matematicos //melancﬂ i / /

Iﬂ&&’—.

atmosférico 4/~ ¢~ matemiticas ﬂrmlegnado Z/ Alg“n"S?POS C;I ci]uégam; /—7 /o, /Q;
A ek SR A A
ol

369. Comienzo Super-. El comienzo super- se representa con /Za
la s directa desligada.
> _?/ " 7 /ﬁﬂ
superficie ;,) superintendente superavit Damos/ daban/ di, diste, dio, dimos, dieron/ d
p p § - deis, den/ diese, dteses, dlesen/ diera/ ltlrgrl;, d?;:é/ndana/ 4 sos, Cemmon,
superior 3/ superficial / superabundancia é’b

) . 372. E
superioridad f, supersticioso f superhombre 7 ¥arbo costar
ar

El verbo superar se escribe completo al igual que los verbos entn Raiz taquigrdfica Infinitivo Gerundio Participio pasivo
y transar en que no se emplea el comienzo desligado como raiz taqui- k-o-s-t k-o-s-t-r  k-0-s-t-ando k-0-s-td

grafica del verbo.
superar (. entrar -~ transar ~~T7_ = A s /‘/
238




240

TAQUIGRAF{A GREGG - Leccidén 40

Algunos tiempos de su conjugacién:

e A Y Tl e

Cuesta, cuestan/ costaba/ costé/ costard/ costarian/ cueste, cuesten/
costase/ costara/costare.

373. Frases

e — iy o

En la cantidad de, en la seguridad de que él, que él, mas de lo, lo que se,
gemos de, cuando los, no podria, antes de que la, que no han, que sus, una
e sus.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

Leccion 40 - TAQUIGRAFIA GREGG 241
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Leccion 41

) TR R N S 5 LT T O e T T AW L.

PRINCIPIOS

379. Omisién de ganchos. En é4ngulo formado de curvas hori-
zontales ( —— «~—) se suprime, en su caso, gancho que tenga
movimiento contrario al de las curvas, asi:

Omisibn de la 0 ( « )

coque coccibn  —~—) * cocotero —~—""

* cocodrilo /v—/i_*/cogollo P i

pedagogo W incégnito _—~—« * cogote —~—°

coco 2y

* A partir de la segunda silaba, la o también se suprime entre las
letras k o g y trazo ascendente.

Omisibon delaU( ~» )

\

|

rural ——r_ — célula §_ P férula U ]
plural (.~ celular & —~———cerileo é~__¢
ruleta —__=° rulo e L uld -~

380. Comienzo Circun-.
la s inversa desligada.

‘g
Ie : ¢ B ;
circunferencia "Ab circunstancias circunvecinos

: £ : €€, L €
circunspecto é\/ circundantes / circunscribir 22— -

El comienzo circun- se representa con

244
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381. EI verbo parecer

Raiz taquigrdfica Infinitivo Gerundio Participio pasivo
pr-s pr-s-r pr-s-iendo pr-s-i-d

& & ¢ G-

Algunos tiempos de su conjugacién:

Con Gl Gl
%%Q@%%?
& GGy G

a:;ar_ezco,/pareces, parece, pa’recéis, parecen/ parecia, pareciamos/ parecid,
parecieron parec_era/ parecer_lan/ parezca, parezcan/ pareciese, parecieses
parecieseis, pareciesen/ pareciera/ parecieren, i

382.  El verbo apreciar

Raiz taquigrdfica  Infinitivo Gerundio Participio pasivo
a-pr-e-s a-pr-e-s-r a-pr-e-s-ando a-pr-e-s-d

& & £ &

Algunos tiempos de su conjugacién:

“Ec L ¢ £¢
~ g FEE & B

apreciaban/ A . apreciais, aprecian/ apreciaba
aprecié, apreciaste io i : : : 7
apreciaria, i » aprecio, apreciasteis, apreciaron/ apreciara/
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¢ 6 & ¢ ¢¢ g
% S 2

Aprecie, aprecies, apreciemos, apreciéis, aprecien/ apreciase, apreciéseis,
apreciasen/ apreciara/ apreciare.

383. Frases

Qp I, e
—_— L —

De veras, nos lo, lo més pronto posible, me gusta, de primera clase, en
que m

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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J ity g
e R
BT ///*/,MZ
Q/f"jo‘_/n__pg %Vﬂ_

. »Z[;/‘”A
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Leccion 42 reso

CALIGRAFIA

390. M(ae)stro G(ai)ta Bomb(ay) Can(ey) R(ey) R(ei)na
% .
T % il

Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:

a. Unase el circulo a la consonante en la misma forma en que se
unen los circulos grande y pequefio, pero agregando una pequefia inci-
sion dentro del circulo.

b. Antes de doblarse el extremo final del circulo hacia su interior,
dicho extremo debe haber tocado el trazo que precede al circulo asi:

f-ﬂ yno(fp ).

¢. Evitese la formacién de 4ngulo o esquina en los puntos sefia-
lados con flechas en los modelos.

Préactica caligrafica /
e . /a/ L, e
s me h T :

Traen, caen, Cairo, saeta, caido, reido, pleito, peinar, aceite, afeitar, carey.

Qe, 0i, Oy
~

4

391. Au

R

Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:

250
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a. Héganse los ganchos pequefios, profundos y angostos.

: b. Trécense los circulos fuera de los ganchos—como se indica con
la linea de puntos—, pero no muy aparte, para que no haya ningin
trazo en medio que pudiera tomarse por una consonante— au 57 y

no 4~ (ayu), oe, 0i ¢ y no .9 (oye).

Practica caligrifica
A, / Ao

A usted, cauto, ataiid, fauna, baiil, taurino, doy, soy, mohin, roe, cohete.

ol

392. Ye Nt, Nd

Para lograr exactitud en la escritura de estas combinaciones:
. 7
a. Oblictense los trazos como se sefiala con la linea de puntos
L4 ;
b. Empiécense los trazos hacia la derecha y en sentido ascendente.

Préctica caligrafica
Ayer, hierro, rayo, hielo, leyes, endulzar,

Raentl). oo iy lento (lindo), péndulo, asentar

Comparacign:

]’_{0 . s . .
S siguientes ejemplos sirven para ilustrar la diferencia en la

~
Scritura de las formas de los trazos nt, nd yrdyld o .
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Nétese que el trazo nt-nd es todo ascendente, mientras que los trazos
rd, ld empiezan con un toque marcadamente descendente para luego
subir gradualmente hasta el final de la r o la I, donde la curva de estas

se prolonga un POCD €en Sentido Vel."tica].
Lento (lindo), lerdo, andar, ardor Z’arder), onda, horda, tonto, toldo,
anda, Hilda, ende, tilde.

393. El verbo creer

Raiz taquigrdfica Infinitivo Gerundio Participio pasivo
kr-e kr-e-r kr-e-yendo kr-ei-d
—F — —F ,\_7/

Algunos tiempos de su conjugacion:

—~ — —F —~a— —~F s
A Ry = P s \ 2t
Ea—nl =lap | ApT e . Ay
—~e - el T T N <y

A_ﬂ}"o-—«-—“}_p_—_tf\-"ﬂ)—

Creo, crees, cree, creemos, creéis, creen/ creia, crefamos, creian/ cref,
creiste, crey6, creimos, creisteis, creyeron/ creeré, creeré, creeremos, creeran/
creeria, creeriamos/ crea, creas, creamos, crean/ creyese, creyeses/ creyera,
creyeran/ creyere, creyéremos, creyeren.

Leccion 42 - TAQUIGRAFIA GREGG

- G {

Con los cuales, que el
1 el de, casa de su, parte de mi
: e mi, a manos
mayor, mucho menos, para un-o-a. e L e i

e e

395. Cuadro de repaso. En este cuadro hay 84 signos que con-

tienen comienzos y terminaciones que se han estudiado. Proctirese
leerlo en seis minutos.

COMIENZOS Y TERMINACIONES

% i o
. g-/”", %/‘/ Zréa Z_, ‘7/‘1-7
L

/3_ / e M A

—@.ﬂﬁ@——-—— { e
8
o [T Eee—
55
3 \L_-:ﬁ 2 I e ) el 2 — \Z
o | 3= 7 q

|
Wb LR A
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13 = L e — | (i_' 2 12~ M/ ;/\JM___:?W
14,_7'/\/’ =7 g’fl’/,——-—'wt C)f’

; B o
i 2 o ¥
PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA A 2 Cpate = B s ?;
396./(.4fa/i/p/ %/ e

§_» %/{/’;"2% 2/52?43;6;//
—=Z>—o——?c7"’“ P n—v%n/d’\’\ﬂ?a/_—‘]

s g r 0 W T ey T

u/;/f/z/ 75,,/,.,@ & ¢

G o b . Al v A

i g A6 M P 2 E i g

/mf/ /), 0)\"-—9 ﬂ__,_/\f_pf%\
2/’“‘6’2 e

) /m,/?” R )«v;(—b

g/oﬁm_,/,)_jd,g\.ﬁf— 398, /’_é(hw

e g TR, 5 E i

397, /,—,ﬂ/,__,MJM )?/00’_ /Q/V'_TXA/C/“/é
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4—1/"‘& (QWXV( /L./d{/( \O—"’“’L/
S, g e xzj/"?iz,@7
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Leccion 43

PRINCIPIOS

401. UL Se suprime la ! de la combinacién ul cuando le sigue
consonante avanzante (== ).

resultado / pulmén L_—_ altimo /
consulta — _, vulgo % ultramaringw_(
dificultar Q/’ comulgar~——"_- ultravioleta ”/Z'a

multitud __ <

inculcar _—»—— ultrasénico

402. Omision de vocales. A partir de la segunda silaba de una
palabra, se suprime el circulo chico (1) entre ascendente y descendente
(7~ ¢ ); (2) entre letra descendente que no sea s directa y letra
ascendente ( < ~ ), asi:

Primer caso

apéndice &G

activo 6:7

artifice 0?
rendija ;Pj
s ]

apendicitis M indice /G

proteger CZ tejer Z
cortejo /7 tifén {
acertijo tipico /~
anticipo j tiburén i

258

Leccion 43 - TAQUIGRAFIA GREGG 259
Segundo caso

evidencia % evidente } ‘ vidente / :
dividendo W/ agitar Z/ ascende.r .,V/

profeta 670 servido acido ﬂ/

Panchito é’ vivido % ?/ parecido (?/

Nota: Cuando el trazo descendente de que se trata aquf es la s
(¢ ), el circulo chico que le preceda suele retenerse si éste se

oye fuerte o si ocurre a final de palabra o raiz de verbos. He aqui
algunos ejemplos:

Artesa, holandesa, condesa, maltesa i .
utis, e s sa, aprendiz, apetecer, acontecer, atizar,

403. E| verbo contar

Raiztaquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
k-t k-t-r k-t-ando k-td
— o Fa /

Cue;
conts ngn::;e;;ta:; ctue{lt;, contamos, cuentan/ contaba, contaban/conté,
co ntaria/ cuente, contemos, cuenten/ contase, co
Dtdsemos, contasen/ contara/ contaren, B
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404. EIl verbo poder

Raiz taquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
p-d p-d-r p-d-iendo p-dd

7 e L e
T TR e LA
A A S N
Gt o A g A g
e et TR 7 el
R e

Puedo, puedes, puede, podemos, podéis, pueden/ pedia, podiamos/ pude,
pudiste, pudo, pudimos, pudieron/ podré, podrd, podremos/ podria/ pueda,
puedan/ pudiese, pudieses/pudiera/ pudieren. i

405. Frases

/74;_10&”
o
-_}—6'97

/1.—-\_/7

T M

De mis, en estas, muy sefior nuestro y amigo, por lo que, como lo es, que
ha dado, para el cual, su servidor y amigo, cerca de mi, de otras, en una de
sus, la mayoria, que estaban.
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PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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Y Leccion 44

410. 9/ QA —r &2

A Ca — é —~ A =t

el /’T ~ /’ PENNSY PRINCIPIOS

3 / gg’ IRE 2~ & o e 411. Foto.  El comienzo o final foto, se escribe sin vocal.
e @ Ve % fotogénico L telefoto  2— fotometria

G et vl et Az NS L #* / fotoststica 222" ° foto } fotémetro }/{/

Excepibn: Se retiene la o final de foto si esta vocal va seguida de

% 2 Vi M L— 3 ,(/"——- k( — )ogue(_— ):fotocopia ( }”g),fotograbado (}/Z’.
412. Terminacién -grafo. Esta terminacién se representa con la
éﬁ :L_/’t i’% / O/@ o letra f, y suele suprimirse vocal o diptongo que le preceda.
_// 4 — Z__V — z’/ o fotégrafo }7 bibliégrafo é taquigrafo /J)
2——\/ W == s K C,ﬂ ém/ ﬂ fonégrafo é ortégrafo (4

21 - é_/— b /9—\41 telégrafo /‘—7 mecanégrafo —vo5 estenégrafo ﬂ
vl P L e //0 > oceanégrafo 75 topografo 7 biégrafo /

gedgrafo

Derivados

7 /0 L,/ fotografia ortografia taquigrafia
S ﬁ e g

telegrafiar A—7 ortogrifico o] taquigréafica /¢2D
A——f’/)/ ~ (( -26 telegrafian }‘—;1 oceanografia é " biogréficos £

telegrafiado ﬂ—?/ topogréfico Z geograﬁﬁ

265
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413. Comienzos compuestos. Para escribir una combinacién
de comienzos, se juntan sus partes en orden, asi:

incompleto_,z/ desperfecto @_\/ insubordinacién

descompuesto /?inconformidad insubsistente &’

desanvolver/?/‘_igformalidad inexplicable
e ,&?
indispensahle ? inexacto
t

* reembolsar S

* Donde hay dos eés (e y otra €) juntad; se suprime una de ellas.
(Donde hay otras vocales asi repetidas, suele hacerse lo mismo. Véase
Parrafo 31, Leccion 5: cooperar, Abrahdm ¥ ( Z =

-

414. Comienzos compuestos desligados. Si a un comienzo
desligado le precede otro comienzo, los dos se ligan en orden entre
s, escribiéndose dicha combinacién desligada del resto de la palabra,
y trazdndose el signo arriba de la linea de escritura, tal como se ve en
los ejemplos que se dan a continuacién:

/L—

desentrafiar..”. — .. intransitable.

desinteresadu././t.-{ intransigencia . /é intransitivo -? .

desinterés .~ .. ..

415. EIl verbo poner

Gerundio Participio pasivo
p-o-n-iendo p-s-t

¢ A ~ {

Raiz taquigrdfica Infinitivo
p-o-n p-o-n-r

Algunos tiempos de su conjugacién:

Leccion 44 - TAQUIGRAFIA GREGG

L blo G b o G ot (o
Gt T Tl

5. 55404kt

Pongo, pones, pone, ponemos, ponen/ ponia, poniamos, ponian/ puse,
pusiste, puso, pusimos, pusieron/ pondré, pondra, pondremos, pondréis,
pondrin/ pondria, pondriamos/ ponga, pongamos/ pusiese, pusieses, pusié-
semos, pusiéseis, pusiesen/ pusiera, pusieran/ pusiere, pusiéremos.

416. El verbo saber

Gerundio
s-a-b-iendo

Raiz taquigrdfica Infinitivo
s-a-b s-a-br

Participio pasivo
s-a-b-d

SRR R L

Algunos tiempos de su conjugacién:

A A A
R L ¢F L L &G e
C G L, ¢ A F

8é, sab_es, sabe, sabemos, sabéis, saben/ sabia, sabiamos/ supe, supiste,
sah r{asulens, supisteis, supieron/ sabré, sabri, sabremos, sabrin/ sabria,
mos/ sepa, sepamos, sepan,

267
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g‘;ggéaé&é;_(zk

Supiese, supieses, supiéseis, supiesen/ supiera, supieran/ supiéremos,
supieren.

417. Frases

o Sl v R T
iz

Liey. « isitfor bt I‘Z

13

U otro, a que las, a causa de las, con fecha, no pueden, la hora, antes de
la, antes de la hora, para el dia, mes en curso, del mes en curso, con la cual,
muy buenas, a sus 6rdenes, ya les, no eran, entre mis, en tal caso, casa de
la, suscribo de ustedes, con ella, pero les, se deba.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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Leccion 45

PRINCIPIOS
423. Terminaciones -grama, -gramo. Estas terminaciones y la

vocal que les preceda se representan con la letra gue ( — )
desligada.

telegrama “— O radiograma ﬁparalelogramo

—
cablegrama Z monograma ecagramo_-<
=)

diagrama _~<—— programa (__— hectogramo ~~—

"‘—_\d

424, El comienzo Kilo-. Este comienzo se representa con la letra
k (letra que también se emplea para representar los comienzos con-,
com-).

kilograme ~—>——  kilométrico .——<— kilovatio

kilometro .~ kilometraje f\__,,f7 kilolitro —~__»——

425, Cantidades y unidades.
otras formas para representar cantidades y unidades que suplementan
a las presentadas en la Leccién 8. Las letras que representan estas
cantidades y unidades deben colocarse en el mismo plano en que apa-
recen en los ejemplos.

7.000.000 77— 7 d(6lares) 7 7 met(ros) 7 o
700.000.000 7 700d(6lares) 7/ Tkliles) 7

272

En este parrafo se presentan -
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7.000.000.000 \7_./_1900 d(élares)Z/'l k(il6)met(ros) 7
siete b(illones) 7, Dis. 7.000.000 7,/7 lit(ros) 7

o
$700.000.000 7 7 bol(ivares) 7 7000 lit(ros)
(pesos) ¢ C W

doce(avo) /¢ j

20 cent(avos);?&/ una pes(eta) ‘/(
diecinueve(ava)/i

* La s que representa céntimos debe colocarse en un plano superior.
Si se pusiera debajo del niimero ( fﬂ) ), representaria 80 por ciento.

* 80 c(éntimos) f& ? 9 lib(ras)

426. EIl verbo haber

Raiz taquigrdfica Infinitivo Gerundio Participio pasivo
a-b a-br a-b-iendo a-b-d

O O

Algunos tiempos de su conjugacién:

He haS h h s ’ ,

il > ha, hemos, habéis, han/ habia, habias, habiamos, habiais, ha-
m:_;a}l::)l;eshhll.;b}ml}s,hhubie;on/ hz]albré, habremos, habran/ habria, habrias,
3 ’S, habrian/ haya, hayas, hayamos, hayais, hayan/ hubiese, hubié-

S¢is, hubiesen/ hubiera, hubieran/ hubiéremos, iubier:i‘.m e
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427. Frases

G R T

Vﬁoa—c_yﬂﬂk

De parte de una, por la cantidad de, mil délares, 10.000 kilémetros, de
parte de usted, no hayan, que puede usted, sin ella, el mismo, no podrian,
segiin su, para que no.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

423.7/(/}_/»//,45/%/
A ole 0 f A o 2

=~
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e
L e




-
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Leccion 46

PRINCIPIOS

434. EI| comienzo Electr-.
siga se representan con las letras e-l desligadas, asi:

El comienzo electr- y vocal que le

- SR,

eléctrico electrizar Q“’f; electroiman

= B o

electricidad %ctrificar 2 electrélisis T
Qe

electricista L/p/ﬂ electrodo " electrénico -,

435. Interseccion. La escritura de un signo o trazo a través de
otro en taquigrafia se llama interseccion. La interseccién es un recurso
util para representar frases especiales en un nimero reducido de casos.
Sin embargo, no conviene idear un signo de este tipo a no ser que se
trate de representar, en forma muy abreviada, palabras o frases cuya
repeticién constante en el dictado justifica la invencién de estas formas

especiales.

am ferrocarril estado

de cuenta ¥
p. m. —— viceversa Mexico, D. F. 7
Cémara de ﬂ/,,( conocimiento documentos

Diputados de embarque ~ de embarque
Camara de — cobraro devolverﬁ/ Repiiblic s /7
Comercio (C.0.D.) Domf iicana
mesa ﬁl contra —ay i Rio de Janeiro
directiva reembolso //

-
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436. EIl verbo adquirir
Raiz taquigrdfica  Infinitivo Gerundio Participio pasivo
a-kr a-kr-r a-kr-iendo a-kr-i-d

Algunos tiempos de su conjugacion:

Adgquiero, adquiere, adquirimos, adquieren/ adquiria/ adquiri, adquirié,
adquirimos, adquirieron/ adquiriré, adquirird/ adquiriria/ adquiera, adqui-
ramos, adquieran/ adquiriese, adquiriesen/ adquiriera, adquirieran/ adqui-
rieren.

437. El verbo acabar
Raiz taquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
a-k a-kr a-k-ando a-k-a-d

Algunos tiempos de su conjugacion:

mOAcab(), acabas, acaba, acabamos, acaban/ acababa, acababas, acababa-
S, acababan/ acabé, acabaste, acabé, acabamos, acabaron/ acabaré, aca-

ar 4 i 4 i i
eaaS: acabara, acabaremos, acabaréis, acabaran/ acabaria, acabariamos/
€, acabes, acabemos, acaben.
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D9 IR gL gee- gor g

Acabase, acabasen/ acabara, acabaran/ acabare, acabaren.

438. Frases

Con que me, en el momento, asi como, durante su, no se podrén, en él,
en la necesidad de, desde las, el de, a la venta, durante las, hasta las, pero
la, a cada, mayor parte, seguridad de que.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

e P sl 5 s

/Z\ __Q_O/o% 77 —ﬂ——/w&\%%
72/77&/ Kty P e W ke S SR R
J/ya,p"/”qd——fj)/?\ %Vﬂi’_/i;ﬁk_/o/_‘m—f
)/%L%u%,& /17_3/@%0—:%/-16—0
e LR it ur el
c Q—;E,%/’ij




282 TAQUIGRAFIA GREGG - Leccion 46

g TR L o4
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o L,

442, /v/w/&,/"/, ol
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o e IR S S - e i
j”‘zgﬂmﬂﬁ/{///&‘
Feto L7 /%/Z/ﬂ/
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™ / - .
446. Vocales en serie. Las combinaciones de vocales para las
P LeC CI On 47 que no hay signo especial se escriben por partes, asi:

ahuecar Oa cacahuete 50 aldehuela/cz_ﬁ

Hawai &) marihuana ahuehuete Oy
PRINCIPIOS Z —er o 7°
444, Terminaciones -ntico, -ntica. En las terminaciones -ntico, 447. El verbo contribuir

-ntica se suprimen las letras taquigrificas ik. La o final también se
suprime (Parrafo 15, Leccién 2); la a final se retiene.

( Weiios. 4 tassatiintioo Muiromantico /

¢ auténticamente .~ romantica ./._a; piroméntico L_—a/ /7 /VZ /{f f‘ﬁ
¢ Atléntico M ﬂigfﬂm“Waméntica J——oﬁ Algunos tiempos de su conjugacién:

e 445, s, Al final de un verbo cuyo sujeto sea vosotros (expre- /7/ /VZ’ /—/ZI ,/Zr /T ,—\Z /z
sado o suprimido ), la combinacién is se desliga y se escribe a la inversa
(¢ ) cuando le, preceden aia (Pérrafo 231), eia (Parrafo 232), /y’ /7 /’Z /Z /-Z- /VZ;.

( o cualquier combinacién de dos de las letras g, e, i.

env/id/is 2 af/ea/is 09 c/a/lalis =2 fZ’ /;7’ /f /Z /Z— ,\Z:,-,
Contribuyo, contribuyes, contribuye, contribuimos, contribuyen/ contri-

& ©
cr/id/is T vied/is 0(,) tr/aélis 2
g buia, contribuiamos, contribuian/ contribuyé, contribuyeron/ contribuirs,

iy . s . contribuirdn/ contribuiria, contribuirian/ contribuya, contribuyan/ con-
sol/la/is M gu/ié/is /_?, c/aé/is /@ta tribuyese, contribuy=sen/ contribuyeran/ contribuyéremos. <

cr/edlis o, env/ié/is J v/e/la/is dz 448. EI verbo volver
NOTAS e

Raiz taquigrdfica Infinitivo Gerundio Participio pasivo
k-t-r-i-b k-t-r-i-br  k-t-r-i-b-yendo k-t-r-i-b-d

AW

~n

Raiz taquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo

- -1 -t
1. Circulo que preceda a la combinacién is desligada no lleva 2 oy &

vl
punto dentro ( (2 ) ni rayita debajo ( s ) d/ é‘/ d/ &

2. Se seguird escribiendo habiais y sedis de acuerdo con el Pi- .
rrafo 172, Leccién 19, asi: 60 g Algunos tiempos de su conjugacién:

284
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el AR
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(o (o
AR
Loghn R
Al

Vuelvo, vuelves, vuelve, volvemos, volvéis, vuelven/ volvia, volvian/
volvi, volviste, volvié, volvimos, volvieron/ volveré, volvera, volverin/
volveria, volverian/ wvuelva, vuelvan/ volviese, volvieses, volviesen/ vol-
viera/ volvieren.

449, Frases | HnF
e " “p o 3 £ o Geiet g 2
e T S e x wie 5 28 G
A plazo, en espera de la, hemos hecho, calle de las, que estén, acerca de M = g = Z/‘u 2 _,;"7 o

nuestros, muy atentos, que le da.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA Z’:/ T veh 24 __—7/ L e

450. /?DL//”CG/W ﬂ?@/?—z/m/&((
/\_j/o’m/f?_—,éﬂ»—»r—— Z:/Lc%/m‘/ém
BT e RS S s = ——-;1"—‘/{7/’{/“%/"
a—c})ﬁrﬁw/—dfw,/o/% C‘/———T‘_’“}**&"f’/%>
’ - &~ (o

(A R e it 2







Leccion 48 wr

Con la Leccién 47 se terminé de presentar la teorfa de la taqui-
grafia Gregg. En la presente leccién se ofrece un poco de caligrafia y
un cuadro en el cual se repasa la teoria taquigréfica y varios tipos de

frases.
CALIGRAFIA

455. Def, Dif, Dev, Div

Para lograr exactitud en la escritura de este trazo:
a. Higase de un tamaifio grande, que ocupe casi todo el espacio
: entre las lineas de la libreta.

b. Hégase de forma angosta.
c. Empiécese y terminese en el mismo nivel, como se indica con

la linea de puntos.

4 AW s P;Lf“/; o
fLE 0 s e 1
s

Dividir, definir, deformar, devoto, devorar, diferir, indiferente, dificil,
edificio, adivinar, dividendo, divan, difusién, divisa.

il g 290
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456. Ye, LI Dn, Tn Dm, Tm

Para lograr exactitud en la escritura de estos trazos:
a. Oblictense los trazos como se indica con la linea de puntos.
b. Hégase el principio de la curva un poco més pronunciado.
¢. Obsérvese la siguiente proporcién en cada uno de ellos: dm,
tm que llegue casi hasta la linea superior de la libreta; dn, tn de un ta-
mafio aproximadamente la mitad de dm, tm; ye, Il de un tamafio mas
pequefio que los anteriores.

Practica caligréifica

e
Tt

Yeso, callar, fallar, intento, idéntico, intimo, dentro (tentar), tallo, de-
tener, metemos.

457. Cuadro de repaso. La primera parte del cuadro que apa-
Tece a continuacién presenta uno o varios ejemplos de cada uno de los
Principios de la Taquigrafia Gregg. La segunda parte es un breve re-
Paso de la fraseologia.

Para repaso general de comienzos y terminaciones, véase el Parrafo
3?5 (Leccién 42), donde se incluyen todos los comienzos y termina-
¢lones que aparecen en los siete primeros capitulos. He aqui los que
S€ presentan en este capitulo, seguidos entre paréntesis del niimero del
glrrafo en que aparecen: foto- (411), -grafo (412), -grama-o (423),
P,lo- (424) " Mectr- (434), -ntico-a (444). Unidades y cantidades:

arrafos 64 y 425.

En la dltima péagina del texto, y con fines de repaso, se ofrece el
Cuadro completo de los gramalogos de la Taquigrafia Gregg.
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FRASES
PALABRAS [ropntB] ] enines &
16 o o — e an) 17 — _7-. b= .7 J/’
™ 7/ / ” ¢ "'""“-(-;
1 opucrD i ;7& S'yrnq T R f;w&; 17 5—-— _Lf‘\ __7_(___' 2_‘? k{";' A}
A [ g T T F
2 ":'Z v é L@ 4~-:{ZM:: ,,u,,;,,r.-‘_t Skt £ - { — _2}_,: . C—/
- cosQt é g 1 9 & LY = o7
3 Jtﬁ)‘/, "‘:‘/‘-7?’" - M o _’—'&( Fi2en O 44 1 %@ k{ }‘7 / /\_,7
| el AV
4 venyd P @/t- M S A Ll? f::v ey L, 2 Tz A //) @ ‘V(_. —a
)/ Wb 5 é’v e o | e e 21 e —+ % o e < e
5| O oz icd| \oervo | &7 >¢’£"'~ ’/of’ = e
‘/% j/ oige v . .
T TN T A T YT O Cuando en el dictado se presenten casos dudosos en cuanto se
6 ~_/———ﬁ/0 /’7/ Lo Ve Ao refiere a la formacién de frases taquigréficas, como sucede en el caso
7 [Fo7 " el C{ M /fg bz, puesto que el, que también puede escribirse g - ‘g L
m e e - es conveniente escribir la primera forma que venga a 13 mente, sin

é‘” perder tiempo en vacilaciones. Naturalmente que, si el primer impulso

&N
8 &g T dd/F J_f—. s
e A s /E; - . es escribir , como aparece en el cuadro, el problema queda
E} evreds - “ ]
9 | coca;ng ré-/ ' viteyD| ‘j = . ObVIadO.
/'O—-Q/ /“v?/"%‘r‘? e 710—’ i)

o [Z ) L

==
1 (oA ). v
b T L
c OpHEMD oy AT, ipbre : Z C/ A g
11 v TN (S0 el re DoVA =g v,y = v
.

3
2 3
Q C
~

7

458. Frases

s

i c"“f;f'_"fé R P Hﬁ o l."b‘f‘;"‘« 65”‘-(‘ ,‘L: oA 7 0?/ /J —\_/'/\—j
AL . PRVa é : n-‘v{ — /’_Z—-Q _/://0
13 '.A E"-‘@"‘? el qoe M\),e ATy ';-;),; ; ey ; ; %
z._, N g eMe:!uco, D. F. (Distrito Federal ), a cuénto, a todas las, en lugar de las,
= P e weial . i e 105 de su, en cuenta, por este.
7 5 pe 2 - b /
gl PV i 2 o il
: e - v e
. PRACTIEA DE LECTURA Y ESCRITURA

e € o

jé,/7oj/7’/w
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—

Algunos tiempos de su conjugacién:

/d P A

W e

L Lo 22 e, ) ) 2 2

)PP 2 b
..

Leccion 49

El material de prictica de esta leccién repasa exclusivamente los
principios que se estudiaron en el primer capitulo: Lecciones 1 a 6.

465. Gramalogos y derivados

_/a/L// %)

%*@«,

Fio, fias, fia, flamos, fian/ fiaba, fisbamos, fiabdis, fiaban/ fie, fiaste, fio,
fiasteis, fiaron/ fiaré, fiaris, fiars, fiaremos, fiaréis, fiardn/ fiaria, fiariamos/

fie, fies, fiemos, fien/ fiase, fiases, fidsemos,fiaseis, fiasen/ fiara, fiaran/ fidre-
mos, fiaren.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

- En-no, para, el-€l, un-o-a, lo, de-dé, recibir, poder, su, tan-ten. - 467, ,.e/ € ( e »° (o~

1

2. Compaiiia, carta, que, usted, partir, bien, gran, recibido, reciben.
3. Recibo, podian, puedo, puede, unos-as, los, del-de él, tenia.

4. Tienen, tener, cartero, tanto, acompaiiar, grande, parte, obtener.

466. El verbo fiar

Raiztaquigrdfica  Infinitivo  Gerun’.o  Participio pasivo
f-i f-i-r f-i-ando f-ia-d

J S SR 2;"/*’2’9:5”’074/
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AR U SR T 2 471, 91_‘_/0:7”:.,) ﬂn@é
,7 5 - g,\/p,}ff’//‘
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y//? P (/—goﬂ_—& ?\)f/ﬁ
e Co

472.,q/"/5\_)v:__1,____c,_02

;’; | Z/ /.,#z_,o”zw/zfg_,)
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L.eccion 50

El material de préctica de esta leccién repasa principalmente los
principios que se estudiaron en el segundo capitulo: Lecciones Toa 12

o 475. Gramalogos y derivados

77
S 2'/70/(61//——{@

— ( ——L 3. e Cg

C e — — <+

Tk hEry

474, /ﬂ/a__,eéj____vz_c %
6 o o 30 AT 4, 7‘10/;',

‘-(’//&aa—‘»u/’f/oaéd—/j

1. Acabar, nuevo, por, escribir, muy, hora, nos, nosotros, nuestro, mejor.
2. Trabajo, desde, parecer, donde, pues, cuando, cual, buen-o, cualquiera.
3. Cualesquiera, buenas, parece, parecen, parezca, traba]ar—trabalaron, me-
jorar-mejoraron, mejoran, ahora,
4. Acabaron, describir, renovar, renuevan, escribieron, nosotras, nuestros,
nuestras.

2 AT
{ b é‘p x Qg2 / f \' /f-/-“ L= 476. EIl verbo anunciar
S i " .——, ot Raiz taquigrdfica Infinitivo Gerundio Participio pasivo
i ko3 s / a-n-u-n-s a-n-u-n-s-r a-n-u-n-s-ando  a-n-u-n-s-a-d
—F ? 7ot e O 27 L
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._//o/“’é_

Algunos tiempos de su conjugacién:

Anuncio, anuncias, anuncia, anunciéis, anuncian/ anunciaba, anunciaban/
anuncié, anunciaste, anuncié, anunciaron/ anunciaré, anunciarin/ anun-
ciaria/ anuncie, anuncies, anunciemos/ anunciase, anunciases, anunciasen/
anunciara, anuncidramos/ anunciare, anunciareis, anunciaren,

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

. (G e A~ e ﬁ/ ~r j
R /—1/‘“0':9 0) Q <~ ? /( 479 —2 = Q_J( é ore
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—

484. El verbo andar

Leccion 51

Raiztaquigrdfica  Infinitivo  Gerundio  Participio pasivo
a-nd a-nd-r a-nd-ando a-nd-a-d

Algunos tiempos de su conjugacién:

El material de practica de esta leccién repasa principalmente los
principios que se estudiaron en el tercer capitulo: Lecciones 13 a 18.

483. Gramalogos y derivados

Ando, anda, andamos, andan/ andaba, andibamos, andaban/ anduve,
anduvimos, anduvisteis, anduvieron/ andaré, andar4, .andaremos, andarén/
andaria, andarfamos/ ande, andemos, anden/ anduviese, anduvieses, andu-
Viésemos/ anduviera, anduviéramos/ anduviere, anduvieren.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA

1. Correcto, importante-importancia, cierto, cargo, mercancia, lugar, agra-
decer, nada, fue, cada, volver, cuanto, ‘

2. Oficina, encontrar, conocer, doctor-durante, desear, dia, }ecordar, acordar,
principio, presentar, surtir, después-despacho. ,

3. Palabra, aunque, cambiar, corregir, certeza, acertar, acertijo, agradecen,
agradecido, agradezcan, cargar, fuera.

4. Fueran, fueron, fuese, fuego, fui, vuelta, vuelven, encontrado, deseoso,
deseaba-deseable, diariamente, conozca.

5. Cuantas, principiar, principian, principien, principiado, presentemos,
presente, cambio, cambian, cambien.
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Ci g Leccion 52

El material de practica de esta leccién repasa principalmente los
principios que se estudiaron en el cuarto capitulo: Lecciones 19 a 24.

491. Gramalogos y derivados

1. Momento, curso, referencia, necesario-necesidad, veo, ve, oportunidad,
/ / 23 faltar, fabricar, correspondencia, mostrar,
7 g o0 — —— ] 2. Mover, probable, progreso, provecho, propio, regla, ningtin-o, satisfaccién-

satisfactorio, inmediato, orden-ordinario.

3. Observar, objeto, general, demasiado, responsable, gobierno, necesarias,
Necesariamente, faltado, falten, fabricado.

4. Cursar, cursaron, cursaban, momentineamente, reglamento, arreglaron,
propiedad, aprovechan, aprovechado, aprovechamiento, probar.

9. Aprobar, aprueba, correspondido, mueven, inmdvil, movido, muestran,
Progresar, progresaron, gobernador.

313
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A_//od/)_——-—u'\—pn-:\ﬂ
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492. EIl verbo progresar

Raiz taquigrdfica  Infinitivo Gerundio Participio pasivo
pr-g pr-gr pr-g-ando pr-g-a-d

Algunos tiempos de su conjugacién:
e C—o (7o
€ 00 0 C g

Progreso, progresas, progresa, progresais, progresan/ progresaba/ pro-
gresé, progresaste, progresd, progresaron/ progresari, progresarin/ pro-
gresariamos/ progrese, progresen/ progresase, progresasen/ progresaran/

progresaren.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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s'f}-waM

6. Cumplimiento, cumplimentar, célculo-calculo, calculadora, caracterizar,
caracterizan, embarcan, embarcadero, tonelaje, memorando.

Leccion 53

El material de préctica de esta leccién repasa principalmente los
principios que se estudiaron en el quinto capitulo: .ecciones 25 a 30.

500. EIl verbo hallar
499. Gramélogos y derivados

Bt ol

Raiz taquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
a-ye a-ye-r a-ye-ando a-ye-a-d

PN S

Algunos tiempos de su conjugacion:

S TP T g S %

A R SN R A ¢ T
020 29— 92 0=

Hallo, hallas, halla, hallamos, halldis, hallan/ hallaba/ hallé, hallaste,
hallé, hallaron/ hallaré, hallaremos, hallardn/ hallaria, hallariamos/ halle,
alles, hallemos, halléis, hallen/ hallase, hallases, hallisemos/ hallara,
alliramos/ hallare, hallaren.

Z; br_~el Ea B e T

1. Ferrocarril, todavia, bondad, familia, organizar, reclamar, favor, piiblico-’
publico, norma-normal, cantidad, posici6n.

2. Costumbre, oferta, averiguar, verdad, mensual, lejos, nunca, rebajar, cir-
culo-circulo, cumplir, calcular.

3. Caricter, luego, embarcar, tonelada, etc., bondadoso, ferrocarrilero, fa-
miliar, organizacién, reclamado.

4. Reclamemos, favorito, favorecer, publicado, normalmente, normalizar,
anormal, reposicién, imposicién, composicién, preposicién.

5. Acostumbran, desacostumbrar, averigua, verdadero, mensualmente, re-
baja, rebajan, rebajado, circular, circulan, circulatorio,

318

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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Leccion 54

El material de practica de esta leccién repasa los principios que
se estudiaron en el sexto capitulo, Lecciones 31 a 36, y los graméilogos
y derivados del Capitulo I.

508. Derivados de gramalogos del Capitulo |

1. Puedo-pudo, puede-pude, podemos, pudimos, recibimos, recibieron, suyo,

suyos, suyas, bienes, ‘

2. Bienestar, bienhechor, bienvenida, partimos, parten, partida, participar,

participan, compartir, .
3. Repartir, particula, particular, cartel, cartén, cartulina, cartilago. #*

* Los comienzos part- y cart- se basan en los gramalogos partir y
carta.
509. El verbo copiar

Gerundio
k-o-p-i-ando

Infinitivo
k-o0-p-i-r

Raiz taquigrdfica
k-o-p-i

g A ¢

324

Participio pasivo
k-o-p-ia-d

&
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Algunos tiempos de su conjugacitn:

Copio, copias, copia, copiamos, copian/ copiaba, copiabas, copidbamos,
copiaban/ copié, copiaste, copi6, copiamos/ copiaré, copiari, copiaremos,
copiaran/ copiaria/ copie, copiemos, copien/ copiase, copiases, copidsemos,
copifseis, copiasen/ copiara, copidramos/ copiare, copiaren.

510. El verbo aliviar

Gerundio
a-l-i-v-i-ando

Participio pasivo
a-l-i-v-ia-d

Infinitivo
a-l-i-v-i-r

Raiz taquigrdfica
a-l-i-v-i

AT

Algunos tiempos de su conjugacion:

mAlivio, alivias, alivia, aliviamos/ aliviaba/ alivié, aliviaste, a!i\_!ié, a]i\_'ia-
| E‘v/i aliviar4, aliviaremos, aliviardn/ aliviaria, aliviariamos/ alivie, alivies,
€mos.

325
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T T L2 L

Aliviase, aliviases, alividsemos/ aliviara/ aliviare, alividremos.

Leccién 54 - TAQUIGRAFIA GREGe 327

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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518. El verbo enviar

Leccion 55

Raiz taquigrdfica  Infinitivo  Gerundio Participio pasivo
n-v-i N-v~i-r n-v-i-ando n-v-ia-d

MM L

Algunos tiempos de su conjugacién:

RN,
) b D A G
be ) S 22T
2 2 2

El material de prictica de esta leccién repasa los principios que se
estudiaron en el séptimo capitulo, Lecciones 37 a 42, y derivados de
gramélogos del Capitulo II.

517. Derivados de gramalogos del Capitulo |l

l.zacf«jléfjj
772277

2 j ZNE

en\,Ev:iIélw:’ e.nvt:as, en.‘ga, enviamos, envidis/ enviaba, enviabdis, enviaban/

ks nviaste, envid, enviisteis, enviaron/ enviaré, enviar, enviaremos/

ok 3, enviariais, enviariamos/ envie, envies, enviemos, enviéis, envien/
Viase, enviases, envidsemos/ enviara/ enviare, enviaren,

e o 7
"’5@%9524

Lo £

Se escribe la i de envio i
: puesto que no forma diptongo,
€xplica en el Parrafo 224 Leccién 25, b

519.  E verbo perder
1. Nosotras, porque-porqué, pormenor, porvenir, porcién, nueva, renueva,
renuevo, renovo,

2. Novato, novisimo, novio, ahora, horario, acuerdo, escribieron, describir,
inscribir.

3. Suscribir, dondequiera, cualquiera, mejora, mejoramiento, mejorado,
mejorar-mejoraron, trabajado, trabajar-trabajaron.

4. Trabajara, parece, parezca, parecen, puesto, compuesto, dispuesto, puesta,
apuesta.

Raiz taquigrdfica 1 nfinitivo  Gerundio Participio pasivo
p-rd p-rd-r p-rd-iendo p-rd-i-d

C T e

330
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Algunos tiempos de su conjugacién:

7 /Z/

(—~ (& G w ¢ - O~
L (= L ¢ @ &

521. 7/( ""‘7 — / =t i /)/
Pierdo, pierdes, pierde, perdemos, perdéis, pierden/ perdia, perdias, per.

diamos, perdian/ perdi, perdiste, perdié, perdieron/ perderé, perderi, per C—e / é / &.» / éf / pet

deremos/ perderia/ pierda, pierdas, pierdan/ perdiese, perdiéses, perdi LS
semos/ perdiera, perdieran/ perdiéremos, perdieren. 2 / J‘/( / = V

6 i
é/‘—- / é’ ~
PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA 2, %/"' E &7
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Leccion 56

El material de practica de esta leccién repasa los principios que se
estudiaron en el octavo capitulo, Lecciones 43 a 48, y derivados de
gramalogos de varias lecciones.

525. Derivados de gramalogos. He aqui algunos derivados de

gramélogos presentados en las Lecciones 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27
y 29.

n?///pc?z.v’

)}L_G“L&) *
S G

L\/. u ’/L_/v

ISORT

1. Encargar, incorrecto, certidumbre, desacierto, devolver, conocedor, doc-
tora, principiante,

2. Representar, intercambiables, recordatorio, fabricantes, innecesariamente,
precursor, progresivo, comprobar,

3. Comprobante, inmovilizar, irresponsable, generalizado, objetivo, observa-

torio, desordenado, familiaridad, anormalidad, desorganizado.

4. Reclamacién, desacostumbrarse, circulante, cifculacién, desembarcar, re-

bajando, memorandos, memoranda,

El signo que representa la palabra probable se emplea para el s

final -probable en las palabras comprobable

re-
probable improbable. ,? ?
-

"
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526. El verbo satisfacer.
verbo hacer al gramélogo satisfaccion-satisfactorio. )

Raiz taquigrdfica
s-a-t-f-a-s

Infinitivo Gerundio
s-a-t-f-a-s-r  s-a-t-f-a-s-iendo

Participio pasivo
s-a-t-f-e-ch

4 il Sy

Algunos tiempos de su conjugacién:

27 P YD 9 F

7 RLDY P DA
Do Yo P Po .

Satisfago, satisfaces, satisface, satisfacéis, satisfacen/ satisfacia, satis-
aciais, satisfacian/ satisfice, satisficiste, satisfizo, satisficimos, satisficieron/
satisfaré, satisfard, satisfaremos, satisfarin/ satisfaria, satisfarfais, satis-
arian/ satifaga, satisfagamos, satisfaghis/ satisficiese, satisficieses, satisfi-
Ciésemos, satisficiéseis, satisficiesen/ satisficiera, satisficiéramos, satisficiérais,
satisficieran/ satisficiere, satisficiéremos, satisficiéreis, satisficieren,

Nota: Recuérdese que en las terminaciones verbales -aré, -ards,
"arig, se suprime la vocal que preceda a la .

(Se hace agregando las formas del

337
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L/O/fgﬁaffv_ﬁ_{fozj "B,

Leccion 57

Los ejercicios de prictica de esta leccién incluyen un gran ni-
mero de gramalogos y derivados que han ido apareciendo en lecciones
anteriores. El estudiante que haya puesto la debida atencién en rete-
nerlos, podra realizar estos ejercicios con mayor facilidad.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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Leccion 58

Para que el estudiante adquiera un mayor dominio en el uso de
las frases taquigréficas més frecuentes, esta leccién préctica incluye
ilustraciones de los principios que se utilizan en la formacién de frases
taquigraficas.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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FRASEOLOGIA Y RAPIDEZ TAQUIGRAFICAS

348  TAQUIGRAFiA GREGG - Leccidn 58

El desarrollo de velocidad en modo alguno depende del uso de
frases taquigréficas, aunque estas pueden resultar un valioso elemento
cuando se posee un buen dominio de las mismas— especialmente a efec-
tos de comodidad y facilidad en la escritura.

Veamos: Si bien teéricamente parece légico que a mayor dominio
de la frase taquigréfica debe corresponder mayor rapidez en la escritura
(ya que se ahorra tiempo al no tener que levantar la pluma con tanta
frecuencia ), précticamente, sin embargo, el memorizar las frases y el
estar pendiente de ctal debe ser la representacién correcta suele oca-
sionar titubeos y vacilaciones en el momento de usarlas, afectando asi
de modo perjudicial el desarrollo de la velocidad. Igualmente afecta
perjudicialmente al desarrollo de la velocidad el intento de aprender
y utilizar frases complicadas y arbitrariamente prefabricadas de ante-
mano.

El mayor perjuicio que puede ocasionarse a si mismo un aprendiz
es tratar de improvisar frases durante el dictado. El estudiante no debe
tratar de usar sino aquellas frases que haya aprendido y practicado
con anterioridad o quiz4 alguna que otra que se asocie con un determi-
tado grupo de frases. Por ejemplo, si ya est4 acostumbrado a escribir
las frases: para-que, para-que-él, para-que-estos, no hay razén para
que no pueda escribir para-que-la, si esta frase apareciese en el dictado.

Las frases taquigraficas son de utilidad al taquigrafo sélo cuando
las puede escribir autométicamente sin la menor vacilacién, De hecho,
las frases que se repiten a menudo, llegan a escribirse autom4ticamente.
En Jos ejercicios de prictica de este texto se han presentado repetida-
Mente las frases més corrientes y de mds utilidad en la escritura de la
taquigraffa Gregg. El estudiante que haya leido y copiado fielmente
03 ejercicios de practica de este texto posee ya un dominio de los prin-
“ipios que rigen la escritura de frases taquigraficas.




Leccion 59

Para evitar posibles dudas en la forma correcta de escribir los
comienzos ligados, el material de préctica de esta leccién contribuir4

a disipar toda posible duda sobre la escritura de estos elementos.

PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA
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Leccion 60

Paniiir W _M
En el material de practica de esta leccién se repasan las termina- M(I% /‘_7 ’\—62 o7 @ /—-’
ciones taquigraficas que se han presentado en el texto. Fi30 °9 &gt T 1 %
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Nombres Geogréficos

Alemania Q o —— Caracas .o o~

7

América _— Centro América /_%s'paﬁa

Amsterdam Colén =
Argentina 0% Colombia . -
Asuncién Congo =

Australia /32~—~—° Costa Rica 2y
Barcelona é/ Cérdoba %
Barranquilla & Cuba /g

Berlin é;)— Checoeslovaquia

Bogota é_yo Chicago /a’ﬁ
Bolivia (/ Chihuahua é
‘ & Chile 4 -

Brasil 4 Detroit //
Brasilia é Ecuador fa//

Buenos Aires .4 Egipto Z

California /-%EI Cairo Q-
Canads o El Callaoc ,—~~
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Estados Unidos o~

Estados Unidos

de América

Europa a‘LT
Francia 2,%

Gran Bretaia /(4.

Guadalajara /—/Q/ |
/L?a Guatemala /—o/

Guayaquil /——D"
Haiti &S

Hamburgo JL-\

Hawai (OJ7

Honduras /_P

Honolulu -~
Hong Kong <
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India j Mosci — Rutterda:ﬂ/b/

Indonesia /-5’ Napoles _6/? Rusia g

Inglaterra Nicaragua ___  San Diego f

Islas Filipinas %Nueva York __ .  SanFrancisco "}Zo_
Israel €2 _  Palestina é,yc‘ San José 7

Italia L Panamé Oﬁo—-p San Juan
Japén Z Paraguay & Santiago 2
La Habana Paris Santo Domin

z " :
La Paz g Pekin (o Sevilla -
Lima 2o Peri . Sudamérica )/’_
Londres <" Ponce ég Suecia ﬁ
Los Angeles . __ Portugal G Suiza 5
Madrid _,_/ Puerto Barrios Tegucigalpa =~ 7
Mélaga __o . Puerto Rico ¢ Tokio E
Managua < Quebec Toronto /"‘"/
Maracaibo _ <. Quetzaltenaanrquia 0
México _f Quito — Uruguay 1 -—
Monterrey_______~“ Rep. Dominicana /V/au;ralso OZ{
Montevideo _ﬁ Rio de Janeiro f Venezuela oz

Montreal o Roma . _ Washington 3?/
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Circulo
c6mo ligarlo
con curva . 6, 38
con linea recta 6, 40
entre curvas
contrarias 6, 39
Unibn de letras . 6
Colocacion de la
palabra
primera con-
sonante . . 12,102
Combinacién
de vocales:
véase Alfabeto
ces, cis . 10, 81
com, con T B3
cum, cun . T, 52
derm, dern . 29, 258
def, dif . 23, 207
dev, div . 23, 208
dm . . 22, 196
dn . . 21, 189
dul, dur . 15,135
fand-t, fend-t . 10, 80
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nd 10, 79
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puestos . . 44,413
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8, 62
9, 73
10, 81
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15, 133
34, 304
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para prictica
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-aba, -dbamos,
etc. . . .15133
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gerundio
-ando, -endo,
ete. . 4, 25
infinitivo
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grifica . 10, 82
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Cortesia epistolar
expresiones de

cortesia . 7, 54
22, 198
Dias de semana . 22, 199
Diptongos
véase Alfabeto
Directo
movimiento 3, 17

Enclitico, pronombre

en lugar de punto

del gerundio . 34, 302
Enlace de letras. 6

Formas verbales
introduccion . 34
Fusiones
de eses . 10, 81
de eses en final
de verbo . 10, 81
Fusién
def: dif & 23’ m”
dev, div . 23, 208
dm . . . .22198
dn . . . .21,189
nd . . . . 10588
ni. . 10, 80
tm . oo . . 22,198
tn . . . .21,190
Fusion recta
ascendente
(d-d,t-d) . . 14,122
Fusion recta
horizontal

(m-n, n-m) . 16, 142
Gerundio con

enclitico . 34, 302
Gerundio, verbos

véase conjugacién

5,

ie, ie identi-

ficacibn . . . 5,
Iniciales . . . 1,
Interseccién , . 46,

Inverso
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movimiento . 3, 17
Linea de

escritura . 12, 102
Mayisculas P PR
Medidas y pesos 45, 425
Meses . 22, 200

Modificacién de pala-
bras en frases 11, 93
28, 249
Movimiento directo
e inverso . . 3, 17
Nombres propios 1, 9
Niimeros

ordinales . . 8, 64
O en sentido
horizontal . . 6, 41
Om,on 1, oy 841
Omisién de
senaa . 4 . 5y 31
44 413
aen -al . . 19,171
a en ant- . 10, 80
a entre fusion de eses
y -mente . 19, 169
circulo antes
de -cidn . . 27,242
en angulo entre des-
cendente y
avanzante 8, 62

en -ador, -idor 23, 206
en eo, io . 25,224
entre ascendente y

descendente 43, 402
fov,ntond . 10, 80
raiz abreviada y

-cidn”. . 27,242
t,d,nomy

-cidn . . 27,242
d en ad- . 20,179
e en be-, pe- . 16, 143

en ee B; 31

44,413

en re- . 15,134
entre fusién de

eses -emos,

-en . 34, 306

gancho entre

f.ek.sov
ymon . T, 52
movimiento descen-
dente directo y
nom 7, 52
ienbi- pi-. . 16,143
enio . . 25,224
io en -ior-o . 25, 224
en -cio . .10, 82
en -cioso . 10, 83
len al- . . 20,179
lenul . . 43,401
o en -ador . 2, 14
en -amos,
-emos . . T, 50
en foto . . 44,411
en 0o b, 31
44,413
entre
curvas directas
horizon-
tales . 41, 379
descendente y
kog. .11, 9

curva directa
descendente u

horizontal y
mon iy 10D
ldynom . 11, 92

rdynom. 11, 91
o final sin

acente . . 2, 15
o que vale por

ue . . 14,119
-on en -aron, -eron,

-ieron 7 A
palabras en frases

Véase Fraseologia
punto en circulo

grande

(ea, ia) .
r en dern, tern

derm, term 29, 259
r en ort, uert . 29, 257
u en sub, sup . 14, 121

. 19,172
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en tul, dul
tur, dur . 15,135
en ug, ue . 14,119
en -uir . 35, 316
en -uoso . . 25,6224
entre
avanzante y
descen-
dente . . 14, 120
curva directa
u horizontal y
mon 7, B2
curvas inver-
sas horizon-
tales . 41,379
f.e.ks
directa o v
ynom. 7, 52
ue . . . .14,119
vocal antes de
r final 2,14
vocal antes de r
final en futuro y
potencial 9, 73

vocal en eo, io 25, 224
vocal en
trac, tric,

truc . . 33,292
entre p, b, kog
yrol . 13112
entre recta descen-
denteyro
I no hay 4, 23
omisién . . 19, 171
20, 180

Excepeién . 19, 171
vocales en

general . 5, 31
vocales en -idn, -ior,

-loro, -orar 25, 224

ye al final de un
verbo en -uir 35, 316
Omisién general de
vocales . . . 5, 31
Ordinales . . . 8, 64
Paises, ciudades
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y monedas

Antillas, las . 34, 307
Canadi . « 2B, 225
Centroamérica 33, 293

Espafia . . . 25,6225
Estados Unidos 25, 225
Guatemala . . 26, 234
México . . . 26,234
Sudamérica . 20, 181
23, 209
Participio activo
(-ante, etc.) . 4, 28
Pesos y medidas . 8, 64
45, 425
Plural . 11, 89
3, 17
Plural de -ante,
-ente, -iente . 4, 26
Prefijos
Véanse Comienzos
Pronombre ligado al
gerundio . 34, 302
Puntuacién . . 1, 9
Reposicién de vocal que
fue omitida 8, 62
Retencién de
vocal entre
recta descen- 4, 23
dente y ro 19,171
wda o 520; 180
Excepcién . . 19,171
Saludos
epistolares . 7, 54
22, 198
Sub, sup . 14,121
Sub- . 35,315
Terminacién

Véanse Terminaciones
Terminacion compuesta

-dndolo, ete. . 34, 302

-antemente, etc. 34, 301

-antisimo, etc. . 34, 301
Terminaciones, lista

Véanse Terminaciones
Trac, tric, truc . 33,292
Triptongos

Véase Alfabeto

u horizontal . 6, 41
BEST . e e BS
18, 161
Unién de ecirculo
con curva . 6, 38
donde hay
dngulo 6, 37
entre curvas
contrarias 6, 39
con linea recta 6, 40
y ganchoo . . 20,178
y gancho u . 21,188
Uni6n de gancho o
con circulo . . 16, 141
ynomaquele
precede . . 6, 41
Unién de gancho u
ynomquele
precede. 6, 42

y s que le sigue 18, 161
Unién de recta descen-

denteyrol . 4, 23
19,171
20, 180
Unién de sy
circulo, s o y . 12,101
ch, j, -cial,
-cidn . . . 12,100
d,t,n,i,muo 12, 99
f.o,kog . .12, 98

p.brol . .12, 98
u quele

precede . . 18,161

Unién de ye y circulo,
soy 6, 43
R AR
18, 161

Verbos, formas para

prictica . . 34

Verbos para préctica
acabar . . 46, 437
adquirir. . 46, 436
aliviar . 54,502
andar . 51,475
anunciar . 50, 466
apreciar, . 41, 382
asociar . . 10, 82

cenar 34, 304
comer 34, 305
contar . 43, 403
continuar 37, 341
contribuir . 47, 447
copiar 54, 501
costar 40, 372
creer . . 42,393
dar . . . . 40,871
enviar . . . 55,510
fiar . . . . 49,457
haber —— . 45,426
hallar 53, 493
parecer . 41, 381
perder 55, 511
permitir . 39, 360
pesar 34, 306
poder . 43,404
pomer . . . 44,415
progresar 52, 484
saber 44, 416
superar . 40, 370
satisfacer . 56, 520
volver . . . 47,448
Vocales
dos o mas
juntas <. . . 5, 38
44, 413
47,
Véase Alfabeto
Y (ye)
Al final de un

verbo. . 35,316
entre raiz y final

deverbo. . 35,316
modo de ligarla 6, 43

TERMINACIONES
-aba, dbamos,

etc. . . .15133
-able . . 15,132
-deulo . 31,273
-aéis, -aiais,

-efais . . 47,445
-agiar . . 26,233
-agio, -igio . . 26,233
-aje . . . .26,233
al. o . . . 1995

Indice Alfabético de Materias -+ TAQUIGRAFIA GREGG

-dlico .
-alidad .
-alogia .
-aldgico .
-dlogo
-amos
siempre
con a .
-an siempre
conag. .
-ando, etc. .
-andos . . .
~dndose, etc. .
-ante
-antemente .
-anies, etc.
-antisimo
WA, ol A
-aré, -ards, etc.
-aria, arias,
efe. .
-aria, -eria,
-oria, etc.
-aridad .
-ario, -erio, etc.
-aron
-avo-a
-ble .
-cia, -ciamos,
glo) < mE Ly
-cia, -cian, etc.
-cial .
-ciar .
-cio .
-cio .
-cibn . .
-cionar . .
-cios (pl.) .
-ciosa
-cioso .
-cuencia
-cuente . .
-dad, -tad .
-edis .
-eal .
-eble . .
-ecular .

I 12 Tl
w0

. 33,201
. 37,339
. 33,291
. 33,291
. 33,201

7, 50

o™
8

[=:]
[

- e e

£y
arExnsxgidy

. 14,123

. 19,171
. 15,132
. 31,273

-éculo-a .
-eiais
-el .
-élico
-emos . . .
-endo, -iendo,
etc.
-ente.
-entemente .
-enies
-edn .
-eré, -erds, efc.
-eria, -erias,
etc.
-eria, -oria, etc.
-érico
-erio, -orio, etc.
-eron
-grafo-a .
-grafia-iar .
-grama, -gramo
-igis, -igis .
-ial .
-ible .
~ical . .
~icular .
-iculo-a .
-$88% . N
-iendo, etc. . .
-iéndose, etc. .
-iente . .
-ientemente
-ientes .
~-ieron
-ifero-a .
-tficacion
-ificar .
-ifico-a .
-igio, -agio,
-gje
-, .
-imos
No entra en
fusién .
-ion . .
-ior, -torar,

. 31,273

-ioro . . 25,224
-ioso-a . . . 25,224
07 BRI S S 7
-iré, -irds, etc. 9, T3
-iria, -irtan,

BIC. .5 o0 B 08
<o . . . . 20,180
-isimo . . . 34,301
-ivoro-a . . 38, 349
~lago . 33,291
-ldad. . . 37, 340
~lico-a . . 33,291
-lidad . 87,339
-logia . 83,291
-légico-a . 33,291
-'logo-a . . 33,201
-ltad . . 37, 340
-menia, -mentan,

élc. . . < 19170
-mente . . . 8, 63

Después de fusion

de eses . 19, 169

Después de

-ante, etc. 34, 301
~-mento-ar,

-miento . . 19, 170
-'ntico . 47,444
-6eulo . 31,273
-ologia . . 83,201
-oldgico-a . . 33,291
-dlogo-a. . 33,201
-or,-ora . B
-drico-a . . 33, 291
-orio-a, -ario,

etc. . . . 20,180
posicion . 27,241
-riamos, etc. . 9, T3
-riais . . 47, 445
-'rico-a . . 33, 2091
-ridad . 37,338
-rior . . . .25, 224
-seoso . . . 10, 83
-sia, -siamos,

-siar . . .10, 82
-sia . . . .10, 82
SR . = STL
-sioso-a . . .10, 83
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-sos (pL) . .11, 89
-tad, -dad . . 14,123
-titud, -tituto . 35,317
divo. . . . 8 62
- S, T8 | |
-uble . . .15,132-

-uir . ., . . 35316
-uo, -to, -ué . 14,119
-uoso . . . 25,224
ur ., . . . 2 14
-urio. . . . 20,180
=xion . . . 9, Tl
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~xionar . . . 9, T1
-yendo . . . 4, 25
-yéndose, etc. . 34, 302
-yente . . . 4, 28
-yentes . . . 4, 28
-yeron . . . T, 51

La primera cifra indica la leccién; la segunda el pérrafo.

acabar, 8, 61
acordar, 17, 151
agradecer, 13, 109
aunque, 17, 151
averiguar, 27, 241
bien, 5, 28
bondad, 25, 223
buen, 11, 88
bueno, 11, 88
cada, 15, 131
calcular, 29, 256
cambiar, 17, 151
cantidad, 27, 241
carécter, 29, 256
cargo, 13, 109
carta, 5, 28

cierto, 13, 109
circulo, 29, 256
compaiiia, 5, 28
conocer, 15, 131
correcto, 13, 109
correspondencia, 21, 187
costumbre, 27, 241
cual, 11, 88

cuan, 11, 88
cuando, 11, 88
cuanto, 15, 131
cumplir, 29, 256
curso, 19, 169

de, 3, 19

dé 3,19
demasiado, 23, 206
desde, 11, 88
desear, 15, 131

despacheo, 17, 151
después, 17, 151
dia, 15, 131
doctor, 15, 131
donde, 11, 88
durante, 15, 131
el, 3,19

él, 3,19

embarcar, 29, 256
en, 3, 19
encontrar, 15, 131
es, 3,19

escribir, 8, 61

etc., 29, 256
fabricar, 19, 169
faltar, 19, 169
familia, 25, 223
favor, 25, 223
ferrocarril, 25, 223
fue, 13, 109
general, 23, 206
gobiemo, 23, 206
gran, 5, 28

hora, 8, 61
importancia, 13, 109
importante, 13, 109
inmediato, 23, 206
lejos, 27, 241

Io, 3,19

luego, 29, 256
lugar, 13, 109
mejor, 11, 88
memorando, 29, 256
mensual, 27, 241

-
mercancia, 13, 109

momento, 19, 169
mostrar, 21, 187
mover, 21, 187
muy, 8, 61

nada, 13, 109
necesario, 19, 169
necesidad, 19, 169
ningun, 21, 187
ninguno, 21, 187
no, 3, 19

norma, 25, 223
normal, 25, 223
nos, 8, 61
nosotros, 8, 61
nuestro, 8, 61
nuevo, 8, 61
nunca, 27, 241
objeto, 23, 206
oferta, 27, 241
oficina, 15, 131
oportunidad, 19, 169
oportuno, 19, 169
orden, 23, 206
ordinario, 23, 206
organizar, 25, 223
palabra, 17, 151
para, 8, 19
parecer, 11, 88
partir, 5, 28
poder, 3, 19

por, 8, 61
posicion, 27, 241
presentar, 17, 151
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prineipio; 17, 151
probable, 21, 187
progreso, 21, 187
propio, 21, 187
provecho, 21, 187
piblico, 25, 223
pues, 11, 88

que, 5,28 -
rebajar, 29, 2%‘
recibir, 3, 19
reclamar, 25, 223

recordar, 17, 151
referencia, 19, 169
regla, 21, 187
responsable, 23, 206
satisfaccitn, 23, 206
satisfactorio, 23, 206
su, 3, 19

surtir, 17, 151

tan, 5, 28

ten, 5, 28

todavia, 25, 223

tonelada, 29, 256
trabajo, 11, 88
un, 3, 19

una, 3, 19

umo, 3, 19

usted, 5, 28

ve, 19, 169

veo, 19, 169
verdad, 27, 241
volver, 15, 131
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